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Stadsarkivets inspektion av stadsdelsnamndens
hantering av allmanna handlingar

Forvaltningens forslag till beslut

Stadsdelsndmnden godkénner forvaltningens redovisning av
Stadsarkivets inspektion av ndmndens hantering av allménna
handlingar.

Sammanfattning

Stadsarkivet genomforde en inspektion den 23 maj och den
omfattade samtliga allménna handlingar, oavsett om de &r digitala
eller i pappersform. Inspektionen resulterade i att nimnden och
forvaltningen har fatt foreldgganden som framst ror hanteringen av
den digitala informationen. Namnden ska senast den 31 mars 2023
ldamna en atgérdsrapport till Stadsarkivet dir man redovisar hur
foreldggandena har atgirdats. Arbetet med att atgérda samtliga
foreldgganden forvéntas da vara avslutat. En planering for att
atgirda foreldggandena gjordes fore sommaren. Sjilva
atgirdsarbetet har paborjats och kommer att pdga under hosten och
vintern. Samtliga enheter inom forvaltningen kommer att beréras av
detta. Stabsenheten har dven tagit in en extra resurs under tvé
manader for att stotta arbetet med att atgérda foreldggandena.

Bakgrund

Stadsarkivet dr arkivmyndighet i Stockholms stad och beslutar
bland annat om vilken information som ska sparas eller raderas. De
ska ocksé utfora inspektioner hos stadens ndmnder for att se hur de
hanterar sina allmédnna handlingar. Den senaste inspektionen hos
Farsta gjordes 2015. Nu har Stadsarkivet gjort en ny inspektion och
redovisat resultatet av den.

Beskrivning av inspektionen, dess resultat och
forvaltningens atgarder

Stadsarkivet genomforde inspektionen den 23 maj och den
omfattade samtliga allménna handlingar, oavsett om de &r digitala
eller i pappersform. Inspektionen var aviserad och foljande omraden
gick Stadsarkivet igenom:
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Fordela ansvar och arbete

Hantera allménna handlingar

Forvara allménna handlingar

Bevara allménna handlingar

Virdera och gallra allménna handlingar
Redovisa allménna handlingar

Vid inspektionen deltog fran forvaltningen arkivarie, stabschef,
registrator och ndmndsekreterare.

I sin inspektionsrapport — se bilaga — beskriver Stadsarkivet att
ndmndens hantering av allménna handlingar i huvudsak &r god.
Namnd och forvaltning bedriver ett ambitidst och medvetet arbete
for att hoja kvaliteten ytterligare i sin arkiv- och
informationshantering. De brister som Stadsarkivet
uppmairksammar géller framst hanteringen av forvaltningens
digitala information.

Inspektionen har resulterat i1 foreligganden om att namnden ska

e utreda arkivansvar for system/digitala arbetsytor som delas
med andra forvaltningar/bolag

o ritta till brister 1 arkivlokalen (slutarkivet)

o fOrsikra sig om att det finns en handlingsplan {f6r hur den
digitala informationen ska hanteras pa ldng sikt och att den
ar dokumenterad och beslutad

e verkstilla gallring av digital information utanfor
verksamhetssystem

e komplettera och fortydliga pdgaende bevarandeforteckning
(2019-framét) enligt anvisningar i riktlinjerna till stadens
arkivregler

e avsluta tidigare forteckningar, 1999-2011 och 2012-2019.

Néamnden ska senast den 31 mars 2023 ldmna en atgérdsrapport till
Stadsarkivet dar man redovisar hur foreliggandena har atgérdats.
Arbetet med att dtgdrda samtliga foreldgganden forvéntas da vara
avslutat.

Néamnden har ocksa rekommenderats att
e ta fram rutiner for digital direktadresserad post och
checklista for nyanstillda
o sikerstilla att hanteringsanvisningarna ar aktuella och
innehéller korrekta uppgifter
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e f6lja de allménna rad for arkivférvaringen som anges i RA-
FS!'2013:4 (avser riktvirden for lufttemperatur och
luftfuktighet)

e uppdatera arkivbeskrivningen for dren 1999-2011.

En planering for att atgdrda foreldggandena gjordes fore sommaren.
Sjélva atgirdsarbetet har paborjats och kommer att pdga under
hosten och vintern. Stadsdelsarkivarierna? dr involverade och
kommer att stétta forvaltningen 1 detta.

I host ska forvaltningen bland annat paborja en kartldggning av
digitala systemstod for att tillgodose flera foreligganden som géller
hanteringen av den digitala informationen. Samtliga enheter inom
forvaltningen kommer att beroras av detta. Stabsenheten har ocksd
tagit in en extra resurs under tvd manader for att stotta arbetet med
att tgirda foreldggandena.

Arendets beredning
Arendet har beretts inom stabsenheten.

Forvaltningens forslag

Forvaltningen foreslar att stadsdelsndmnden godkénner
forvaltningens redovisning av Stadsarkivets inspektion av
ndmndens hantering av allménna handlingar.

Gunilla Ekstrand Ida Malmborg
Stadsdelsdirektor Enhetschef

Farsta stadsdelsforvaltning Farsta stadsdelsforvaltning
Bilaga

Stadsarkivets inspektionsrapport: Hantering av allménna handlingar
hos Farsta stadsdelsforvaltning

' RA-FS ar Riksarkivets forfattningssamling for generella foreskrifter och
allménna rad.

2 Stadsdelsarkivarierna &r ett par tjanster som sedan ldnge har funnits som stod for
stadsdelsforvaltningarnas arkivansvariga personal. Fysiskt dr de lokaliserade till
Sodermalms stadsdelsforvaltning.
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