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Offertforfragan for direktupphandling avseende varaltjanst
(Fyll i det gramarkerade)

Under méanad/ar avser forvaltningen att, genomfora/anskaffa vilken
vara/tjanst det giller.

Forvaltningen avser att teckna avtal med en offererande leverantor.

Syfte:
Beskriv syftet med upphandlingen, svara pd fragan varfor? (Kan
utgd)

Kravspecifikation:

Beskriv tydligt och koncist vad du onskar dvs vilka krav omfattas
varan/tjdnsten av. Tdnk pd att kraven ska vara rimliga i forhdllande
till behovet.

Krav -tips! Samtliga bil och transportkostnader ska ingd i offererat
pris, om tilldggsbestdllningar tillkommer ska timpris anges,
offererat pris anges alltid utan moms, ldgsta garantitid (om vara).

Varan/tjdnsten omfattar nedan krav:
- XXXXX
- XXXXX

Mal:
Beskriv mdlet med varan/tjinsten, vad kommer anskaffningen att
innebdra.

Omfattning: Antal personer/timmar/stycken.

Nir:
Fyll i information for ndr du énskar svar pad offertforfragan.

Under forutsittning att vara/tjanst kan erbjudas och att kostnaden
for denna motsvarar vara ekonomiska mojligheter tar forvaltningen
tacksamt mot svar pé offertforfragan senast den:

Datum-manad-ér (kl. xx)

Till f6ljande mailadress: xxxx@stockholm.se
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Denna offertforfragan skickas ocksa till X stycken av era
konkurrenter.

Utvardering:

Beskriv vilken leverantor vi kommer att kopa frdan om vi far flera
anbud/svar pa offert fran leverantorer. Det dr viktigt att det tydligt
framgadr att det ekonomiskt mest fordelaktiga kommer vdljas.

Exempel pd utvirdering:

Den leverantor som kan erbjuda utbildningen som &verensstimmer
med vara krav enligt kravspecifikationen inom sju (7) dagar och
som kan levereras till efterfrdgat datum, till basta pris kommer att
erhalla avtalet.

Dhpuioercia ol ihim sk kaithtfn o

Med vénlig hilsning,
Namn

Titel

Enhet

Ange din férvaltning

Ekonomiavdelningen/upphandling 2019-07-01
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