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Rutin for systematiskt
brandskyddsarbete (SBA)

Syfte med rutinen

Syftet med rutinen &r att tydliggora hur forvaltningen pa ett
organiserat sétt ska planera, utbilda, 6va, dokumentera,
kontrollera och f6lja upp brandskyddsarbetet i enlighet med lag
(2003:778) om skydd mot olyckor inom f6rvaltningens
ansvarsomrade. Genom ett systematiskt brandskyddsarbete
skyddar forvaltningen manniskor och egendom fran skador som
kan bli konsekvensen vid en brand. Ett systematiskt
brandskyddsarbete syftar i forsta hand till att forebygga brand och
i andra hand till att minska skadorna som kan uppsté vid en brand.

Omfattning

Rutinen omfattar hela forvaltningen.

Definitioner

Systematiskt brandskyddsarbete, SBA

Systematiskt brandskyddsarbete innebir att planera, utbilda,
dokumentera, kontrollera, folja upp och forbéttra
brandskyddsarbetet.

Roller och ansvar

Stadsdelsdirektor ansvarar {or att:

e rutin for det systematiska brandskyddsarbetet dr framtagen

e det finns en brandskyddsorganisation for forvaltningen
som arbetar forebyggande, foljer upp och utvérderar
brandskyddsarbetet- det yttersta ansvaret for brandskyddet

e ta emot rapport om en samlad bild av det systematiska
brandskyddsarbetet i forvaltningen frén
sakerhetssamordnaren en gang per ar eller pd forekommen
anledning

e vidta atgirder vid behov
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Sikerhetssamordnare ansvarar for att:

e ha kunskap om rutinen och det ansvar som f6ljer av den

e vara brandskyddsansvarig for forvaltningshuset

e att det finns en dokumentation for det systematiska
brandskyddsarbetet, SBA, med en beskrivning av lokal,
verksamhet och dess risker samt de brandtekniska
skyddsatgérderna

e brandronder, egenkontroller, utrymningsévningar
genomfors 1 forvaltningshuset och 1 externa lokaler som
hor till forvaltningshuset

e utse brandskyddskontrollant i forvaltningshuset

e instruktion for utrymningsledare samt att rollen
utrymningsledare dr genomgéngen i forvaltningshuset da
flera personer kan anta rollen

e uppsamlingsplats dr kénd 1 forvaltningshuset

e samverka med fastighetsidgare i brandskyddsfragor och se
till att brister blir atgdrdade

e hantera och sammanstilla tillbudsrapportering vid
brandtillbud i forvaltningshuset och i externa lokaler som
tillhor forvaltningshuset

¢ ha kontakt med rdddningstjanst och andra myndigheter

e ta emot rapporter om uppfoljning av brandskyddsarbetet
och ge en samlad bild till stadsdelsdirektor

e ta emot rapporter om uppfoljning av brandskyddsarbetet,
tillbudsrapporter och ge en samlad bild till stadens
forsdkringsbolag S:t Erik Forsdkring frn forvaltningen.
S:t Erik Forsdkring rapporterar sedan vidare till
stadsledningskontoret en gang per ar eller vid begéran

Avdelningschef ansvarar for att:

e ha kunskap om rutinen och det ansvar som f6ljer av den

e har de dvergripande ansvaret for det systematiska
brandskyddet inom avdelningen

o tilldela resurser och fordela ansvar sa att underliggande
enheter bedriver ett systematiskt brandskyddsarbete

o sikerstilla att enheter har en dokumentation for det
systematiska brandskyddsarbetet, SBA, med en
beskrivning av lokal, verksamhet och dess risker samt de
brandtekniska skyddsatgarderna

e ta emot rapport om uppfoljning av det systematiska
brandskyddsarbetet fran avdelningens enheter och
overldmna en samlad rapport till sdkerhetssamordnare

e ta emot tillbudsrapport och ldmna information till
sdkerhetssamordnaren

e atgirder vidtas vid behov
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Enhetschef ansvarar for att;

ha kunskap om rutinen och det ansvar som foljer av den
vara brandskyddsansvarig for enheten

det finns en dokumenterad brandskyddsorganisation med
tilldelat ansvar, exempelvis brandskyddskontrollant samt
vid behov andra resurser inom enheten

instruktion for utrymningsledare samt att rollen
utrymningsledare dr genomgéingen med verksamheten da
flera personer kan anta rollen

uppsamlingsplats &dr vl kdnd i1 verksamheten

det finns en dokumentation for det systematiska
brandskyddsarbetet, SBA, med en beskrivning av lokal,
verksamhet och dess risker samt de brandtekniska
skyddsatgédrderna

det finns en nodlagesberedskap- en rutin som beskriver
vad medarbetare ska téinka pé vid tillbud eller d& en brand
utbryter 1 en bostad eller verksamhet for personer med
sarskilda behov av stdod och hjélp

medarbetare utbildas vid anstillning och sedan vart fjarde
ar

att personer som vistas tillfalligt 1 lokalerna fér
information om utrymningsvégar, utrustning och
uppsamlingsplats samt inrymning till brandcell

risker inventeras vid brandrond och analyseras och
atgirdas

egenkontroller genomfors enligt checklista, bland annat av
larmcentral, och brister atgidrdas

utrymningsdvning genomfors minst en gdng per ar till
uppsamlingsplats

inrymningsdvning genomfors minst en géng per ar till
brandcell

samverka med fastighetségaren i brandskyddsfragor
medverka vid brandtillsyn och dtgirda det som faller inom
ramen for det systematiska brandskyddsarbetet for
verksamheten

ha kontakt med rdddningstjanst och andra myndigheter vid
héndelse och tillbud

hantera och sammanstilla tillbudsrapportering vid
brandtillbud

redovisa brandskyddsarbetet till huvudansvarig
avdelningschef en ging per ar eller efter 6verenskommelse

Brandskyddskontrollant ansvarar for att:

ha kunskap om rutinen och det ansvar som foljer av den
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e ge stdd till brandskyddsansvarig i riskanalys vid
brandrond och 1 genomforande av atgirder

e utfora egenkontroller utifran faststalld tidplan

e rapportera fel och brister till brandskyddsansvarig

Utrymningsledare ansvarar for att:

¢ ha kunskap om instruktionen for utrymningsledare och det
ansvar som foljer av den

e ge stdd till brandskyddsansvarig med utrymning- och
inrymningsdvningar

e vid utrymning ga igenom lokalen och sékerstilla att alla
lokaler, toaletter etc. dr tomma vid brand

¢ vid inrymning till brandcell gd igenom &vriga delar av
lokalen, toaletter etc. att det 4r tomt vid brand

e meddela rdddningstjdnst om utrymd lokal alternativ om
nagon kan befinna sig i lokalen eller att personer befinner
sig i brandcell

e meddela brandskyddsansvarig om utrymning/inrymning
och information som delgetts riddningstjénst

Medarbetare ansvarar for att:
e ha kunskap om rutinen och det ansvar som f6ljer av den
e delta i utbildning, utrymningsdvningar och brandronder
vid behov
e rapportera fel och brister till brandskyddskontrollant
e rapportera tillbud till enhetschef

Beskrivning av arbetssatt

Denna rutin foljer Stockholms stads riktlinjer for det systematiska
brandskyddsarbetet. Riktlinje med tillhdrande handbok finns pa
intranidtet Olycks- och brandférebyggande - Stockholms stads
intranét

Enligt Stockholms stads riktlinje ska varje forvaltning bedriva sitt
eget systematiskt brandskyddsarbete. Staden har i riktlinjen
foljande inriktningar pa verksamhetsniva.

Verksamhetsbeskrivning

Verksambhetens storlek och inriktning paverkar hur omfattande
verksamhetsbeskrivningen behdver vara.
Verksamhetsbeskrivningen ska hjélpa till att bedoma vilken niva
pa brandskydd som behdvs. Den utgér en bas for den inventering
och analys av brandrisker som ska utforas som en del av det
systematiska brandskyddsarbetet. I Stockholm stads handbok for


https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
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det systematiska brandskyddsarbetet finns foljande fragor att ta i
beaktande:

e Omfattas verksamheten av personer som har svart att sétta
sig sjdlva i1 sdkerhet vid brand?

e Hur ordnas utrymning i sddana fall?

e Hur ér lokalerna utformade?

e Verksamhetstider? Star lokalerna tomma vissa tider pa
dygnet? Hyrs lokalerna ut vissa tider pd dygnet?

e Var bedrivs olika verksamheter?

e Kinner personerna som vistas inom verksamheten till
lokalerna och vet de hur de ska ta sig ut i hdndelse av
brand?

¢ Finns det forhallanden i ndromradet som paverkar
verksamhetens brandsédkerhet?

Mallar finns pa intranitet som ett stod 1 arbetet Olycks- och
brandférebyggande - Stockholms stads intranét

Nodliagesberedskap

Nodlagesberedskap handlar om att medarbetare ska veta vad de
ska gora vid tillbud eller om en brand utbryter. Aldre och personer
med funktionsnedsittning kan ha sérskilda svérigheter att sjdlva
sdtta sig 1 sdkerhet vid brand. Det dr darfor av sirskild vikt att
medarbetare vid forvaltningens bostdder med sérskild service,
sdrskilda boenden, sysselséttningsverksamheter, dagverksamheter
och dagliga verksamheter ska ha dvat pa olika scenarier som kan
intriffa vid brand, exempelvis hur personer med
funktionsnedsédttning kan reagera och agera vid brand och hur
personalen ska tdnka for en snabb och sdker utrymning eller
inrymning till brandcell.

Storstockholms brandforsvar har en radgivningstelefon vid fragor:

https://www.storstockholm.brand.se/for-kommuner-och-
myndigheter/

Se dven film om brandskydd pé vardboenden:

https://www.youtube.com/watch?v=¢GV7bqgsbBCA

samt tillhorande information fran Storstockholms brandforsvar:

https://intranat.stockholm.se/PageFiles/102320/arbetsmaterial-till-
filmen-om-brandsakerhet-i-vardverksamhet-211208.pdf

Verksamhetsspecifika krav och ambitionsniva


https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://www.storstockholm.brand.se/for-kommuner-och-myndigheter/
https://www.storstockholm.brand.se/for-kommuner-och-myndigheter/
https://www.youtube.com/watch?v=gGV7bqsbBCA
https://intranat.stockholm.se/PageFiles/102320/arbetsmaterial-till-filmen-om-brandsakerhet-i-vardverksamhet-211208.pdf
https://intranat.stockholm.se/PageFiles/102320/arbetsmaterial-till-filmen-om-brandsakerhet-i-vardverksamhet-211208.pdf
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Verksamhetsspecifika krav utifran speciallagstiftning,
tillstdndsplikt, klassning, hantering av brandfarliga eller explosiva
varor etc. som paverkar verksamhetens brandskydd. Det ska
finnas dokumenterat om verksamheten eller tillsynsmyndigheten
bedomer att verksamheten omfattas av kravet pa skriftlig
brandskyddsredogorelse eller inte. Om verksamheten hanterar
brandfarliga eller explosiva varor ska det finnas dokumenterat
vilka méingder och d&mnen, samt om hanteringen ar
tillstdndspliktig eller inte enligt lag (2010: 1011) om hantering av
brandfarliga och explosiva varor.

Mallar finns pa intrandtet som ett stod i arbetet Olycks- och
brandforebyggande - Stockholms stads intranét

Byggnadstekniskt brandskydd

Beskrivningar och ritningar av det byggnadstekniska
brandskyddet, till exempel brandcellsgranser, branddorrar och
sprinkler, ar till for att tydliggora hur dessa fungerar och var de ar
lokaliserade. Fastighetségaren ska tillhandahalla byggnadsteknisk
information och ritningar och tekniska installationer ska
uppdateras efter exempelvis en ombyggnation.

Mallar finns pa intranitet som ett stod 1 arbetet Olycks- och
brandférebyggande - Stockholms stads intranét

Organisatoriskt brandskydd

Det ska finnas en dokumenterad brandskyddsorganisation med
brandskyddsansvariga utsedda for verksamheten samt en
dokumenterad planering for utrymning och organisation for
utrymning for forvaltningshuset och alla externa verksamheter.

Det ska dven finnas en ansvarsfordelning mellan fastighetsédgaren
och verksamheten avseende ansvar for brandskyddet och det
systematiska brandskyddet.

Tidintervaller

Brandrond ska genomforas en géng per ar eller vid behov.
Konstaterade brister ska dtgédrdas. Egenkontroll ska genomforas
tvd gdnger per ar eller da brist har patalats. Utrymningsdvning ska
ske varje ar.

Bra att tdnka pa vid framtagandet av utrymningsplanering och
utrymningsorganisationen


https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
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e Grunden &r att i hidndelse av fara ska alla arbetsplatser,
personalutrymmen och publika lokaler kunna utrymmas
innan kritiska forhallanden uppstar.

e Finns det utrymningshjilpmedel eller finns det behov av
extra hjdlpmedel for utrymning?

e Vem eller vilka tar reda pa orsaken till varfor larmet
aktiverats?

e Ténk igenom olika brandscenarier. Kan alla larma? Kan
alla starta en utrymning/inrymning?

e Atersamlingsplatsen ska kunna fungera under alla arstider.
Den fér inte hindra Rdddningstjénsten 1 framkomlighet
eller arbete.

e Vid stora fordndringar, till exempel ombyggnationer, kan
forutséttningarna for utrymning eller inrymning foridndras.
Gor en analys och se om eventuella temporéara planer
behover tas fram. Till exempel kan dtersamlingsplatsen
behova flyttas tillfdlligt om den &r blockerad av
byggarbete.

Mallar finns pa intranitet som ett stod 1 arbetet Olycks- och
brandférebyggande - Stockholms stads intranét

Kommunala fastighetsbolag

Micasa Fastigheter i Stockholm AB

Micasa Fastigheter dger och forvaltar Stockholm stads
omsorgsfastigheter. Micasa Fastigheter har tecknat avtal med ISS
om det systematiska brandskyddsarbetet i Micasas fastigheter i
Visterort. Se vidare gransdragningslista (krysslista) pa sid 19
HV_Lokaler i Hisselby-Villingby - Stockholms stads intranét

SISAB

SISAB dger och forvaltar Stockholms stads forskolor.
Forskolorna arbetar utifrdn SISAB:s rutiner for de systematiska
brandskyddsarbetet och har en SBA-app for ronderingar med
egenkontrollpunkter. Se vidare gransdragningslista (krysslista for
ansvarsfordelning) pd SISAB:s webbsida Hyresavtal (sisab.se)

Hantering och analys av brandrisker

Det ska finnas en dokumenterad inventering och analys av
brandriskerna i verksamheten. Inventeringen och analysen av
brandriskerna syftar till att ge en dverblick Gver visentliga
brandrisker som finns inom verksamheten. Analysen utgor ett
underlag for den checklista for egenkontroll som ska tas fram och
dven for framtagandet av atgirdsforslag for att hantera eventuella
risker.


https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2022/3/HV_Lokaler-i-Hasselby-Vallingby/
https://sisab.se/sv/hyresgast/hyresavtal/
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Mallar finns pé intranitet som ett stdd 1 arbetet Olycks- och
brandforebyggande - Stockholms stads intranét

Kunskapsniva och utbildning

Samtliga anstdllda ska, 1 forhdllande till roll och arbetsuppgifter,
ha tillrdckliga kunskaper om det systematiska brandskyddet, vilka
risker som finns 1 den egna verksamheten och hur de kan
minimeras, hur anstéllda och de som vistas temporért i
verksamheten ska agera i hindelse av brand samt hur de
rapporterar incidenter eller brister i brandskyddet.

Utbildningar och 6vningar ska utforas kontinuerligt och i den
omfattning som krdvs. Verksamheten ska ha en faststilld
utbildnings- och 6vningsplan. Personal ska fa utbildning 1
brandskydd och 1 hdndelse av brand vid anstéllning och sedan vart
fjérde ar eller vid behov. Att fundera pé nér det géller utbildning
och dvningar:

e se till att alla medarbetare tar del av rutiner for
brandskyddsarbetet

e vilken typ av utbildning/6vning behovs?

e hur ofta ska utbildning/6vning ske?

e se till att den kunskap som ges vid utbildningar omsitts i
den dagliga verksamheten

e vilka som genomgétt utbildning/6vning ska dokumenteras
skriftligt.

e skriftliga rutiner kan behova faststéllas for att sékerstélla
att hantverkare, besokare, vikarier och liknande far
kdnnedom om hur de ska agera vid brand.

Anstéllda som har en roll i brandskydds- och
utrymningsorganisationen ska ha den kunskap som krévs.

Mallar finns pa intranidtet som ett stod 1 arbetet Olycks- och
brandforebyggande - Stockholms stads intranét

For brandskyddsutbildning se avtalskatalogen:

Kommers Stockholms Stad (kommersupphandling.se)

Dokumentation, egenkontroll, incidentrapportering och
utredning

Det ska finnas en dokumentation av hur det systematiska
brandskyddet dr organiserat. Vad som ska dokumenteras framgar i
Riktlinje for Stockholms stads brandskyddsarbete. Egenkontroll


https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://www.kommersupphandling.se/Stockholm/agreement/Search.aspx?q=brandskyddsutbildning
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innebdr att ett antal punkter, som &r viktiga for att sidkerstilla ett
gott brandskydd, regelbundet kontrolleras med hjélp av checklista
och instruktioner. Serviceavtal med olika brandskyddsforetag
ersdtter inte egenkontrollen.

Nar egenkontroller tas fram ska verksamheten:
e anpassa checklistan efter verksamhetens storlek och utgé
fran de risker som har identifierats
o sikerstilla att alla 1 verksamheten hor larm/brandvarnare i
alla delar av lokalerna.

Alla incidenter ska anmaélas via webbaserade
incidentrapporteringssystemet IA. En incident ar ett tillbud,
olycka, skada eller annan odnskad héndelse.

Vid briander som orsakat storre skador och som anmidlts till S:t
Erik Forsdkring via IA kan det finnas en skadeutredning som kan
vara relevant for verksamheten. Andra aktorer som ocksa utfor
utredningar &dr Polisen och Storstockholms Brandforsvar.

Mallar och instruktion for egenkontroll finns pa intranétet som ett
stod 1 arbetet Olycks- och brandforebyggande - Stockholms stads
intranit

Uppfoljning

Arbetet ska foljas upp kontinuerligt och rapporteras inom
forvaltningen. Forvaltningen ska sedan ge en samlad bild till
stadens forsékringsbolag S:t Erik Forsékring. S:t Erik Forsékring
rapporterar sedan vidare till stadsledningskontoret. Hur ofta, pa
vilket sdtt och av vem som det systematiska brandskyddsarbetet
ska f6ljas upp ska framgé i dokumentationen.

Se vidare mall for uppfoljning av riktlinje for brandskyddsarbetet
Olycks- och brandforebyggande - Stockholms stads intranét

Ovrig information i brandskyddsarbetet

Storstockholms brandforsvar utdvar tillsyn géllande det
systematiska brandskyddsarbetet, ansvarar for information och
radgivning om brandskydd samt for utforandet av
rdddningsinsatser och utredningar vid brénder och andra olyckor
inom Stockholms stad.

Arbetsplatsens utformning. (Arbetsmiljoverket)
AFS 2020:1 Arbetsplatsens utformning (av.se)

Utrymningsdimensionering. (Boverket)


https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://intranat.stockholm.se/Sidor/2013/12/Olycks--och-brandforebyggande-/
https://www.av.se/globalassets/filer/publikationer/foreskrifter/arbetsplatsens-utformning-afs2020-1.pdf
http://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-inspektioner/publikatforeskrifter/arbetsplatsens-utformning-afs-20092-foreskrifter
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http://www.boverket.se/globalassets/publikationer/dokument/2006/ut

rymningsdimensionering.pdf

Krav pa 16s inredning. (MSB)

https://rib.msb.se/Filer/pdf/21571.pdf

Intern styrande dokument

Stadsledningskontoret

Riktlinjer f6r Stockholm
stads brandskyddsarbete,
2014

Stadsledningskontoret

Stockholm stads handbok
for systematiskt
brandskyddsarbete, 2021

Stadsledningskontoret

Mallar, checklistor och
instruktion

Externt styrande dokument

Riksdagen Lag (2003:778) om skydd mot
olyckor

Arbetsmiljoverket Arbetsplatsens utformning
(AFS 2020:1). De delar som
giller brandskydd

MSB Brandkrav pa 16s inredning
(Raddningsverket)

Boverket Utrymningsdimensioner, 2006

Redovisande dokument

Stadsdelsnamnden

Ifyllda checklistor, mallar
och sammanstillda
rapporter

Revidering av rutinen

Rutinen revideras érligen eller
vid behov

Nasta planerade revidering:
2024-01



http://www.boverket.se/globalassets/publikationer/dokument/2006/utrymningsdimensionering.pdf
http://www.boverket.se/globalassets/publikationer/dokument/2006/utrymningsdimensionering.pdf
https://rib.msb.se/Filer/pdf/21571.pdf
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