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Instruktion for stadsledningskontoret

Stadsledningskontoret &r kommunstyrelsens forvaltning.
Stadsledningskontoret bitrdder kommunstyrelsen och kommun-
fullmiktige i deras uppdrag att effektivt leda och samordna den
samlade kommunala verksamheten. Stadsledningskontoret ar dven
stodfunktion till kommunfullméktige och kommunstyrelsen infor
sammantriden och ska redovisa vil underbyggda och allsidigt
belysta underlag for beslut. Stadsledningskontorets uppgift dr vidare
att styra och stddja stadens Gvriga verksamheter och att for egen del
genomfora fattade beslut.

Chef for stadsledningskontoret

Stadsdirektoren dr chef for stadsledningskontoret och leder och
fordelar arbetet inom stadsledningskontoret, svarar for 6vergripande
frdgor samt ansvarar for verksamheten inom sitt verksamhets-
omrade infér kommunstyrelsen, dess utskott och beredningar. Som
stdd 1 ledningsfunktionen finns en eller flera bitrdidande
stadsdirektorer.

Strategisk och samordnande roll

Stadsledningskontoret har en central, strategisk roll som stdd till
kommunstyrelsen och har ett dvergripande ansvar for styrning,
uppfoljning och utveckling av stadens ekonomi och verksambhet.
Stadsledningskontoret ansvarar for strategiska vélfardsfragor och
andra stadsovergripande fragor sasom hallbarhet i enlighet med
FN:s Agenda 2030, kvalitet och effektivitet, och ska vid behov
ocksa initiera utvecklingsarbete. Stadsledningskontoret har ansvar
for att samordna stadens verksamheter for att sékerstdlla god
méluppfyllelse och optimering av stadens resurser. Arbetet ska
genomsyras av ett Oppet klimat med stor tillit till de professioner
som verkar inom staden.

Stadsledningskontoret har vidare en samordnande roll i
forhandlingar med externa parter och i relationer med kommuner i
regionen samt samordningsansvar for samverkan med exempelvis
Region Stockholm, Polismyndigheten, Arbetsformedlingen,
Forsakringskassan och andra myndigheter.
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Stadsutveckling, klimat, naringsliv samt trygghets- och
sakerhetsarbete

Stadsledningskontorets uppdrag paverkas av att Stockholm
fortsatter att vixa med behov av bland annat fler bostéder,
pedagogiska lokaler, omsorgsboenden, kultur- och idrottslokaler
samt utveckling av ny infrastruktur. For detta krdvs investeringar
med styrning och kostnadskontroll samt samordning i bade
overgripande fragor och i enskilda projekt. Stadsledningskontoret
har det Gvergripande ansvaret for styrning och utveckling i fragor
som ror stadsutveckling, nédringsliv och bostadsbyggande samt i
klimatfragor.

Stadsledningskontoret har vidare det Gvergripande samordnings-
ansvaret for stadens brottsforebyggande och trygghetsskapande
arbete samt krisledning, krisberedskap- och sékerhetsarbete
inklusive informationssékerhet samt stadens arbete med
totalforsvar.

Ekonomi, finansstrategi och uppféljning
Stadsledningskontoret ansvarar for att uppritta och folja upp
budgeten, controllerfunktionen med verksamhetsuppfoljning,
redovisning, stadens bokslut och arsredovisning, finansstrategi samt
internbank. Stadsledningskontoret svarar dven for ekonomistyrning,
uppfoljning av mal, kvalitet och effektivitet samt omvarlds-
bevakning for att sidkerstilla att staden ligger i framkant i
utvecklingen av den offentliga sektorn.

Vidare ansvarar stadsledningskontoret for stadens
resursfordelningssystem, nyckeltal och beslutsstod liksom for
integrerad ledning och styrning (ILS). Den 6vergripande analysen
av den ekonomiska utvecklingen pa medelldng och lang sikt gors
inom stadsledningskontoret liksom bevakning och utredning av
fragor som &r strategiska och av betydande ekonomisk vikt for
staden. Stadsledningskontoret ansvarar dven for stadens
statistikenhet.

Stadsledningskontoret har det samlade ansvaret for att gora
ekonomiska kommunkoncernanalyser och utvirderingar samt det
overgripande och samordnande ansvaret for stadens ekonomi-
system. Stadsledningskontoret tillhandahaller och verkstéller
finansiella tjanster 4t kommunkoncernen och bevakar dess
finansiella behov och intressen.

Stadsledningskontoret ansvarar dven for strategiska inkops- och
upphandlingsfragor.

Innovationsarbete och kvalitetsutveckling
Stadsledningskontoret ansvarar for stadens dvergripande
innovationsarbete, kvalitetsutveckling och kvalitetsutméarkelsen
samt uppfoljningen genom brukarundersokningar.
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Personal- och arbetsgivarfragor

Stadsledningskontoret leder, stodjer, utvecklar och foljer upp
overgripande och strategiska personalfragor och foretrader staden
som arbetsgivare pa central niva. Stadsledningskontoret verkar for
ett gemensamt forhallningssétt i staden i arbetsgivar- och
personalfragor, vél fungerande administrativa rutiner och en
effektiv handlédggning av centralt placerade personalfragor.

Vidare stodjer stadsledningskontoret arbetet med att minska
sjukfranvaron och den stadsovergripande omstéllningen och
rehabiliteringen.

Stadsledningskontoret utarbetar strategier och genomfor insatser for
att sdkra chefs- och kompetensforsorjning samt stodjer arbetet med
lika rattigheter och mojligheter. Det samordnade ansvaret for de
personaladministrativa systemen ligger ocksa pa stadslednings-
kontoret.

Manskliga rattigheter och demokratiutveckling
Stadsledningskontoret ansvarar for strategiskt arbete for att utveckla
demokrati och delaktighet samt for att frimja ménskliga réttigheter.
Stadsledningskontoret ska stodja stadens arbete med jamstéilldhets-
integrering och mot diskriminering i verksamheterna.

Inom stadsledningskontoret finns dven funktioner som
barnombudsman, funktionshinderombudsman och dldreombuds-
man. Det 6vergripande samordningsansvaret for fragor om
nationella minoriteter ligger ocksa inom stadsledningskontoret.

Kommunikation och information

Stadsledningskontoret har ett samordnande ansvar for kommunika-
tionen och informationsarbetet gentemot stadens medarbetare och
invanare. Det innebéar bland annat att kommunicera fattade beslut.
Vidare ar stadsledningskontoret padrivande och stédjande mot
kommunikatdrer pa dvriga forvaltningar och bolag och samordnar
den egna interna kommunikationen.

Internationella relationer och besok

Stadsledningskontoret bevakar EU-frdgor, samordnar 6vergripande
paverkansarbete gentemot EU och matchar stadens stora satsningar
med EU-medel samt ger strategiskt stod och foljer upp det
internationella arbetet i staden. Vidare samordnar stadslednings-
kontoret stadens internationella relationer, stodjer fortroendevalda
och andra som representerar staden utomlands samt tar emot
utldndska besok. I ansvaret ingér vidare kommunledningens
officiella representation och de utlindska studiebesdken.

Stadsledningskontoret svarar ocksé for visnings-, mottagnings- och
uthyrningsverksamheten i Stadshuset samt har det strategiska
ansvaret for evenemangsfragor.
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Juridisk service

Stadsledningskontoret svarar for service inom juridik- och
skatteomrédet till kommunstyrelsen och dvriga ndmnder samt
bolagsstyrelser. Detta for att dessa ska kunna tillvarata sina
rittigheter och fullgora sina skyldigheter pa bésta sétt gentemot
stockholmarna och na uppstéllda mal.

[ uppgifterna ingér att bitrdda med juridisk kompetens i1 d&rendens
beredning, radgivning samt att uppritta, granska och tolka avtal och
deklarationer, bitrdda vid forhandlingar samt utfora
rattsutredningar. Stadsledningskontoret bitrader vidare staden och
dess bolag vid réttstvister samt fullgor funktionen som
skatteombudsman, dvs. &r stadens stéllforetradare i skattefragor.

Digital utveckling, it-strategier och it-sakerhet
Stadsledningskontoret ansvarar for de strategiska fradgorna inom
digitalisering och verksamhetsutveckling med hjilp av it.
Stadsledningskontoret ska verka for att digitaliseringens mojligheter
tas tillvara till fordel for savil staden som organisation som for
stockholmarna, besdkare, anhoriga och foretagare.

Vidare ingar att utveckla och forvalta en stabil, séker och
behovsanpassad it-arkitektur och it-infrastruktur samt att férvalta
och utveckla stadens gemensamma verksamhetssystem.

Stadsledningskontoret har ett samlat ansvar for stadens centrala it-
leverans i forhallande till stadens verksamheter. Stadslednings-
kontoret ansvarar ocksa for att I6pande mita och folja upp it-
verksamheten.

Administrativ service

Stadsledningskontoret utvecklar och tillhandahaller internt
administrativt stod, det vill sédga ansvarar for forvaltningsinterna
ekonomifragor, arbetsgivarfragor, it-fragor, sdkerhetssamordning
inklusive fragor som ror Stadshuset som skyddsobjekt, lokal- och
inventariefrdgor, kontorsservice, vaktmasteri, reception och
telefoni. Stadsledningskontoret ansvarar dven for myndighetens
diarium och arkiv samt administrerar de borgerliga vigslarna.

I uppdraget ingér dven stadsledningskontorets interna process for
planering, budget, uppféljning, resursanviandning och utveckling.

Stod till fortroendevalda

Stadsledningskontoret ger service till kommunfullméktige,
kommunstyrelsen, dess utskott och beredningar med flera. Det sker
bland annat genom att ansvara for den formella granskningen av
drenden, protokollskrivning och expediering, kommunfullméktiges
handlingar och enklare utredningsarbete. Vidare ansvarar
stadsledningskontoret for fortroendemannaregistret.




