Bilaga 2: Grunduppdrag for funktioner i den sarskilda
organisationen

Denna bilaga beskriver oversiktligt ansvaret for de olika funktionerna i den sdrskilda
organisationen.

Forvaltningschef (eller den som tjanstgor 1 dennes stille) kan vid behov vélja att aktivera en
sarskild organisation som dd inleder en forvaltningsdvergripande hantering av hindelsen.
Vilka funktioner som aktiveras i den sdrskilda organisationen bestdms av beslutsfattare i
samrid med stabschef och justeras efter behov utifran situationens utveckling. Aven vilka
atgarder de olika funktionerna arbetar med styrs till stor del av behoven i situationen, utifran
den inriktning som sitts for hanteringen. Dock har respektive funktion f6ljande
grunduppdrag:

Beslutsfattare o Fattar utifran framtagna underlag beslut om:
(forvaltningschef, eller o Inriktning och mal for hantering av hindelser i sérskild organisation.
den som tjanstgor i o Aktivering/avveckling och bemanning av den sérskilda organisationen.

dennes stille) o Andra fragor av strategisk karaktar.

o Utvérdering av hantering.
e Ansvarar for samverkan pa inriktande (beslutsfattande) nivd med berdrda aktorer
inom och utanfor staden.

Grunduppdrag for funktionerna i den sarskilda organisationen

Stabschef e Driver hanteringen framat i linje med beslutad inriktning.
e Angvarar for att vid behov omsétta inriktningen till mer konkreta &tgérder for
funktionerna.
e Leder och samordnar funktionerna i dtgirdsarbetet.
e Forbereder och héller i stabsmoten.

Operativ ledning/lage e Ansvarar for att ta fram ldgesbild samt underlag for beslut om inriktning och
involverar dvriga funktioner/sakkunskap utifran behov.
e Har I6pande dialog med berérda verksamheter i forvaltningens linjeverksamhet.
e Inhdmtar uppgifter om status i berérda verksamheter och sakerstéller att atgarder
som ska genomforas i linjen formedlas, utfors, rapporteras tillbaka och samordnas.

Kommunikation e Bidrar med kommunikationsperspektivet i lagesbild och inriktning under ledning
av Operativ ledning/ldge.
o Kompletterar vid behov ldgesbilden med fordjupade analyser som grund for
kommunikationsarbetet.
e Producerar och samordnar huvudbudskap.
e Planerar, genomfor och samordnar kommunikationsétgérder.
e Deltar med kommunikationsperspektivet i samverkansmoten, lokalt och i staden.

Samverkan e Bidrar med andra berorda aktdrers perspektiv i ldgesbild och inriktning under
ledning av Operativ ledning/lage.
o Sitter utifrdn behoven i situationen strukturen for en andamalsenlig samverkan med
berorda aktorer i stadsdelen.
e Haller i lokala samverkansmoten dar lagesbild och inriktning diskuteras och
gemensamma insatser samordnas, planeras och f6ljs upp.



e Deltar i stadens samverkansmdten dar samlad ldgesbild och stadsdvergripande
inriktning diskuteras och gemensamma insatser planeras och f6ljs upp.

Analys/planering e Bidrar till/kompletterar ldgesbilden med analyser av konsekvenser i langre
tidsperspektiv eller med fordjupade analyser inom ett avgriansat omrade
(expertkompetenser kan komma att inga i funktionen for att sdkerstélla de
perspektiv som analysen behover beakta).
e Ansvarar vid behov for planering av insatser.

Personal e Hanterar och svarar pa verksamheternas fragor om arbetsmiljo, arbetsréttsliga
fragor och avtal.
o Ansvarar for samverkan med PAS och de fackliga organisationerna.
e Bistar vid behov med att prioritera personella resurser till den sarskilda
organisationen.

Logistik e Forser den sérskilda organisationen med nédvéndiga varor och tjénster, exempelvis
schemalaggning, materiell, transporter eller iordningstéllande av fysiska lokaler.

Samband o Ser till att den sdrskilda organisationen har de sambandssystem, IT-system och den
teknik som situationen kréver.
e Ger vid behov stod till berérda verksamheter i dessa fragor.

Sakerhet e Ansvarar for fysisk sékerhet, personskydd, informationssékerhet och
sdkerhetsskydd.
e Ger vid behov stod till berérda verksamheter i dessa fragor.

Juridik och ekonomi e Stddjer den sirskilda organisationen med juridisk radgivning samt med
upphandling, finansiella frdgor och budget.
e Ger vid behov stod till berérda verksamheter i dessa fragor.



