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Handlaggare Till
Susanna Nytell Skarpnacks stadsdelsnamnd
Telefon: 0850815029 18 december 2019

Rese- och motespolicy for Stockholms stad

Svar pa remiss KS 2019/1410

Forslag till beslut
Skarpnécks stadsdelsndmnd beslutar att Gverldmna tjénsteutlatandet
som svar pa remissen

Sammanfattning

Skarpnicks stadsdelsnamnd har fatt forslaget till ny rese- och
motespolicy for Stockholms stad pa remiss frdn kommunstyrelsen.
Den foreslagna rese- och motespolicyn beskriver gemensamma
rutiner och forhallningssétt som ska vigleda medarbetare, chefer
och fortroendevalda inom Stockholms stad. Den foreslés gélla for
alla stadens forvaltningar och bolag.

Forvaltningen ser positivt pa att policyn dr gemensam for hela
staden. Forvaltningen ser dven positivt pa att den nya rese- och
motespolicyn dr utformad for att bidra till att stadens
klimatpaverkan minskar, och att den dven ska bidra till en trygg och
saker arbetsmiljo samt sikerstélla kostnadseffektivitet. I forslaget
till ny rese- och métespolicy har dverlag en rimlig avvéigning
mellan dessa olika mélsittningar gjorts.

Bakgrund

Kommunstyrelsen har remitterat rese- och moétespolicy for
Stockholm stad (KS 2019/1410) till bland annat
stadsledningskontoret, socialnimnden, utbildningsndmnden,
kulturndmnden samt Spanga-Tensta och S6dermalms
stadsdelsndmnder. Yttrandet ska vara kommunstyrelsen tillhanda
senast 3 januari 2020.

Arendets beredning
Arendet har beretts inom administrativa avdelningen. Arendet har

behandlats i férvaltningsgruppen och pensionérsradet den 5
december 2019.
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Arendet

I stadens budget for 2019 gavs kommunstyrelsen i uppdrag att ta
fram en rese- och métespolicy som styr mot klimatsmarta resor och
moten. Den foreslagna rese- och métespolicyn har tagits fram av
stadsledningskontorets personalstrategiska avdelning. En
referensgrupp fran bolag och forvaltningar har bidragit i arbetet.

Den foreslagna rese- och motespolicyn beskriver gemensamma
rutiner och forhéllningssétt som ska vigleda medarbetare, chefer
och fortroendevalda inom Stockholms stad. Den foreslés gélla for
alla stadens forvaltningar och bolag.

Policyn innehaller inte detaljerade regler eller anvisningar men kan
kompletteras med mer detaljerade rutiner som respektive nimnd
eller bolag tar fram utifran sin verksamhets behov och
forutsittningar. Resor till och fran arbetet omfattas inte av policyn
men stadsledningskontoret framhaller att nimnder och styrelser bor
uppmuntra och underlétta for sina medarbetare och
fortroendevalda att gé, cykla eller resa kollektivt till och fran
arbetet/fortroendeuppdraget.

Enligt den foreslagna policyn har samtliga ndmnder och
bolagsstyrelser ansvar for att:
e Alla medarbetare och fortroendevalda ska kénna till
innehallet i policyn for tjdnsteresor och moten
e Alla medarbetare och fortroendevalda ska ha kunskaper om
vilka distansmdtestjinster staden erbjuder.
e Besluta om och érligen f6lja upp tjénsteresor.

Har foljer en sammanfattning av forslagen i rese- och métespolicyn:

Moten och konferenser
Vid méten med deltagare frin olika tjanstestillen ska mdjligheterna
till deltagande via teknik for distansmoten dvervégas.

Interna lokaler i forsta hand

Néar medarbetare eller fortroendevalda i staden arrangerar moten,
seminarier, konferenser eller tar emot studiebesok ska dessa i forsta
hand forldggas i stadens egna lokaler.

Resor

En grundldggande fraga dr om resan dr nodvéndig. Vid resa ska det
fardsatt viljas som dr mest trafiksikert, ger minst miljopaverkan
och &r kostnadseffektivt.

Val av fardsatt
Vid korta resor ska resan goras genom att ga, cykla eller resa
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kollektivt. Vid ldngre resor ska tag, bat eller buss véljas i1 forsta
hand. Flygresor utnyttjas i forsta hand for ldngre utrikesresor dir tag
och buss inte utgor ett alternativ. Generellt giller att huvudresan
mdste vara lingre dn 50 mil.

Bestallning av resa
Bestillning av resa ska goras via upphandlad resebyrd. Vid bokning
av tag och flygbiljetter ska ekonomiklass bokas.

Sakerhet

Vid resor till oroliga omraden konsulteras sdakerhetsfunktionen och
eventuellt utrikesdepartementet. Staden foljer UD:s
rekommendationer om sdkerhetslaget.

Forsakring vid resa
Tjanstereseforsdkring finns via S:t Erik Forsdkring och géller for
tjédnsteresor som utfors pa arbetsgivarens uppdrag.

Reserakning och traktamenten
Traktaments- och reseerséttningar regleras i géllande kollektivavtal.

Uppférandekod vid resor i tjansten

Medarbetare och fortroendevalda som reser i tjansten &r under hela
resan foretradare for staden och ska iaktta de forhallningssatt,
agerande och upptrddande som géller enligt stadens personalpolicy.

Synpunkter och forslag

Forvaltningen ser positivt pd att policyn dr gemensam for alla
forvaltningar och bolag 1 Stockholms stad och riktar sig till alla
medarbetare 1 staden. Genom att samordna arbetssétt och vara
konsekventa stirks bilden av en kommunkoncern dér alla samverkar
och stravar mot gemensamma mal. Forvaltningen kommer att se
over behovet att utifrdn stadens nya rese-och moétespolicy ta fram
och implementera lokala rutiner och riktlinjer for reser och méten.

Forvaltningen ser dven positivt pa att den nya rese- och
motespolicyn dr utformad for att bidra till att stadens
klimatpaverkan minskar, och att den dven ska bidra till en trygg och
sdker arbetsmiljo samt sdkerstilla kostnadseffektivitet. I forslaget
till ny rese- och métespolicy har dverlag en rimlig avvédgning
mellan dessa olika mélsittningar gjorts.

Forvaltningen instdimmer 1 att flyg som fardmedel 1 férsta hand bor
anvindas vid langre utrikesresor.

Forvaltningen foreslar att nimnden beslutar att 6verlimna detta
tjdnsteutlatande som svar pa remissen.
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Maria Mathiasson Laxvik Helen LitzellHelen Litzell
Stadsdelsdirektor Tf. Avdelningschef
Bilagor
1. Stadsledningskontorets tjdnsteutldtande KS 2019/1410



Attesterat av
Detta dokument har godkants digitalt av féljande personer:

Namn Datum
Maria Mathiasson Laxvik, Stadsdelsdirektor 2019-11-22
Helen Litzell, Tf. avdelningschef 2019-11-22





