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Svar pa stadsarkivets inspektionsrapport 2023:05
Forvaltningens forslag till beslut
1. Stadsdelsndmnden godkdnner forvaltningens tjansteutlatande i form

av ett atgérdsprogram till Stockholms stadsarkiv som svar pa drendet
2. Omedelbar justering

Alexandra Wynn Emma Liljenberg
Stadsdelsdirektor Avdelningschef Stab och kansli
Sammanfattning

Stadsarkivet som har ett tillsynsansvar gentemot
stadsdelsforvaltningarna har genomfort en inspektion vid S6dermalms
stadsdelsforvaltning den 14 mars 2023.

Vid inspektionen granskades forvaltningens arkivverksamhet och
hantering av allmadnna handlingar bade pappersbaserade och digitala.

I rapporten framgar det att Stadsarkivet bedomer forvaltningens
hantering av allméinna handlingar i stora delar som god. Forvaltningen
ansags ha en tydlig styrning av sin arkiv- och informationshantering
och arbetar malmedvetet med fragorna. Det uppmérksammades att det
finns en stor medvetenhet kring arkivregelverket och att ett flertal
rutiner dr framtagna for att ytterligare forbittra hanteringen, d&ven om
dessa vid inspektionstillfdllet &nnu inte implementerats. Sodermalms
stadsdelsforvaltnings hanteringsanvisningar ansags vara bra och
informativa och dr kdnda inom forvaltningen.

Inspektionsrapporten innehaller 7 foreldgganden gillande arkiv- och
informationshanteringen pa forvaltningen. Dessa redovisas i drendet
tillsammans med forvaltningens atgérder.
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Bakgrund

Stadsarkivet har fatt i uppdrag av Kommunfullméktige att granska att
stadens forvaltningar och bolag hanterar sina allmdnna handlingar
enligt arkivregelverket. Syftet med arkivlagen och dess
foljdforfattningar &r att varje forvaltning ska skapa rutiner som gor att
det ar mojligt att fa insyn i offentlig verksamhet. Medborgarnas
rattigheter att ta del av allmdnna handlingar framgar av 2 kapitlet
Tryckfrihetsordningen.

Det dr dven viktigt att hantera allménna handlingar pé ett sétt som
uppfyller forvaltningens egna behov av information. I Stadsarkivets
uppdrag ingér att se till att hanteringen av allménna handlingar vid
forvaltningar, bolag och stiftelser sker kostnadseffektivt och rationellt.
Forvaltningen sparar bade pengar och tid pa att ha en fungerande
informationshantering och arkivvard.

Stadsarkivet utfardar foreldgganden om forvaltningarnas hantering av
allménna handlingar inte foljer arkivlagen eller stadens arkivregler (kfs
2015:27). Ett atgérdsprogram utifran forelaggandena ska redovisas for
Stadsarkivet i skriftlig form.

Stadsarkivet sammanfattar forvaltningens arkiv- och
informationshantering samt eventuella foreligganden i en
inspektionsrapport, bilaga 1.

Arendet

Stadsarkivet har inspekterat forvaltningens arkivverksamhet och
hantering av allmadnna handlingar bade pappersbaserade och digitala.
I inspektionsrapporten framgér det att Stadsarkivet bedomer
forvaltningens hantering av allmédnna handlingar i stora delar som god.
Forvaltningen ansags ha en tydlig styrning av arkiv- och
informationshantering och arbetar malmedvetet med frdgorna. Det
uppmérksammades att det finns en stor medvetenhet kring
arkivregelverket och att ett flertal rutiner &r framtagna for att
ytterligare forbattra hanteringen, &ven om dessa vid
inspektionstillfillet annu inte implementerats. Sodermalms
stadsdelsforvaltnings hanteringsanvisningar ansags vara bra och
informativa och ar kinda inom forvaltningen.

Inspektionsrapporten innehéller f6ljande foreldgganden dar
forvaltningen uppmanats att redovisa atgirder i ett beslutsunderlag
som ska beredas i stadsdelsndmnden (redovisas under Forvaltningens
synpunkter och forslag).

Stadsarkivet foreldgger Sodermalms stadsdelsforvaltning att:

1. Skriftligt reglera villkor i egentecknade avtal for hanteringen
(vard, arkivering, gallring) av handlingar/uppgifter som lagras
hos extern leverantor eller annan myndighet. Avser utférare pa
entreprenad inom LSS och fritidsverksamhet.

2. Uppdatera arkivbeskrivningen for tidigare
arkivbildningsperiod. Avser arkivbildning ar 2007-2018.
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3. Komplettera och fortydliga bevarandeforteckningen enligt
anvisningar i riktlinjerna till stadens arkivregler. Avser
pdgdende arkivbildning.

4. Avsluta tidigare bevarandeforteckning. Avser arkivbildning dar
2007-2018.

5. Redovisa dvriga arkiv som forvaltningen ansvarar for. Avser
foregdende ndmnders arkiv.

6. Forvara allmédnna handlingar skyddade. Regelverket géller alla
handlingar, med undantag for handlingar som har tva érs
gallringsfrist eller kortare. Forvaltningen ska sjélv gora
beddémningen av de juridiska och ekonomiska riskerna om
handlingarna forstors. Handlingar i kdrnverksamheten ska
prioriteras. Avser forvaring av handlingar i icke godkdnda
dokumentskap.

7. Sikerstilla att analogt material forvaras och hanteras pa ett sitt
som mojliggor ett 1dngsiktigt bevarande. Avser fotografiskt
analogt material i foregdende ndmnders arkiv.

Arendets beredning
Arendet har beretts i stadsdelsdirektdrens stab och kansli av arkivarie
och arkivansvarig pa forvaltningen i samrdd med stadsdelsarkivarie.

Arendet har behandlats i forvaltningsgruppen och pensionirsradet
den 4 december 2023.

Forvaltningens synpunkter och forslag
Nedan redovisas forvaltningens atgérder for respektive foreldggande.

Forelaggande 1:

Forvaltningen har patalat behovet av att de avtalsmallar som anvands
och som skapas centralt 1 staden behover ses dver centralt, vad giller
villkor som reglerar hanteringen av vérd, arkivering och gallring av
allménna handlingar hos privata aktorer. For att verka for en
helhetssyn pa informationshantering och arkiv och ett enhetligt
arbetssitt i staden har forvaltningen avvaktat att uppdatera avtalsmallar
pa egen hand. S& snart nya eventuella mallar eller
standardformuleringar for att reglera villkor &r framtagna kommer
forvaltningen att revidera de aktuella avtalen med utforare pa
entreprenad inom LSS och fritidsverksamhet.

Forelaggande 2:

Forvaltningen har uppdaterat arkivbeskrivningen for
arkivbildningsperioden &r 2007-2018 sé att den nu dven ticker
tidsperioden 2016-2018 som tidigare saknades.
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Foreldggande 3:

Forvaltningen har kontrollerat bevarandeforteckningarna 2019-2022
mot fysiska volymer pd hylla samt mot digitala handlingar pa
gruppdisk och dndrat dér det behovts.

Forvaltningen har uppdaterat placeringsangivelser och forvaringstyper
samt sett over och fortydligat redovisningen av digital information
samt redovisningen av SoL- och LSS-akter. Forvaltningen har
kontrollerat vad som redan dr overldmnat till Stadsarkivet och
fortydligat det 1 bevarandeforteckningen.

Forvaltningen har fortecknat HSL-journalerna frén 2019 till 2022.
Forelaggande 4:

Forvaltningen har kontrollerat bevarandeforteckningen 2007-2018 mot
fysiska volymer pa hylla samt mot digitala handlingar pa gruppdisk
och édndrat dér det behovts.

Forvaltningen har uppdaterat placeringsangivelser och forvaringstyper
samt sett over och fortydligat redovisningen av digital information
samt redovisningen av SoL- och LSS-akter.

Forvaltningen har kontrollerat vad som redan &r 6verlamnat till
Stadsarkivet och fortydligat det i bevarandeforteckningen.

Forvaltningen har fortecknat HSL-journalerna frén 2015 till 2018.
Forelaggande 5:

Forvaltningen har redovisat efterslintrare fran de foregdende
namnderna Katarina-Sofia stadsdelsndmnd, Maria-Gamla stan
stadsdelsndmnd samt handlingar fran Stockholms stads
barnavardsndmnd och Socialdistrikt 4 Maria-H6galid som forvaras 1
arkivlokal i forvaltningshuset. I samband med detta arbete har
forvaltningen dven anlitat Depona AB for hjidlp med digitalisering av
sju stycken super 8- filmrullar tillhdrande forskolan Samariten som ar
redovisade under Katarina-Sofia stadsdelsndmnds arkivbildare.

Forelidggande 6:

Forvaltningen har gjort en inventering av dokumentskép pa
forvaltningskontoret pd Virkesvédgen 3 samt pd forvaltningens
utforarverksamheter 1 egen regi. Utbildningar av arkivorganisationen
om vad en godkind forvaring av allménna handlingar innebér har
genomforts samt information om detta har spridits via chefsforum och
i forvaltningens nyhetsbrev S6dermedarbetaren. Verksamheter som
haft behov har kopt in fler arkivskéap. Utover detta har forvaltningen
ansokt om dispens for de dokumentskép som anvidnds men som har en
brandklassning lagre an EI120/120P. Forvaltningen har ocksé gjort en
ansokning for ej godkidnda dokumentskap i forvaltningskontoret pa
Virkesviagen 3 och en ansdkan for utforarverksamheter som é&r i behov
av att anvinda ej godkédnda dokumentskap pa foljande adresser;

e Timmermansgatan 27, Magdalenagéardens véard- och
omsorgsboende. Arkivskép dr placerade pa vaning 4, 5 och 6.



w Stockholms

Atgirdsprogram gillande stadsarkivets
forelagganden efter inspektion den 14 mars
2023

Tjansteutlatande
Dnr SOD 2022/1380
Sida 5 (6)

e Nytorgsgatan 44, Nytorgsgédrdens vird- och omsorgsboende.
Arkivskap dr placerade pa véning 3 och 4.

¢ Folkskolegatan 30, Bergsunds vérd- och omsorgsboende.
Arkivskap dr placerade pa vaning 4, 5, 6, 7, 8 och 9.

e Tideliusgatan 7, Katarinagardens vard- och omsorgsboende.
Arkivskap dr placerade pa vaning -1, 1, 2, 3,4 och 5.

e Lignagatan 6, Hornstulls servicehus inkl. traffpunkten
Lusthuset. Arkivskap ar placerade péd bottenvaning och vaning
1.

¢ Krukmakargatan 35 D, Stodets Servicebostad LSS.
Arkivskap ar placerade pa véning 6.

e Briinnkyrkagatan 74, utforare for arbetsmarknadsinsatser.
Arkivskap dr placerade pa véaning 1.

e Tijirhovsgatan 32 A, Oppenvardens utforarenhet. Arkivskéip
ar placerade pa vaning 1.

Béda ansokningarna godkidndes och S6dermalms stadsdelsforvaltning
har fatt dispens for att anvinda dokumentskap med lagre
brandklassning an EI120/120P. Beslut (SSA 2023:12) och (SSA
2023:05).

Forvaltningens forskolor som inte far dispens att anvinda
dokumentskap med lagre brandklass dn EI120/120P har inventerats
och till féljande forskolor har vid behov dokumentskap med brandklass
EI120 inforskaffats:

e Forskolan Lyckan, Wollmar Yxkullsgatan 19
e Forskolan Tappan, Ostgdtagatan 61

e Forskolan Skeppet, Tullgardsgatan 13

e Forskolan Hornet, Nytorgsgatan 44

e Forskolan Bullerbyn, Repslagargatan 12

e Forskolan Sol & Mane, Bastugatan 52

e Forskolan Kastanjen, Fatbursgatan 36

I och med att handlingar nu forvaras i godkinda skap sa gor
forvaltningen bedomningen att ekonomiska eller juridiska risker ar
mycket laga.

Foreliggande 7:

Forvaltningen har gjort en informationsvirdering av fotografiskt
material tillhérande de dldre nimnderna Katarina-Sofia
Stadsdelsnamnd och Maria-Gamla stan Stadsdelsndmnd. Dérefter har
forvaltningen bevarat ett urval som ordnats, kartonglagts och
redovisats i respektive ndmnds arkivforteckning.
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Forvaltningen foreslar att stadsdelsndmnden godkénner
tjdnsteutlatandet som svar pé Stadsarkivets inspektionsrapport.

Bilagor

1. Inspektionsrapport 2023:05 med bilaga

2. Beslut om dispens for arkivskap, Virkesvigen 3
3. Beslut om dispens for arkivskap, utforarenheter
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