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S:t Erik Markutvecklings arkivbeskrivning
inklusive arkivorganisation

Forslag till beslut

att anta reviderad arkivbeskrivning inklusive arkivorganisation med
ansvarsfordelning

Sammanfattning

S:t Erik Markutveckling ABs arkivbeskrivning behdver uppdateras.
Vid storre uppdateringar som den som genomforts ska den
uppdaterade versionen bevaras. Arkivbeskrivningen redogor dven
for bolagets arkivorganisation. Arkivbeskrivningen har genomgatt
omfattande revidering dir dven arkivorganisationen har fordndrats
och fortydligats. Reviderad arkivbeskrivning inklusive
arkivorganisation med ansvarsfordelning antas av styrelsen.

Arendet

Informationsredovisningen utgor grunden for en effektiv och
rattssdker informationsforvaltning samt svarar for att (den framtida)
forskningens behov sékerstills. Alla verksamheter inom
Stockholms stad ska redovisa sin information for att den ska kunna
atersokas och forstés. Informationsredovisningen ska beskriva och
strukturera alla allmdnna handlingar som de kommunala
verksamheterna arbetar med. Pa sa sitt knyts informationen tydligt
till verksamhetens uppdrag och verksamhet och verksamheten kan
skapa sammanhéngande och effektiva I0sningar for sin
informationshantering. Informationsredovisningen ska omfatta
verksamheternas hela handlingsbestand oberoende av omrade och
medium, men information som ska bevaras redovisas mer detaljerat
an information som ska gallras.
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Informationsredovisningen bestér av foljande styrdokument som
tillsammans ger en heltdckande redovisning av en verksamhets
handlingar: klassificeringsstruktur, arkivbeskrivning,
hanteringsanvisningar, bevarandeforteckning och sedermera
arkivforteckning.

Arkivbeskrivningen fungerar som en forsta ingéng till en verksam-
hets arkivbildning. Den ska vara ett stod for alla som vill {4 en bild
av vilken information som finns, samband mellan verksamhet och
handlingar och hur handlingar anvédnds och vilka sokingdngar som
finns till informationen. Arkivbeskrivningar ska dven innehélla en
redogorelse for verksamhetens arkivorganisation och
ansvarsfordelning for hantering av allménna handlingar och arkiv.

S:t Erik Markutveckling ABs arkivbeskrivning behdver uppdateras.
Vid storre uppdateringar som den som genomforts ska den
uppdaterade versionen bevaras. Arkivbeskrivningen redogor dven
for bolagets arkivorganisation. Arkivbeskrivningen har genomgétt
omfattande revidering dir dven arkivorganisationen har fordndrats
och fortydligats. Reviderad arkivbeskrivning inklusive
arkivorganisation med ansvarsfordelning antas av styrelsen.

Aven bolagets hanteringsanvisningar samt bevarandeforteckning for
pagaende arkivbildning har uppdaterats. Klassificeringsstrukturen
behover ingen revidering 1 dagslédget.

Arbetet med att hilla informationsredovisningen uppdaterad sker
med stdd av stadsarkivet. For rollen som arkivarie anlitar bolaget en
arkivkonsult fran stadsarkivets uppdragsverksamhet, medan
arkivansvarig och arkivhandlaggare ar anstillda pd bolaget.
Arkivarie och arkivhandldggare har manadsvisa avstdmningar,
arkivansvarig deltar ett par ganger per ar och vid behov.
Informationsredovisningen uppdateras vid fordndringar i
organisation eller fastighetsbestdnd. En samlad genomgéng av att
informationsredovisningen dr uppdaterad sker under andra halvaret
varje ar.

Asa Wigfeldt
VD

Bilagor
1. Arkivbeskrivning for S:t Erik Markutveckling AB 2018 —
2. Dotterbolag till S:t Erik Markutveckling AB, bilaga till
arkivbeskrivning
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