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Handlédggare Till
Ingrid Storm, 0850829786 Koncernstyrelsen

Stadsarkivets inspektion gillande hantering av allminna handlingar
hos Stockholms Stadshus AB

Koncernledningens forslag till beslut

Koncernstyrelsen beslutar foljande.
Stadsarkivets inspektionsrapport besvaras i enlighet med koncernledningens
tjansteutlatande.

Bakgrund

Stadsarkivet har uppdraget av kommunfullméktige att granska att stadens forvaltningar,
bolag och stiftelser hanterar allménna handlingar enligt gidllande regelverk. Syftet med
arkivlagen och dess foljdforfattningar &r att varje myndighet ska skapa rutiner som gor
att det 4r mojligt att fa insyn 1 offentlig verksamhet. Medborgarnas réttigheter att ta del
av allménna handlingar framgar av 2 kap tryckfrihetsforordningen. Det dr lika viktigt att
allmédnna handlingar hanteras pa ett sdtt som ar bra for myndighetens eget behov av
information. I Stadsarkivets uppdrag ligger dven att tillse att hanteringen av allmdnna
handlingar vid myndigheter sker kostnadseffektivt och rationellt. Myndigheten sparar
béade resurser och tid pa att ha en fungerande arkivvard.

Arendet

Stadsarkivet hade en inspektion av Stockholms Stadshus ABs hantering av allménna
handlingar den 11 oktober 2022. Inspektionen utgick fran tidigare inskickat material
tillsammans med ett frageformuldr med svar om bolagets hantering av allménna
handlingar tillsammans med flera andra styrdokument {f6r informationsredovisning och
informationshantering.

Stadsarkivets sammanfattade bedomning utifrdn inspektionen &r att hanteringen av
allménna handlingar hos bolaget i stora delar 4r mycket god. Bolaget har en stor
medvetenhet kring regelverket och ett intresse av att uppratthilla en god informations-
hantering. En stor del av Stadshus AB:s kidrnverksamhet dokumenteras digitalt.
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Stadsarkivets foreliggande och rekommendation
Bolaget fick tva foreldggande med krav pa skriftlig atgardsrapport och aterrapportering
senast den 31 januari 2023. Bolaget fick dven tre rekommendationer.

Féreldgganden
e Skriftligt reglera villkor for hanteringen (vard, arkivering, gallrings,
tillgdnglighet) av handlingar/uppgifter som lagras hos extern leverantor eller
annan myndighet/bolag. Avser Visma Agda.

e (Genomfora regelbundna kontroller for att sdkerstélla att arkivlokalen lever upp

till kraven i regelverket. Kontroller och eventuella atgarder ska dokumenteras.
Avser kontroll av att brandgasspjéll finns vid ventilationen.

Rekommendationer
e Registrera allménna handlingar i storre utstrackning (sekretessbelagda uppgifter/
uppréttade och expedierade handlingar/e-post etc.) Avser personalhandlingar
som omfattas av sekretess.

e Mirka upp forekomst av brandgasspjéll samt dess brandskyddsklass vid ventiler.

e Uppdatera och komplettera arkivbeskrivningarna si de foljer de avgrinsade
arkivbildningsperioderna.

Bolagets atgdrder kopplade till foreliggande och rekommendationer
Bolaget redogor harmed for vidtagna atgirder kopplat till stadsarkivets foreldagganden
och rekommendationer.

Foreldggande och dtgdrder

Stadsarkivet utfardar foreldagganden om myndighetens hantering av allménna handlingar
inte foljer arkivregelverket. Varje foreldggande ges en tidsfrist. Foreldgganden ska
atgéardas och redovisas for Stadsarkivet i skriftlig form senast det datum fristen 16per ut
(2023-01-31).

e Skriftligt reglera villkor for hanteringen (vérd, arkivering, gallring,
tillgénglighet) av handlingar/uppgifter som lagras hos extern leverantor eller
annan myndighet/bolag. Avser Visma Agda.

Systemet Visma Agda anvands for bolagets Ionehantering och nyttjas av sju bolag inom
bolagskoncernen dir Stockholm Business Region (SBR) star som huvudégare av avtalet
for systemet. Stockholms Stadshus AB och SBR har kommit 6verens om att vard,
arkivering, gallring och tillgdnglighet ska fortydligas/regleras och kommuniceras med
bolagens externa Ioneadministrationsleverantor. I arbetet kommer bolagen att utgé fran
de uppdaterade gallringsforeskrifter for personalhandlingar som ersétter Gemensamt
gallringsbeslut for lone- och personalinformation (SSA 2011:09) som nu ar pa remiss.
Arbetets slutsatser kommer att dokumenteras i bolagets strategi for langtidslagring av
digital information samt hanteringsanvisningarna.

o Genomfora regelbundna kontroller for att sikerstdlla att arkiviokalen lever upp
till kraven i regelverket. Kontroller och eventuella dtgdrder ska dokumenteras.
Avser kontroll av att brandgasspjdll finns vid ventilationen.
Efter avstimning med stadsledningskontoret som dr ansvariga for den arkivlokal
Stockholms Stadshus AB nyttjar bekriftas att brandgasspjéll finns vid ventilationen.
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Bolaget sdkerstédller att brandsspjill markeras upp. Stadsarkivet kommer att inspektera
stadsledningskontoret den 23 april 2023 och lokalerna ingar dé i inspektionen.

Rekommendationer och dtgdrder

Stadsarkivet utfardar rekommendationer i de fall inspektionen visar att hanteringen kan
goras mer effektiv. Bolaget har i samband med inspektionen fatt reckommendationen att
registrera personalhandlingar som omfattas av sekretess i storre utstrackning.
Rekommendationen dr omhéindertagen och rutiner utvecklade for detta.

Rekommendationen att marka upp forekomst av brandgasspjéll samt dess
brandskyddsklass vid ventiler tas om hand via stadsledningskontoret som ansvarar for
arkivlokalerna bolaget hyr. Vid avstdmning med stadsledningskontoret meddelas att
dessa kommer mérkas upp 1 borjan av 2023. Bolaget sikerstéiller att detta gors.

Stadsarkivet har d&ven rekommenderat bolaget att uppdatera och komplettera
arkivbeskrivningarna sé de foljer de avgrinsade arkivbildningsperioderna.
Arkivbeskrivningen f6r 2009-2018 och 2018- har uppdaterats och kompletterats.

Fredrik Jurdell Anette Scheibe Lorentzi
VD Vice VD
Bilagor
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