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Riktlinjer for hantering av fordon for
kommunkoncernen Stockholms stad.

Dessa riktlinjer géller samtliga ndmnder och belagbolagsstyrelser
inom Stockholms stads kommunkoncern. Riktlinjerna utgér ifran
“Fordonsstrategi for kommunkoncernen Stockholms stad” beslutad
av kommunfullmaktige.

Riktlinjerna omfattar:

¢ Grundldggande principer
Fordelning av roller och ansvar
Anskaffande av fordon
Fordonsdrift
Avyttring
Bilpool

Grundlaggande principer

Utgangspunkt 1 dessa riktlinjer dr behovet av resa i tjansten. Hur
anstédllda 1 kommunkoncernen Stockholms stad (Stockholms stad)
planerar och utfor sina resor i tjinsten paverkar miljon och
manniskors hilsa 1 staden. Bilpoolsfordon ska vara forsta valet nir
en bil behover anvindas. Dessa dr ekonomiskt mer fordelaktiga vid
sallanresor och ger mojlighet for fler stockholmare att fa tillgéng till
bilpoolsbilar.

Stockholms stads tjdnstefordon anvénds nér bilpool inte kan ticka
behovet for de tjansteresor som ska utforas.

For leasade eller egendgda fordon som har korstrackor under 750
mil/ar ska nimnder och belagbolagsstyrelser utreda om alternativa
l16sningar (géng, cykel, kollektivtrafik, bilpool) kan ersatta det
aktuella fordonet. Det kan finnas skél till att behélla fordon med
korta korstriackor, eller nyanskaffa fordon dir korta korstrackor
forvéntas.

Stockholms stad bor ha en restriktiv hallning géllande egen bil 1
tjdnsten. Egen bil 1 tjdnsten bor endast forekomma 1 undantagsfall.
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Stockholms stads fordon &r arbetsredskap och far endast anvindas i
tjdnsten. Privat korning med fordonen ér inte tillatet. (Forménsbilar
anvinds som privatbilar och dr undantagna frén denna regel).

Mindre avsteg fran riktlinjerna kan goras genom beslut av
forvaltningsdirektor/bolags VD. Mindre avsteg kan t ex vara
undantag for dubbdick. Beslut ska motiveras.

Andring av riktlinjer for hantering av fordon for
kommunkoncernen Stockholms stad
Kommunfullmiktige fattar beslut om dessa riktlinjer for
fordonshantering.

Pé delegation av kommunfullméiktige kan kommunstyrelsen besluta
om revideringar i riktlinjer som inte paverka riktlinjernas
huvudsakliga innehdll. Stockholms Stadshus AB uppmanas da att
ge alla belagstyrelser inom koncernen i uppdrag att anta av
kommunstyrelsen beslutade revideringar av riktlinjerna.

Roller och ansvarsfordelning

Namndernas och belagensstyrelsers ansvar
Varje ndimnd och belagstyrelse ansvarar for sitt fordonsinnehav och

att fordonsinnehavet motsvarar fordonsbehovet.

Alla nimnder och belagstyrelser, som dger eller leasar fordon till
den egna verksamheten, ska ha en person som ér fordonsansvarig.
Den fordonsansvarige ska fungera som ett stod i alla fordonfragor
pa den egna forvaltningen eller bolaget.

Den fordonsansvarige har ansvar f6+att:

e sikerstilla arligen att forare inom den egna organisationen
har giltiga korkort

e rapportera fordonsskador till fleet-management funktionen
for att Stockholms stad pa sikt skall kunna arbeta med
forebyggande dtgéirder

e vara uppdaterad om vilka avtal och riktlinjer som géller for
Stockholms stads fordon

e svara for den lokala avtalsuppfoljningen
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e samrada med fleet-management funktionen géllande
avrop/bestillning, administration, drivmedel, service och
avyttring av fordon med undantag av forménsbilar

e meddela fleet-management funktionen om kommande behov
av leasi CoTe e
kenkurrensutsattaingenfordon med en totalvikt pd hogst 3,5
ton och behovet av bilpoolsfordon infor de drliga
samordnade avropen

e avropa/bestilla fordon med en totalvikt om hogst 3,5 ton

S enligt de
samordnade avropen, undantaget férmansbilar

o ta-hjilp-avserviceforvaltningenvidgenomfora

upphandlingar av fordon med en totalvikt 6ver 3,5 ton

e namndens/bolagets fordon ér registrerade hos
Transportstyrelsen pa ett korrekt sitt.

Servicenamndens ansvar
Servicendmnden ansvarar for att genomfora alla de upphandlingar
som foljer av dessa riktlinjer inom omradena:

Inkép-av-fordon med en totalvikt om hogst 3,5 ton
Stationstankning

Service for egendgda fordon

Leasing

Administration

Bilpoolstjénst

Avyttring av fordon

Dick och dickhantering for egenégda fordon
Korttidshyra av fordon

Servicendmnden ska dessutom:
e vara behjélpliga vid upphandlingar av fordon med en
totalvikt over 3,5 ton genom separat uppdrag fran
| belasbolagsstyrelser eller namnder
Riktlinjor for hantering av fordon for e pduppdrag fran ﬂeet-manqgement funktionen genomftra
kommunkoncernen Stockholms stad. fordonrelaterade upphandlingar
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ansvara for att alla avtal kopplade till dessa riktlinjer laggs
upp 1 avtalsdatabasen

ansvara for att upphandlingar gors av-dessa-avtal-med god
framforhéllning sa att staden inte star avtalslos nér avtal
16per ut

Fleet-Management funktionens ansvar
Funktionen ska ansvara for kommunkoncernens riktlinjer avseende
fordon. Det innebér ansvar for att:

ta fram forslag pé revideringar av riktlinjer avseende hur
fordon ska inforskaffas, utrustas, skotas, finansieras,
administreras och avyttras inom Stockholms stad.

Arligen prova om anvind finansieringsform ska éndras.

ta fram forslag pd anvisningar till riktlinjerna och att tillse

att anvisningarna uppdateras vid behov.

forvalta avtal kopplade till dessa riktlinjer.

vara huvudkontakt mot leasingbolag, extern aktor for
administration, service- och reparationsbolag, samt
bilhandlare/importdrer/generalagenter.

stddja och hoja kompetensen hos fordonsansvariga pa
ndmnder och belagbolagsstyrelser 1 fordonsrelaterade fragor.

bevaka sa att riktlinjerna strévar till att na de 6vergripande
maélen 1 enlighet med styrdokumenten:
o FirdplanStrategi for fossilbrianslefritt Stockholm
206562040
o Miljoprogram for Stockholms stad 2016-2019
o Framkomlighetsstrategi for Stockholm 2030

ha god marknadsoversikt dvs. att gora kalkyler for och

ekonomisk utvirdering av kommande fordonsmodeller som
foljer Stockholms stads fordonskrav.

fora dialog med servicendmnden om tidplan avseende

upphandlingar och forindringar av riktlinjer, samt
tillhandahéalla erforderlig statistik.
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o kartligga fordonsbehov och arligen genomfora f6rnyad
kenkurrensutsittningsamordnade avrop utifrdn Stockholms
stads krav pa fordon och behov av fordon for kommande ar
med en totalvikt om hogst 3,5 ton samt tydligt kommunicera
resultatet till de fordonsansvariga.

e stddja ndmnder och belasbolagsstyrelser med
kravstéllningen infor upphandlingar av fordon med en
totalvikt 6ver 3,5 ton

e att halla forteckning dver organisationsnummer och
filialnummer pa intranitet uppdaterad

Anskaffande av fordon

Eoérnyad-konkurrensutsattningSamordnade avrop av fordon
Fleet-management funktionen ska arligen gora en+6rnyad

kenkurrensutsittning pdsamordnade avrop av fordon med en

totalvikt pd hogst 3,5 ton for Stockholms stad baserat pa
inrapporterat behov frén alla namnder och bel—&g—Den—ﬁemy&de

fe%ém%s—behevet—ﬁ&&s—bolagsstvrelser Den fordonsansvarlge pa
respektive bolag och forvaltning ska drligen rapportera behovet av
fordon inklusive bilpoolsfordon senast 1 september till fleet-
management funktionen.

EorferdenFordon med en tjanstevikt Over 3,5 ton gérs-ingen
tornyad-konkurrensutsittning-dessatordon-kriver separat

upphandling. Ansvaret for dessa upphandlingar ligger pa respektive
ndmnd/bolagsstyrelse.
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For specialfordon galler sarskilda regler:

Ett specialfordon ér ett fordon som inte finns tillgédngligt i
miljobilsutférande pa marknaden och/eller ndr anvindandet av ett
konventionellt fordon &r befogat. Ett specialfordon bor vid
nyanskaffning uppfylla senast gillande avgaskrav.

Vid varje inkdp av ett fordon som inte ryms inom miljobils- eller
milj6lastbilsdefinitionen ska drendet tas upp och provas i respektive
ndmnd/bolagsstyrelse for beslut. Det ar upp till varje enskild
ndmnd/bolagsstyrelse att avgora vad som avses med specialfordon,
men foljande vigledande principer bor tillimpas:

Arbetssituationsskal

Stadens verksamhet kan innefatta arbetssituationer dar utbudet av
miljobilar inte &r tillrdckligt. I dagsldget saknas till exempel
miljobilar med fyrhjulsdrift vilket kan kravas i vissa situationer.

Den fordonsansvariga ska samrada med fleet-management
funktionen innan upphandling/avrop/bestillning av specialfordon
sker. Detta for att sdkerstilla att det specialfordon som inforskaffas
sd nara som mojligt foljer dessa fordonsriktlinjer och att inte storre
avsteg dn motiverat gors. Fleet-management funktionen ar
behjilpliga vid f6rnyad-kenkurrensutsittningavrop av

specialfordon.

Finansiering

Fordon som Stockholms stad nyanskaffar med en totalvikt under 3,5
ton med undantag -for latta lastbilar med separat flak (dér det finns
en luftspalt mellan hytt och flak), ska finansieras via leasing+

s e b e e el ol e D bbb b o

s 9

Stockholms-stad”finansiell leasing i kombination med en option pa
ett garanterat restvirde fran fordonsforsiljaren. Saknas rétt till
momsavlyft anvinds kop. Leasingperioden for bilar leasade av
stadens forvaltningar ska vara 36 manader med mojlighet till
forlangning och leasingperioden for stadens bolag ska vara minst 48
manader.

S : rader S : basen.

Lastbilar och bussar med en totalvikt dver 3,5 ton samt ltta
lastbilar med en totalvikt under 3,5 ton med en luftspalt mellan
forarhytten och flaket skall kdpas in och ej leasas da dessa ger ritten
till fullt momsavlyft.
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Rangordning och miljokrav vid nybestallining av fordon.

‘ Alla fordon som +Hi—patordonsdstipoteiteoch
nyanskaffas som bilpoolsbilar, eller genom kop eller leasing ska
vara milj6fordon. Det dr den senaste av kommunfullméaktige
antagna miljobilsdefinitionen respektive miljolastbilsdefinitionen
som ska foljas.

| Fordon under 3.5 ton som Stockholms stad nyanskaffar genom kop.
leasing eller som bilpoolsfordon ska véljas utifrdn foljande

| rangordning. Hénsynskatas-til-verksamhetensbehov-echkraw

1. FElfordon

2. Biogas, etanol och laddhybrider
3. Bensin och diesel

+—Ebil

2 Laddhybrid

B

4. Elbybrid | o eller dicsel

Vid val av fordon enligt ovan ska en avvigning géras med hinsyn
taget till verksamhetens behov och ekonomiska forutsittningar. 1
enlighet med strategin ska totalkostnadsperspektivet beaktas. Fleet
manager-funktionen pa milj6forvaltningen bistar i

totalkostnadsanalysen %d—VLaJ—a*Lfefdeﬁ—ef&tgt—e%q—slea—en

Personbilar
For nyanskaffning av personbilar som anvinds inom Stockholms
stad giller att personbilen har:

e minst fem stjdrnor vid provning enligt tidigare protokoll 1
det europeiska krockprovningsprogrammet (Euro NCAP),
eller om tillverkaren kan uppvisa intyg om likvardiga
krockegenskaper.

e [SA, inforandet av ISA &r sedan tidigare beslut 1

G . i kommunfullmiktige, Dnr 314-1099/2010.
Riktlinjer for hantering av fordon for . . . .
kommunkoncernen Stockholms stad. e Elektronisk korjournal (géller ej forménsbilar).
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e Alkolas, ér sedan tidigare beslutat i kommunfullméktige Dnr
314-1099/2010.

o Stinkskyddtramoch-bak
e e s oo s Lol
o Gummimattor

e Dubbfria vinterdack

i | Lati :
N totor
1o cnktion o telef
ford ; rahandvirdevid & i.
Lastbilar

For nyanskaffning av lastbilar med-en-totalviktpa-héegst3;5ton-som

anvinds inom Stockholms stad géller att de ska vara utrustade med
foljande teknik eller motsvarande:
e Antisladdsystem
e Krockkudde for forare och passagerare.
e ISA, inforandet av ISA &r sedan tidigare beslut 1
kommunfullméktige Dnr 314-1099/2010.
¢ Elektronisk korjournal
e Alkolas, dr sedan tidigare beslutat i kommunfullmiktige Dnr
314-1099/2010.
g] bilen bagl Pi 3
Stiinkskvdd§ b bal
Parkeri ; h bal
. .
»—Dubbfria vinterdidck
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e Extern hydralik skall ha biologiskt nerbrytbar hydralolja
EN15439

Fordonsdrift

Service och underhall for fordon
Alla fordon ska ha serviceavtal-tecknatmed-fordonsleverantoren

=Y

bokas g,

Dekaler/foliering

~f o s - s 25
0 L S L
. . . o . .
2y

Dekalerna pa fordon till nimnder ska f6lja Stockholms stads
grafiska profil. Dekaler pa fordon dgda av bolagen ska folja
bolagens grafiska profil.

Fordonsdrift

Fordon med en totalvikt om hogst 3,5 ton:

Fordon med en totalvikt om hogst 3,5 ton ska anvédndas inom staden
1 minst 4 ar och med en korstracka om minst 6 000 mil. Fordonen
ska anvéndas inom Stockholms stad till dess att bada kriterierna om
4 &rs alder och 6 000 mil korstriacka uppnatts.

Inget fordon med en totalvikt under 3,5 ton fér vara éldre 4n 7 ar
eller ha korts mer @n 12 000 mil. Fordonen inom Stockholms stad
ska avyttras externt nir ndgot av dessa kriterier uppnas.

Kriterierna om max 7 ars alder och max 12 000 mils korstricka
géller framfor kriterierna om minst 4 ars alder och minst 6 000 mils
korstriacka. Det betyder att om ex ett fordon kort mindre &n 6 000
mil men dnda uppnétt en alder av 7 ér sa ska fordonet avyttras
externt. Samma sak géller om ett fordon kort 12 000 mil men inte
uppnatt en alder av 4 ar, fordonet ska da avyttras externt.

Lastbilar och bussar med en totalvikt éver 3,5 ton:
Lastbilar och bussar ér en stor investering. Inom stadens
verksamheter finns fa lastbilar och bussar och dessa kors ofta korta
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korstrackor/ar. Dessa ska klara miljozonsreglerna for tung trafik
som géller i Stockholms stad.

Korjournal

Det finns idag inget uttryckligt lagkrav pa att ha kérjournal men det
ar enligt réttspraxis ett viktigt bevismedel vid beddmning av
bilférman.

Det finns idag tva sitt att fora korjournal:
1. Manuellt i varje bil
2. Elektroniskt

Alla Stockholms stads bilar ska fora korjournal. Fleet-management
funktionen ansvarar for att elektronisk kdrjournal finns i den
fornyade konkurrensutsittningende samlade avropen av fordon som
sker arligen. P4 si sétt far forvaltningar/bolag elektroniska
korjournaler i samband med nyanskaffning av fordon.

For befintliga fordon géller att f6rvaltningarnimnder och
belagbolagsstyrelser sjdlva fir bestimma om manuell eller
elektronisk kdrjournal ska anvéndas.

Formansbilar omfattas inte av kravet pa

elektronisklértournalelektronisk koérjournal.

Déack och dackhantering (skifte av sommar/vinter hjul och
dackforvaring).

Bestillning av déck till fordon ska goras frén-leverantoren-som
Steekholms-stad-hari enlighet med géllande avtal-med-pa-omradet-dieck

och-dickhantering -avtalsdatabasen-. Vinterdick ska vara odubbade-
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Forsakring

S:t Erik Forsdkring AB ansvarar for all hanteringen (upphandling
och avtalsvard) av Stockholms stads forsékringar rorande fordon.
Se avtal hos www.sterikforsakring.se

Administration

En upphandlad extern aktor ska skota alviss del av administration
av Stockholms stads fordon. Detta underlattar betydligt
uppfoljningen av alla kostnader for alla fordon. Ett gemensamt
administrationssystem ger minga fordelar for fordonsansvariga och
underlittar for fleet-management funktionen. Ett gemensamt system
ger en enhetlig redovisning, sparbarhet av alla fordonskostnader och
mycket battre mojligheter till framtida uppfoljningar och
effektiviseringar. Det kommer dven att forbattra mojligheten att
forutse framtida fordonsbehov. Kostnaden for denna tjinst tas av

respektive ndmnd och belagSe-avtals
avtalsdatabasen-bolagsstyrelse.

Bréansle

Stockholms stad har sedanlinge-ettmal-omatt-defordoni
miljoprogrammet 2016-2019 fastslagit delmalet 2.5 Fossil energi 1
transportsektorn ska minska”. Fordon som kan tanka ett fornybart
drivimedel ska tanka detta till minst 85 procent. Det betyder att
samtliga fordon som kan drivas med férnybara drivmedel ska tanka
fornybart i sa stor utstrackning som maojligt, minst till 85 procent
baserat pd ett halvar (uppféljningar av detta gors av milj6- och

hilsoskyddsndmnden). semkan-tanka-ettfornybart-drivmedel ska

Avyttring

Vid avyttring ska i forsta hand undersdokas om ndgon annan
verksamhet inom Stockholms stad dr i behov av fordonet 1 fraga.
Detta sker med stod av fleet-management funktionen som hjélper
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den fordonsansvarige med att erbjuda fordonet till forsédljning
internt inom Stockholms stad. Dokumentation inklusive foton pa
fordonet ska tillhandahéllas av den fordonsansvarige pa

| ndmnden/belagetbolagsstyrelsen.

I andra hand ska fordon avyttras externt. Stockholms stad ska vid
extern avyttring alltid strdva efter att fi marknadsmassigt betalt for
fordonen.

Vid extern avyttring star valet mellan att utnyttja det garanterade
restvdrdet fran fordonsleverantdren echisista-hand leasegivaren
eller att avyttra fordonen via upphandlat auktionsforetag.-Se-avtal+
avtalsdatabasen: Fordonsansvarig ska gora detta val 1 dialog med
fleet-management funktionen.

Bilpool

Anvindandet av upphandlad bilpoolstjanst ska alltid 6vervégas for
att ersitta personbilar med korstriackor under 750 mil/ar. Det kan
finnas skal till att behalla fordon med korta korstrackor, eller
nyanskaffa fordon dir korta korstrackor forvintas.

Stockholms stad upphandlar en koncerndvergripande
bilpoolsldsning, som ér tillgédnglig for anstillda. Bilpoolsldsningen
ska baseras pé respektive ndmnds/bolags forutsittningar for att
bidra till att skapa en bra helhetslosning och pa nimnds/bolags
behov. Den geografiska spridningen och narheten till andra
verksamheter dr viktig. Se-avtaliavtalsdatabasen:

Riktlinjer for hantering av fordon for
kommunkoncernen Stockholms stad.
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| Ansvar for efterlevnad av riktlinjernariktlinjer for fordon
Det ar respektive ndimnd och bolagsstyrelse som ansvarar for att
riktlinjer och anvisningar for hantering av fordon for
kommunkoncernen Stockholms stad i sin helhet efterlevs.

Milj6- och hilsoskyddsndmnden ansvarar for att ta fram och
underhalla anvisningar till denna riktlinje

Riktlinjer for hantering av fordon for
kommunkoncernen Stockholms stad.





