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Underlag for direktupphandling avseende XXX

Bolag X genomfor en direktupphandling av XXX.

Uppgifter om bestillaren

Bestillares namn: Bolag X
Organisationsnummer: XXXXX-XXXX
Besoksadress: Kaplansbacken 10
Postadress: 105 35 Stockholm
Telefonnummer: 08-508 29 000
Kontaktperson for upphandlingen: XXX

Telefonnummer: XXX
E-post: XXX @sterikmark.se

Avtalsperiod
Avtalsperiod ér fran och med kontraktets tecknade till och med
XXX.

Avtalsforliingning

Om parterna dr 6verens kan kontraktet forléingas pd samma villkor
t.o.m. XXX. Overenskommelse om forlingning av kontrakt ska
vara skriftlig och triffas fore avtalstidens utgang.

Bakgrund/behov/uppdragsbeskrivning
Beskriv kort bakgrunden till upphandlingen. Beskriv vad det dr som
upphandlas och i vilket syfte. Beskriv omfattningen.

Krav pa det som upphandlas

Ange vilka krav ni stéller pa varan eller tjansten. Det kan vara
tekniska krav, miljokrav, kompetenskrav, hur och var tjédnsten ska
genomforas, ndr varor ska levereras etc. Beskriv kraven sé tydligt
som mojligt.

Ange vilka redovisningar, uppgifter, bevis etc. som ska ldmnas med
anbudet.

Begird ersittning
Ange hur begird ersdttning ska anges och redogor for vad
ersdttningen ska omfatta.
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Krav pa leverantoren

Formella krav pa leverantoren

I lagen om offentlig upphandling finns vissa obligatoriska
uteslutningsgrunder (13 kap §§ 1-2) samt vissa uteslutningsgrunder
som kan tilldmpas (13 kap § 3). Anbudsgivare bor i anbud l&mna
forsdkran om att grund for uteslutning inte foreligger.

Krav pa leverantorens tekniska och yrkesmidissiga kapacitet
Ange vilka krav som stélls pa leverantdrens erfarenhet, kapacitet
etc. Var tydlig med kraven och stéll inte andra krav &n de som &r
nodvéndiga.

Krav pad leverantors ekonomiska och finansiella stillning

Kréver leveransen att leverantorer har viss ekonomi eller finansiell
stillning kan krav stéllas for att sékerstilla detta. Stéll dock inte
andra krav dn de som ar nodvandiga.

Krav pa anbud
Ange vilka krav som stélls pa anbudet (offerten). Ange vad den ska
innehalla (intyg, beskrivningar, underskrifter etc.) samt nédr och hur
den ska ldmnas.

Anbud/offert 6nskas senast den XXX. Offert ska skickas till XXX.
Anbudet ska inkludera en beskrivning av hur man avser att
genomfora uppdraget, efterfrigad dokumentation samt pris och
ovriga villkor.

Anbudet ska vara skriftligt och formulerat pa svenska.

I anbud ska behorig foretradare for leverantdren anges samt
uppgifter om foretagets namn, organisationsnummer samt
kontaktuppgifter till ansvarig for anbudet.

Ingen ersittning utgér till leverantdren for upprittande av anbud.

Anbudsgivaren ska basera sitt anbud pé de forutsattningar som
anges 1 denna detta underlag.

Anbud ska vara bindande t.o.m. XXX.

Fragor under anbudstiden
Om nagot i upphandlingsunderlaget &r oklart kan fragor stéllas till:
xxx.xxx(@sterikmark.se

Sista dag att inkomma med frégor &r tva dagar fore sista dag for att
lamna anbud. Om fragor inkommer senare an tva dagar fore sista
dag for att [dimna anbud garanteras inte att frdgan besvaras.

Observera att inkomna frdgor och svar pé dessa ska delges samtliga
mdjliga anbudsgivare.
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Tilldelning av kontrakt

Inkomna anbud kommer att prévas och utvirderas. Tilldelning av
kontrakt sker till den leverantor vars anbud ér det ekonomiskt mest
fordelaktiga. Utvarderingen sker med foljande tilldelningsgrund:

- Bésta forhédllande mellan pris och kvalitet eller

- Kostnad eller

- Pris

Beskriv hur utvédrderingen av anbuden kommer att gd till. Ange
vilka omstandigheter som tillmits betydelse, i vilken omfattning
och hur.

Fakturering och betalning

Betalningsvillkor 30 dagar fran fakturadatum. Bestéllaren
godkénner inte faktureringsavgift eller annan avgift som liggs till
fakturabeloppet. Uppkommen drdjsmalsranta far debiteras enligt
riantelagens regler. Fakturor ska mérkas med referens som anges vid
bestéllning.

Fakturaadress:

Bolag X

Ref XXX

Kund-ID STH XXX
102 21 STOCKHOLM

Leverantorer till Stockholms stads forvaltningar och bolag ska
skicka elektroniska fakturor, e-fakturor. Pappersfaktura kan skickas
1 undantagsfall.

Lis mer om fakturering hér:
https://leverantor.stockholm/hantering-av-fakturor/fakturor-till-
stockholms-stad-och-stadens-bolag/
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