Delegationsordning

1. Allmanna arenden

Lag m.m.

Ligsta niva

Kommentar

Utldmnade av allman handling

TF
osL

Kanslichefen

Verkstallighet
Den som har handlingen i sin vard bestammer
om att lamna ut handlingen.

Beslut att inte lamna ut handling

TF
oSt

Kanslichefen

Kanslichefen ansvarar for att handlingen
sekretesskyddas nar sa kravs. Om chefen
beslutar att handlingen inte kan l&mnas ut maste
ett skriftligt avslagsbeslut erbjudas. Beslutet ska
innehalla en klargérande motivering med en
hanvisning till den lagparagraf som tillampats
och vilka omstandigheter som beslutet grundar
sig pa. Beslutet ska atféljas av information om
hur beslutet kan 6verklagas till kammarratten.
Anmals

Yttrande over 6verklagande av
beslut att inte lamna ut allman
handling

Kanslichefen

Samrad med juridiska avdelningen,
stadsledningskontoret
Verkstallighet

Prévning om 6verklagandet har
kommit in i ratt tid och rattelse
eller andring av beslut

FL

Kanslichefen

Den har punkten galler enbart
forvaltningsbesvar, det vill saga ett beslut som
bara kan ¢verklagas av den som berérs av




beslutet. Beslutet maste ocksa ha gatt honom
eller henne emot.

Den som har beslutat i arendet prévar om
overklagandet har kommit in i ratt tid. Denne far
aven ratta eller andra meddelat beslut.
Verkstallighet

Fora forteckning m.m. over

Dataskydds-

Valnamndens

Dataskyddsférordningen

behandlingar av personuppgifter | férordningen/ dataskyddshandlaggare Verkstallighet
inom valnamndens Dataskyddslagen
ansvarsomrade.
Kontorsintern hantering Dataskydds- Kanslichefen | samrad med valndmndens

av personuppgifter
a) Beslut om
utldmnande av
registerutdrag,
avgift, rattelse,
radering,
begransning,
underratta
mottagare,
dataportabilitet,
invandningar enligt
Dataskyddsférordningen

forordningen
artikel 12:5 och 15-
21/Dataskyddslage
n

dataskyddshandléggare.

Dataskyddslagen 7 kap. 2 § Beslut enligt
artiklarna 12.5 och 15-211 EU:s
dataskyddsférordning som har meddelats av en
myndighet i egenskap av person-
uppgiftsansvarig far éverklagas till allman
forvaltningsdomstol.

Verkstallighet




b) Utfora konsekvensbedémning
avseende dataskydd samt
forhandssamrad med
tillsynsmyndigheten

Dataskyddsférordn
ingen artikel 35,36

c) Anmala
personuppgiftsincident till Dataskyddsférordn
tillsynsmyndigheten samt beslut | ingen 33,34
om att informera den
registrerade om
personuppgiftsincidenten

Dataskyddsférordn
d) Andra beslut om ingen/Dataskyddsl
personuppgifter och agen
personuppgiftsbehandling
Utse arkivansvarig och faststélla | KFS 2015:27 Kanslichefen

ansvarsfordelning avseende
hanteringen av allmanna
handlingar och arkiv.

Dataskyddsombud ska radfrégas
En konsekvensbedémning ska utforas fore
behandlingen pabdrjas.

| samrad med valnamndens
dataskyddshandlaggare.

Anmalan ska ske inom 72 h fran det att vetskap
om incidenten erhallits.

Verkstallighet/ Anmals

| samrad med valnamndens
dataskyddshandléaggare.

Verkstallighet




Teckna avtal om leveranser till
stadsarkivet for forvaltningen

KFS 2015:27

Kanslichefen

Verkstallighet

Forandringar av kansliets
organisation inom ramen for
beslutad verksamhet

Kanslichefen

Verkstallighet

Underteckna avtal, forbindelser
och andra rattshandlingar som
beslutas av namnden

Kanslichefen

Verkstallighet




2. Personalirenden Lagrum Légsta niva Kommentar
Ratt att tréffa kollektivavtal om AB Kanslichefen Inom ramen for beslutad arbetsorganisation
a) tidsbegransade LAS Anmaéls
anstéllningar, avsteg fran
LAS
b) avsteg fran vissa
bestammelser om
arbetstid i Arbetstidslagen
(ATL) och Allmanna
bestammelser (AB)
Faststalla l6n for visstidsanstalld Kanslichefen Verkstallighet
Uppsagning fran arbetsgivarens | LAS Kanslichefen Efter samrdd med avdelningschef PAS vid
sida eller avsked stadsledningskontoret
Anmals
Avstangning AB Kanslichefen Efter samrad med avdelningschef PAS vid
stadsledningskontoret
Hogst 30 dagar
Anmals
Behélla viss del av I6nen vid AB Kanslichefen Efter samrad med avdelningschef PAS vid

avstangning

stadsledningskontoret




Anmals

Disciplinpafolid i form av skriftlig | AB Kanslichefen Efter samrad med avdelningschef PAS vid
varning stadsledningskontoret
Anmals
Ledighet enligt lag eller avtal SemL, AB m.fl. Kanslichefen Verkstallighet
Besluta om 6vertidsarbete AB Kanslichefen Verkstallighet
Resor i tjansten utanfor Sverige Rese- och Kanslichefen Anmaéls
maotespolicy
Forbud mot utdvande av bisyssla | AB, LOA Kanslichefen Verkstallighet

Anmalningsskyldighet vid
olycksfall

Arbetsmiljoforord-
ningen,
socialforsak-
ringsbalken

Kanslichefen

Anmalan ska goras i stadens
incidentrapporteringssystem samt till
Forsakringskassan.

Verkstallighet

Svarare olyckor och allvarliga incidenter ska aven
anmalas till Arbetsmiljéverket. Samrad ska ske

med avdelningschef PAS vid
stadsledningskontoret.
Anmaéls




3. Ekonomi, upphandling m.m. Lagrum m.m.

Delegerat till

Kommentar

Ersattning for egendomsskada

Skadestandslagen

Kanslichefen

Hogst 3000 kr
Anmals




Beslut om attestratt Regler for Kanslichefen Verkstallighet
ekonomisk
forvaltning
Beslut om inkdp av varor och LOU, Regler for Kanslichefen Hogst 1000 000 kr
tjanster genom t.ex. upphandling | ekonomisk Anmals
eller avrop samt forhyrning av forvaltning
lokaler Belopp upp till 200 000 kr
Verkstallighet
Beslut om att avsta fran eller Regler for Kanslichefen Hogst 5 000 kr per motpart (kund/klient)
avbryta indrivning eller inkasso ekonomisk Anmals
forvaltning
Nedskrivning av fordran Regler for Kanslichefen Hogst 10 000 kr per motpart (kund/klient)
ekonomisk Anmals
forvaltning

Kassation eller forsaljning av
material och inventarier

Kanslichefen

Verkstallighet

Teckna serviceavtal och
tilldaggsavtal med
serviceforvaltningen
a) HR-service 16n och
pension
b) Upphandling/ekonomi

Kanslichefen

Verkstallighet




¢) Ovriga
verksamhetsomraden




