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Beslut om vidaredelegering fran
forvaltningschefen avseende beslut och
verkstallighet vid fastighetskontoret

Fastighetsnamnden har den 16 maj 2017 beslutat att anta en
delegationsordning for fastighetskontoret samt delegerat
beslutanderitten i en rad drenden till férvaltningschefen med rétt for
denne i sin tur uppdra till anstélld att besluta i ndmndens stélle.

Namnden har vid detta tillfille dven faststillt grinsen mellan
delegation och verkstéllighet vid fastighetskontoret. Namndens
beslut har vunnit laga kraft. Mot denna bakgrund fattar
forvaltningschefen f6ljande beslut:

Beslut
1. Forvaltningschefen uppdrar till de anstéllda vid
fastighetskontoret att besluta i enlighet med bifogad

forteckning dver beslut och verkstéllighet vid
fastighetskontoret.

2. Beslutet géller tills vidare.

3. Beslutet kommer att anmaélas till fastighetsndmnden.

Asa O‘rtem
forvaltmngschef
Bilaga: Fastighetskontorets delegationsordning
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Fastighetskontorets delegationsordning

Fastighetskontorets delegationsordning 4r uppdelad i foljande delar.

. Forteckning av de delegationsbeslut som kan 6verklagas med lag-

lighetsprévning och som ska anmalas till fastighetsndmnden.

. Forteckning 6ver verkstillighetsbeslut som enligt fastighetsndmn-

dens bedomning inte utgdr beslut enlighet kommunallagen utan ren
verkstillighet. Verkstillighetsbesluten kan inte 6verklagas och be-
héver inte anmélas till fastighetsndmnden.

. Lista med forkortningar.

. Kommentar till delegationsforordningen med beskrivning av rutiner

och regler samt forklaringar av vissa begrepp.

Sammanstillning i tabellformat av beslutanderétt och verkstéllighet
avseende investeringsbeslut, upphandling och upplatelse av nyttjan-
deritter.
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1. Forteckning 6ver delegationsbeslut
Arende Kommentar Lagsta
niva
Overgripande drenden
1. AC
Beslut att dverklaga dom eller be- | Delegerad beslutanderitt omfattar
slut som ror drenden inom fastig- | inte
hetsniimndens verksamhetsom- a) drenden som avser verksamhetens
rade samt avge yttrande vid dver- | mal, inriktning, omfattning eller kva-
klagande. litet,
b) framstillning eller yttranden till
kommunfullméktige, liksom yttran-
den med anledning av att beslut av
fastighetsndmnden i dess helhet eller
av kommunfullmiktige, har overkla-
gats,
¢) drenden som ror myndighetsutdv-
ning mot enskilda, om de 4r av prin-
cipiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt.
2. FC och
Skriftligt beslut att inte imna ut | Muntliga besked i samband med JS
handling samt skriftligt beslut om | handldggning av utlimnande av
forbehall i samband med att allmén handling regleras i punkten 1
handling utliimnas. i ”Forteckning &ver verkstéllighet”.
3. FC
Beslut om information Dessa beslut kan 6verklagas till
(registerutdrag) enligt 26 § allmén forvaltningsdomstol.
personuppgiftslagen (Pul),
rittelse och underrittelse enligt
28 § PuL, information om
automatiserade beslut enligt 29 §
2 st Pul. samt om allménna
upplysningar om pagaende
behandlingar enligt 42 § Pul..
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Arende Kommentar Lagsta
niva
4. FC
Triffa tilldggsavtal till av Endast om det #r nédviandigt for att
fastighetsndmnden godkiinda avtal inte ska forfalla.
avtal rorande senarelagd senaste
tidpunkt for
kommunfullmiktiges eller
motparts godkiinnande av avtal.
5. FC
Triffa tilliiggsavtal till av
fastighetsnimnden godkiinda
avtal rérande dndring av villkor
som saknar betydelse for
huvudavtalets genomférande.
6. FC och
Férordna rittegingsombud inom | Rittegdngsombud &r inte delegat utan | JS
fastighetsniimndens forvaltnings- | foljer reglerna om ombud enligt ex-
omrade empelvis rittegangsbalken. Forvalt-
ningschefen och kontorets jurister dr
forordnade av nimnden som ombud
enligt ett sarskilt beslut och har rétt
att sitta andra i sitt stéille. Anmaéls
inte till ndmnd.
Ekonomidrenden
7. FC
Utse stallforetridare med befo-
genhet att begiira utbetalning av
pengar.
8. FC
Utredningsbeslut intill en utred- | Investeringar och projekt som dr
ningsutgift av 5 mnkr i varje en- | @V strategisk eller principiell vikt
skilt fall/projekt, avseende inve- ska beslutas av fastighetsndmn-
steringar och andra betydande den.
projekt med en uppskattad inve- i B
steringsutgift upp till 50 mnkr for | D¢10PP upp till 500 000 kr utgor
staden totalt. verkstillighet. Detta regleras i punk-
ten 18 i "Forteckning &ver verkstil-
lighet”.
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Arende Kommentar Lagsta
niva

9. FC

Inriktnings- och genomftrande- | Belopp upp till 500 000 kr utgor

beslut avseende investeringar och | yerkstillighet. Detta regleras i punk-

andra betydande projekt med en | (o) 19 | Firteckning dver verkstél-

uppskattad investeringsutgift upp lighet”. :

till 10 mnkr i varje enskilt

fall/projekt.

10. AC

Inriktnings- och genomforande- | Belopp upp till 500 000 kr utgor

beslut avseende investeringar och | verkstillighet. Detta regleras i punk-

andra betydande projekt med en | (o) 19  “Forteckning dver verkstil-

uppskattad investeringsutgift upp lighet”.

till 2 muokr i varje enskilt fall/pro-

jekt.

11. FC

For indaméil som ndmnden har Belopp upp till 500 000 kr utgér

att till.godose besluta om upp- verkstillighet. Detta regleras i punk-

handh'ng, avrop eller. annan an- ten 21 i ”Forteckning Gver verkstil-

skaffning av varor, tjinster, byg- lighet”

gentreprenader, byggkoncess- ’

ioner samt projekttiavlingar i

varje enskilt fall/projekt intill ett

belopp av10 mnkr.

12. AC

For indamal som nimnden har Belopp upp till 500 000 kr utgér

att tillgodose besluta om upp- verkstillighet. Detta regleras i punk-

handh.ng, avrop eller. annan an- ten 21 i "Forteckning Sver verkstél-

skaffning av varor, tjinster, byg- lighet”

gentreprenader, byggkoncess- '

ioner samt projekttivlingar i

varje enskilt fall/projekt intill ett

belopp av 2 mnkr.

13. EC

Fér indamal som ndimnden har Belopp upp till 500 000 kr utgor

att tillgodose besluta om upp- verkstillighet. Detta regleras i punk-

handh.n g, avrop eller. annan an- ten 21 i “Forteckning &ver verkstil-

skaffning av varor, tjdnster, byg- lichet”

gentreprenader, byggkoncess- ghet

ioner samt projekttivlingar i

varje enskilt fall/projekt intill ett

belopp av

1 maokr
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Arende Kommentar _ Lagsta
niva
14. FC
Kassation och forsédljning av I6- Kassation och forsdljning ska hante-
sére i varje enskilt fall intill ett ras enligt kontorets regler for inven-
belopp av 3 mpkr. tarieregistrering.
Belopp upp till 500 000 kr utgdr
verkstillighet. Detta regleras i punk-
ten 25 i “Forteckning 6ver verkstil-
lighet”.
15. FC
Infor eller under en process inom | I samrad med jurist.
fastighetsnimndens verksamhets-
omrade inga forlikning, om det Belopp upp till 500 000 kr utgdr
omtvistade viirdet ej Sverstiger 5 | verkstillighet. Detta regleras i punk-
mnKkr. ten 30 1 “Forteckning dver verkstal-
lighet”.
16. FC
Betala skadestind i varje enskilt | I samrdd med jurist.
fall intill ett belopp som ej dvers-
tiger 3 mnkr.
17. I samrad med jurist. FC
Betala erséttning i samband med
att nyttjanderiitt upphdr i varje Avser bade erséttning som ges ut
enskilt fall intill ett belopp som ej | med stdd av hyreslagens och arrende-
dverstiger 10 mnkr. lagstiftningens regler om s.k. indirekt
besittningsskydd samt s kallade ut-
kdp under pagaende avtalstid. Géller
inte beslut av principiell beskaffenhet
eller av storre vikt.
OBS att om ndmnden eller kommun-
fullmiktige beslutat om genomfdran-
debeslut kan ett sddant beslut inne-
hélla en budget for denna typ av er-
sittningar.
18. AC
Betala ersittning i samband med | I samrdd med jurist.
att nyttjanderitt upphér i varje
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Arende Kommentar Lagsta
niva
enskilt fall intill ett belopp som ej | Avser bide ersittning som ges ut
dverstiger 2 mnkr. med stdd av hyreslagens och arrende-
lagstiftningens regler om s.k. indirekt
besittningsskydd sat s kallade utkép
av under pagaende avtalstid. Giller
inte beslut av principiell beskaffenhet
eller av storre vikt.
OBS att om ndmnden eller kommun-
fullmiktige beslutat om genomfdran-
debeslut kan ett sddant beslut inne-
hélla en budget f6r denna typ av er-
séttningar.
19. FC
Anséka om externa medel for be- | Ansoka om externa medel for 16-
slutade projekt— och utvecklings- | pande verksamhet t.ex. stats- och
arbeten m.m. t.ex. stats- och EU- | EU-bidrag regleras i punkten 33 i
bidrag. »Forteckning dver verkstéllighet™.
Personaldrenden
20. FC
Anstilla eller forindra tidigare
anstiillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet
foreligger.
21. FC
Bevilja resor i tjéinsten samt Skriftligt beslut erfordras vid resor
godkiinna deltagande i utanfor Sverige.
konferenser utanfér Norden.
Bevilja resor i tjdnsten samt
godkinna deltagande i konferenser
inom Norden
regleras i punkten 44 i ”"Forteckning
over verkstéllighet”.
22. FC
Disciplinpaféljd i form av skrift- | I samradd med HR-chef.
lig varning.
23. FC
Beslut om avgangsersittning I samrad med HR-chef.
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Arende Kommentar Lagsta
niva
24, FC
Uppsigning fran arbetsgivarens | I samrdd med HR-chef.
sida.
25. FC
Avsked fran arbetsgivarens sida. | I samrad med HR-chef.
Nyttjanderitter och servitut
26. Se bi-
Upplata, omforhandla, siiga upp | Avser bade interna 6verenskommel- | laga
for avflyttning eller villkorséind- | ser i staden om nyttjandertt liksom
ring, godkiinna dverlatelse eller externa nyttjanderéttsavtal. Avser
byte av nyttjanderitt for en tid dven forvaltningsuppdrag fran andra
av hogst 10 ar i det fall det arliga | ndmnder.
ersittningsbeloppet ej dverstiger
5 mnkr. Beslut som avser upplatelser dver 5
ar och dir ersittningsbeloppet &r dver
3 mnkr per 4r maste anmalas till fas-
tighetsndmnden.
27. Se bi-
Upplita, omforhandla, siiga upp | Avser bade interna 6verenskommel- | laga
for avilyttning eller villkorsiind- | ser i staden om nyttjanderétt liksom
ring, godkinna Sverlatelse eller externa nyttjanderéttsavtal. Avser
byte avseende nyttjanderitter dven forvaltningsuppdrag frén andra
som ir upplatna tillsvidare i det ndmnder.
fall det arliga erséittningsbeloppet
ej Overstiger 3 mnkr. Beslut som avser upplatelser dér er-
sittningsbeloppet dr dver 300 000 kr
per &r méste anmdlas till fastighets-
ndmnden.
28. Se bi-
Triffa avtal sdsom nyttjande- Avser bade interna dverenskommel- | laga
rittshavare for kommunala ser i staden om nyttjanderitt liksom
nimnders eller andra kommu- externa nyttjanderittsavtal. Avser
nala organs behov for en tid av dven forvaltningsuppdrag fran andra
hégst 10 4r i det fall det drliga er- | ndmnder.
sittningsbeloppet ej dverstiger S
mukr. Beslut som avser upplételser 6ver 5
ar och dér ersittningsbeloppet &r dver
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stad

Arende Kommentar Lagsta
niva

3 mnkr per ir méste anmalas till fas-
tighetsnamnden.

29. CAC

Medgivande till inskrivning av

servitut i fastighet inom fastig-

hetsniimndens verksamhetsom-

rade, om det inte i nagon visent-

lig grad paverkar fastighetens

virde.

Ovriga fastighetsirenden

30. FC

Forvirv samt dverlatelse av mark

och /eller byggnad och bostads-

riitt om virdet ej dverstiger 10

munkr och drendet inte ir av prin-

cipiell beskaffenhet eller annars

av storre vikt.

31. FC

Triiffa tilliggsavtal till av Endast om det dr nédvéandigt {or att

kommunfullmiktiges eller avtal inte ska forfalla.

fastighetsnimndens godkiinda

avtal rérande forvirv, overlatelse | Vad giller beslut av

eller upplatelse av fast egendom. | kommunfullméktige avseende

Giller endast éindring av villkor | godkénda avtal avses beslut dar

rirande tidpunkt for viss atgird | fullmiktige uppdragit till

eller hiindelse varav avtalets fastighetsnamnden att verkstilla

fullbordan eller bestand &r beslutet.

bercende.

32. FC

Triffa tilliggsavtal till av Vad giller beslut av

kommunfullmiktige eller kommunfullméktige avseende

fastighetsndmndens godkiinda godkinda avtal avses beslut dir

avtal rorande forvirv, 6verlatelse | fullmaktige uppdragit till

eller upplatelse av fast egendom | fastighetsndmnden att verkstélla

avseende tiden for tilltride och beslutet.

tiden for fullgérande av betalning

eller annan forpliktelse.
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Arende

Kommentar

Ligsta
niva

33.

Vid fastighetsforsiljning m.m.
som avses i § 2, punkten 6 i regle-
mentet for fastighetsnéimnden be-
sluta om hantering av befintliga
inteckningar genom dédning, re-
laxation, nyinteckning eller dy-
likt.

OBS att detta avser beslutanderétt.
Sjalva handldggningen av dessa fra-
gor regleras i punkten 69 i verkstil-
lighetsbilagan.

AC

34.

Inom nimndens verksamhetsom-
rade utéova nimndens beslutande-
ritt i egenskap av fastighetsigare
vid forrittningar och samman-
triden enligt 7-12 kap. jordabal-
ken, fastighetsbildningslagen, an-
liggningslagen, lag om forvalt-
ning av samfilligheter, lag med
sirskilda bestimmelser om vat-
tenverksamhet, miljobalken, led-
ningsrittslagen och plan- och

bygglagen.

OBS att detta avser beslutanderitt
sdsom att t.ex. ansoka

om avstyckning av en fastighet. Upp-
giften att foretrdda ndmnden vid for-
rittningar och sammantréiden. regle-
ras i punkten 70 i verkstéllighetsbila-
gan.

AC

38.

Kostnader for tillfillig evakue-
ring for indamal som nimnden
har att tillgodose, i varje enskilt
fall intill ett belopp av

5 mnkr.

FC

36.
Riva byggnad med ett bokfort
virde under 500 600 kr.

AC

Torgtillstind och drenden enligt bostadsférvaltningslagen

37.

Besluta om antalet torgplatser
och placering av torgplatserna pa
salutorgen.

3 § i de lokala ordningsforeskrifterna
for torghande! for Stockholms Kom-
mun (Kfs 2013:25).

EC
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Arende

Kommentar

Lagsta
niva

38.

Aterkalla beslut om upplitelse
for torghandlare som inte erlagt
avgift eller efterfoljer torghan-
delsstadgan.

I samrad med jurist.

18 § i de lokala ordningsforeskrif-
terna for torghandel for Stockholms
kommun (Kfs 2013:25).

EC

39.

Limna forslag pa forvaltare till
hyresndmnden i irende om
tvangsforvaltning enligt
bostadsférvaltningslagen.

16 § 5 st lagen om arrendendmnder
och hyresndmnder.

FC

40.

Avge yttrande till hyresniimnden
innan hyresndmnden beslutar i
drende om tvangsférvaltning
enligt bostadsforvaltningslagen
att forvaltararvode skall betalas
av fastighetsigaren personligen.

16 § 6 st lagen om arrendendmnder
och hyresndmnder. 25 § bostadsfor-
valtningslagen

FC

41.

Beslut om utbetalning av forskott
av forvaltararvode i irende om
tvangsforvaltning enligt
bostadsférvaltningsiagen intill ett
belopp av 500 000 kr.

25 § bostadsforvaltningslagen.

FC

42.

Beslut om forskott av belopp upp
till 500 600 kr, om en fastighet 4r
stilld under tvangsforvaltning
enligt bostadsforvaltningslagen
och det behdvs medel for en
atgiird for fastighetens skotsel
som inte kan uppskjutas utan
risk for att nagon
bostadshyresgist lider allvarlig
skada eller oldgenhet.

25 a § bostadsforvaltningslagen.

FC

43.

Beslut att inte anséka om
tvangsforvaltning hos
hyresniimnden eller om inlésen
hos allmin domstol.

I samrad med jurist.

28 och 29 § bostadsforvaltningsla-
gen.

FC
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2. Forteckning over verkstillighet

.. K Ligsta
Arende ommentar niva
Overgripande drenden

1. HL

Utlimnande av allmiin handling. | Besked om utldmnande av allmén
handling fattas av den tjinsteman
som svarar for varden av handlingen
sdsom exempelvis forvaltare eller
projektledare. Besked kan ldmnas
muntligen vid bifall och avslag. Om
uppgifterna l&mnas ut med forbehéll
ska ett skriftligt beslut uppréttas.

Vid avslag och vid utlimnande med
forbehall ska tjdnstemannen upplysa
sdkanden om att ett skriftligt beslut
av "myndigheten” krdvs for att det
dessa beslut ska kunna Sverklagas.
Sadana beslut regleras i punkten 2 i
?Forteckning dver
delegationsbeslut”.
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stad

. Lagsta
Arende Kommentar niva
2. AC
Avvisa 6verklagande som Giller forvaltningsbesvir och inte
inkommit f6r sent. laglighetsprovning enligt
kommunallagen. Delegat som
tidigare fattat beslut i drendet gor
forst en bedémning av huruvida
omprévning av beslutet ska ske.
Direfter provas om 6verklagandet
inkommit i rdtt tid. Avser
dverklagandet beslut som fattats av
fastighetsndmnden ska
omprévning/yttrande beslutas av
fastighetsndmnden. Har
dverklagandet inkommit for sent far
det avvisas for det fall omprdovning ej
beddms vara aktuellt.
3. RG
Mottaga delgivning. Forutom registrator kan ordféranden
och nimndens sekreterare mottaga
delgivning samt registratorn vid
KF/KS kansli.
4. FC
Fullgéra de 6vriga uppgifter som | Kontorets jurist dr
ankommer pa personuppgiftsombud enligt beslut av
personuppgiftsansvarig i den fastighetsnamnden.
man det inte ankommer pa
personuppgifisombud.
5. FC
Nominera eller utse Sker genom att forvaltningschefen
representanter, kontaktpersoner | ger den anstillde fullmakt att utfora
och revisorer i stiftelser, uppdraget.
féreningar och arbetsgrupper dir
fastishetsnimnden foretrids av
tjdnstemin.
6. FC
Anpassa strukturorganisationen
samt faststiilla
forvaltningsorganisationen.
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Ldgsta

Arende Kommentar niva

7. FC
Underteckna avtal, forbindelser Vad géller beslut av

och andra rittshandlingar som kommunfullméktige avses beslut dir
beslutats av fastighetsndmnden fullméktige uppdragit till

eller kommunfullmiktige. fastighetsniamnden att verkstilla
beslutet.

8. FC

Utse arkivansvarig och faststiilla
arkivorganisation.

9. AC

Faststilla planer for
arkivverksamheten.

10. AC

Teckna férvaltningens avtal om
leveranser till stadsarkivet.

11. FC

Utse ansvarig utgivare for
kontorets publikationer.

Ekonomiirenden

12. EC
Vid faststillande av internbudget
omfirdela inom ram/eget
budgetansvar.

13. AC
Vid faststillande internbudget
inom en avdelning omférdela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.

14. FC
Vid faststillande internbudget
mellan avdelningar omférdela
budgetmedel mellan
budgetansvariga.
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. Lagsta
Arende Kommentar niva
15. FC
Utse attestanter. Attestforteckningen halls uppdaterad

av ekonomichefen.

Regler for ekonomisk forvaltning.
16. oc
Utse tillfilliga attestanter. Exempelvis under semester.
17. FC
Underteckna bank-, post- och Registrator svarar for a-jourhallning.
virdehandlingar.
18. AC
Utredningsbeslut intill en utred- | Beslutsfattande 6ver 500 000 kr re-
ningsutgift av 500 000 kr i varje gleras i punkten 8 i “Forteckning
enskilt fall/projekt, avseende in- dver delegationsbeslut”.
vesteringar och andra betydande
projekt med en uppskattad inve-
steringsutgift upp till 50 mnkr for
staden totalt.
19. EC
Inriktnings- och genomforande- | Beslutsfattande dver 500 000 kr re-
beslut avseende investeringar och | gleras i punkterna 9 och 10 i ”For-
andra betydande projekt med en | teckning &ver delegationsbeslut”.
uppskattad investeringsutgift upp
till 500 000 kr i varje enskilt
fall/projekt.
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.. Lagsta

Arende Kommentar niva

20. FC

Generellt bemyndigande att fatta | Vad giller beslut av kommunfull- Inom

beslut om upphandling av varor, | miktige avses beslut ddr fullméktige | besluts-

tjinster, byggentreprenader, uppdragit till fastighetsnimnden att ram

byggkoncessioner samt projekt- | verkstilla beslutet.

tivlingar inom ramen for av AC

kommunfullmiiktige, fastighets- 2 mnkr

nimnden eller fastighetskontoret

fattade utrednings-, inriktnings- EC

och genomférandebeslut. 1 mukr’
HB

300 000

kr

21. HB

For indamal som nimnden har 300 000

att tillgodose besluta om upp- Giller hela avtalets ekonomiska kr

handling, avrop eller annan an- virde.

skaffning av varor, tjinster, byg- HL

gentreprenader, byggkoncess- | p. .oy tiande Gver 500 000 krre- | 50 000

ioner samt projekttiviingar i i o

varje enskilt fall/projekt. gleras i punkten 11, 12 och 13 1 ”For- | kr

teckning 6ver delegationsbeslut”.

22. FC

Forsiljning av tjinster inom ra-

men for nimndens verksamhets-

omrade.

23. AC

Férsiljning av tjdnster inom ra-

men for nimndens verksamhets-

omrade till ett hogsta belopp av

500 000 kr.

24, RA

Underteckna handlingar till

Energimyndigheten angdende el-

certifikat, fullgérande av dekla-

rationsskyldighet och kvotplikt

ete.
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25.

Kassation och forsiiljning av 16-
sire i varje enskilt fall intill ett
belopp av 500 000 kr.

Kassation och forsédljning ska hante-
ras enligt kontorets regler for inven-
tarieregistrering.

Beslutsfattande 6ver 500 000 kr re-
gleras i punkten 14 1 ”Forteckning
over delegationsbeslut”.

AC

26.

Godkinna bokféringsmaissig
nedskrivning av fordran upp till
300 000 kr.

Ska ske i enlighet med Regler for
ekonomisk forvaltning.

AC

27.
Makulera utestaende hyresford-
ringar.

Avser felaktigheter.

EFA

28.
Makulera 6vriga utestaende ford-
ringar.

Avser felaktigheter.

EC

29.

Anstand med betalning, avbetal-
ningsplan och avbryta indrivning
i enlighet med av nimnden fast-
stillda fakturerings- och krav-
rutiner.

EFA

30.

Inf6r eller under en process inom
fastighetsnimndens verksamhets-
omrade inga forlikning, om det
omtvistade viirdet ej Gverstiger
500 000 kr.

Beslutsfattande dver 500 000 kr re-
gleras i punkten 15 i "Forteckning
over delegationsbestut”.

AC

31.

Underteckna handlingar till
Skatteverket om
skatteredovisning, fastighets-
deklarationer ete.
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32.

Underteckna forsdkran avseende
skattekompensation for
energileveranser gentemot
Fortum Virme samt ritt att
medge Fortum Virme ritt att i
efterhand debitera faststillt
skattebelopp.

EC

33.

Anséka om externa medel for 16-
pande verksambet t.ex. stats- och
EU-bidrag.

Ansdka om externa medel for beslu-
tade projekt— och utvecklingsarbeten
m.m. t.ex. stats- och EU-bidrag re-
gleras i punkten 19 i "Forteckning
dver delegationsbeslut”.

AC

34.

Tilldela anstilld av staden god-
kiint betalkort som kan anvindas
i tjdnsten.

Kortet har personligt betalningsan-
svar.

FC

35.
Tilldela anstilld taxikort i tjéins-
ten.

FC

Personalarenden

36.

Anstiilla eller fordndra tidigare
anstillning for personer vilka
forhandlingsskyldighet inte
foreligger.

FC

37.

Omreglera anstillningar genom
att fordndra
sysselsdttningsgraden eller dela
upp eller sammansla tjénster.

I samrad med HR-chef

FC
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38.

Férhandla
férvaltningsévergripande fragor
enligt MBL.

I samrad med HR-chef

FC

39.
Forhandla avdelningsspecifika
fragor enligt MBL.

I samrad med HR-chef

AC

40. »
Lén vid nyanstiilining avseende
samtliga tjanster.

FC

41.

Justering av I6n utanfor
ordinarie Ionedversyn samt
I6netilléigg for specificerad och
tidsbegriinsad arbetsuppgift.

I samrad med HR-chef

FC

42.

Faststiillande av lonepolitiken,
ram och riktlinjer for 16nesitt-
ning och I6nepolitiken samt upp-
foljning av l6nepolitikens tillimp-
ning.

FC

43.
Justering av 16n utifran tilldelad
ram vid ordinarie 16nedversyn.

I samrad med 6verordnad chef

EC

44.

Bevilja resor i tjlinsten samt
godkinna deltagande i
konferenser inom Norden.

Bevilja resor i tjinsten samt
godkinna deltagande i konferenser
utanfor Norden

regleras i punkten 21 i1 "Forteckning
over delegationsbeslut”.

Skriftligt beslut erfordras vid resor
utanfor Sverige.

EC

45.
Bevilja ledigheter som regleras i
lagar och avtal.

EC
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46.
Bevilja ledigheter som ej regleras
i lagar och avtal.

{ samrad med HR-chef.

AC

47.

Medgiva att anstilld far kvarsta i
tjinst efter uppnadd
pensionsilder, dvs. 67 ars alder.

¥C

48.

Omreglera anstillningens omfatt-
ning vid partiellt uttag av dlders-
pension.

FC

49.
Avstinga anstilld fran tjinstgo-
ring vid grova forseelser m.m.

1 samrad med HR-chef.

FC

50.
Besluta om léneavdrag.

1 samriad med HR-chef.

FC

51.
Tillfalligt forsitta anstilld ur
tjinstgbring.

I samrad med HR-chef.

FC

52.

Varsel och besked fran arbetsgi-
varens sida for tidsbegrinsat an-
stilld personal.

1 samradd med HR-chef.

FC

53.
Bevilja uppsiigning pa egen begii-
ran.

EC

54,
Godkinna forkortad uppsigning
vid uppsiigning pa egen begiran.

EC

5.
Anmilningsskyldighet till Arbets-
miljoverket vid olycksfall.

Anmdlan ska dven goras till HR-en-
heten och till forvaltningsgruppen.

EC
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56. EC

Beslut om att atgiirda brister i ar- | Atgirder som inte ryms inom tillde-

betsmiljon. lad budgetram returneras till ndrmast
overordnad chef.

57. FC

Forbjuda anstilld att utova bi- I samrad med HR-chef.

syssla.

58. EC

Besluta om s.k. forstadagsintyg. I samrad med HR-chef.

59. EC

Utfirda tjdnstgoringsintyg,

tjdnstgdringsbetyg.

60. EC

Godkinna tjinstgdringsrapport

m.m.

61. FC for

Andra placering vid medicinska | I samradd med HR-chef. AC

eller personliga skil eller for att

férhindra att dvertalighet upp- AC for

star. dvriga

62. EC

Bestiilining av foretagshilsovird- | Samordnas av HR-enheten.

sinsatser.

63. FC

Besluta om egen bil i tjinsten.
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Nyttjanderitter och servitut

64.

Upplata, forlinga, omforhandla
samt siga upp nyttjanderitt for
en tid av hégst 5 ar i det fall det
arliga ersittningsbeloppet upp-
gar till hogst S mnkr.

Upplata, forlinga, omfoérhandla
samt siga upp nyttjanderitt for
en tid av hogst 10 ar i det fall det
arliga ersittningsbeloppet upp-
gar till hogst 3 mnkr.

Beslut att inte siiga upp en nytt-
janderitt.

Avser bade interna 6verenskommel-
ser i staden om nyttjanderéttsavtal
liksom externa nyttjanderattsavtal.
Avser #dven forvaltningsuppdrag frdn
andra ndmnder.

Se
bilaga

65.

Triffa avtal sisom nyttjande-
ritishavare for kommunala
nimuaders eller andra kommu-
nala organs behov for en tid av
hégst 5 ar i det fall det arliga er-
sittningsbeloppet uppgar till -
hogst 5 mnkr.

Triffa avtal sasom nyttjande-
rittshavare for kommunala
nimnders eller andra kommu-
nala organs behov for en tid av
hogst 10 ar i det fall det arliga er-
sittningsbeloppet uppgar till
hégst 3 mnkr.

Se
bilaga

66.
Teckna/siga upp forstahands-
kontrakt avseende egna lokaler.

FC
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Ovriga fastighetsirenden

67.

Yttrande i drende, inom fastig-
hetsnimndens verksamhetsom-
rade, om bygg-, rivnings- eller
marklov enligt 9:25 och 9:26 PBL
i de fall da atg#irden inte har na-
gon visentlig betydelse fér niimn-
dens verksambhet.

AC

68.

Yttrande, inom fastighetsnimn-
dens verksamhetsomrade, vid en-
kelt planforfarande enligt PBL
samt vid normalt planforfarande
nir planen inte i nagon visentlig
del berér nimndens verksamhet.

AC

69.

Vid fastighetsforsiljning m.m.
som avses under § 2, punkt 6 i
reglementet och efter beslut av
delegat hantera befintliga inteck-
ningar genom dodning, relaxat-
ion, nyinteckning eller dylikt.

OBS att detta ej avser beslutanderitt
utan sjilva handldggningen av dessa
fragor. Beslutanderitten regleras un-
der punkten 33 i forteckningen Sver
delegationsbeslut.

70.

Inom nimndens verksamhetsom-
rade foretrida kommunen i egen-
skap av fastighetsiigare vid for-
rittningar och sammantriden en-
ligt 7-12 kap. jordabalken, fastig-
hetsbildningslagen, anliggnings-
lagen, lag om f6rvaltning av sam-
falligheter, lag med séirskilda be-
stimmelser om vattenverksam-
het, miljébalken, ledningsrittsla-
gen och plan- och bygglagen.

OBS att detta ej avser beslutanderétt
sasom att t.ex. underteckna en anso-
kan om avstyckning. Uppgiften avser
att foretrida ndmnden vid forritt-
ningar m.m. Beslutanderitten regle-
ras under punkten 34 i forteckningen
dver delegationsbeslut.

och
JS
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71.

Bestillning av detaljplan eller
fastighetsplan som innebiir juste-
ringar av byggritt och fastighets-
grinser och som inte 4r av princi-
piell beskaffenhet eller i Gvrigt av
storre vikt.

AC

72.
Upplatelse av torgplats pa torgen.

EC

73.

Avege tillsdgelse om rittelse till
tillstaindshavare pa salutorg som
bryter mot de lokala ordningsfo-
reskrifterna for torghandel, inte
foljer tillstandskraven eller drg-
jer med att betala avgiften.

18 § i de lokala ordningsforeskrif-
terna for torghandel for Stockholms
Kommun (Kfs 2013:25).

“Avgift tas ut med stod av lagen

(1957:259) om rétt £6r kommun att ta
ut avgift for vissa upplatelser av of-
fentlig plats, m. m.

- EC

74.

Tillimpnings- och genomféran-
deavtal av sponsor/finansierings-
avtal som innebir ett arligt er-
sittningsbelopp till kommunen
pa hogst S mnkr vid ldngsta av-
talsperiod pa 10 ar.

FC
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3. Forkortningar

Nir det anges avdelningschef, enhetschef m.fl. s& avser beslutande-
riitten eller handldggningen den avdelningschef, enhetschef m.1l.
som ansvarar for denna drendetyp.

FC Forvaltningschef

AC Avdelningschef

EC Enhetschef

EFA Enhetschef fastighetsadministration

JS Jurist

HR-chef Enhetschef HR-enheten

RA Redovisningsansvarig

HB Forvaltare, projektledare, hallbarhetsstrateg, fastig-

hetsstrateg, affirsutvecklare, fastighetsutvecklare, ar-
betsledare pa driftenheten och driftsamordnare

RG Registrator

ocC Overordnad chef

HL Alla anstillda
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4. Kommentar till delegationsordningen

1. Beslut och verkstallighet

Med beslut i denna delegationsordning avses endast beslut 1 kom-
munallagens mening. Kénnetecknande for ett beslut 4r bl.a. att det
finns alternativa l6sningar och att beslutsfattaren maste gora vissa
overviganden och bedémningar. De beslut som kontoret bedémt ut-
gor beslutsfattande i kommunallagens mening finns nedan under ru-
briken “Forteckning dver delegationsbeslut”.

Det som inte #r beslutsfattande utgor verkstillighet. Inom den kom-
munala verksamheten har man valt att betrakta beslut av rutin-
missig karaktir som regelmassigt fattas av olika tjdnstemén i kraft
av deras tjénstestdllning som ren verkstillighet. Praktiskt sett kan en
mycket stor del av den kommunala verksamheten antas héra till om-
radet ren verkstillighet. I forarbetena till kommunallagen (prop.
1990/91:117 s. 204) nimns exempel som interna frdgor om inkdp,
fastighetsforvaltning och personaladministration. De beslut som
kontoret bedémt utgdr verkstillighet finns nedan under rubriken
“Forteckning dver verkstéllighet”. Detta for att tydliggéra var och
vem i organisationen som handldgger ett drende.

Grinsen mellan beslut och verkstillighet har betydelse for frigan
om ett beslut kan dverklagas genom laglighetsprovning eller for-
valtningsbesvir samt huruvida beslutet maste anmélas. Ett delegat-
ionsbeslut i kommunallagens mening méste anmalas till fastighets-
ndmnden och kan ddrmed 6verklagas.

Grénsen kan vara svér att dra mellan vad som hor till beslut 1 lagens
mening och vad som &r verkstillighet. Detta innebér att grdnsen
mellan verkstillighet och beslut inte dr definitiv utan kan bli fore-
mal for omprovning. Fastighetskontoret kan dérfor i ett drende vilja
att anmila ett verkstillighetsbeslut till nimnden av exempelvis prin-
cipiell karaktir trots att delegationsordningen anger att det terfinns
under forteckningen for verkstéllighet. Huruvida ett beslut utgdr
kommunalt beslut eller verkstillighet avgérs ytterst av forvaltnings-
domstol.
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2. Regelverket om delegation av beslutanderatt

Med delegationsbeslut menas ett beslut som egentligen ska fattas av
namnden, men dir nimnden beslutat flytta §ver beslutanderétten till
nagon annan, d.v.s. att beslutet delegeras.

Nimnden kan dock nir som helst aterkalla givna delegationer, ge-
nerellt eller i ett specifikt drende. Ndmnden kan ocksd foregripa ett
beslut i ett speciellt drende genom att ta Gver drendet frén delegaten
och besluta. Detta kan gilla ett ur principiell synpunkt viktigt
srende som namnden anser att den bor besluta sjélv i. Namnden har
dock inte ritt att omprdva ett redan fattat beslut.

4. Vem kan namnden delegera till?
Fastighetsnamnden far enligt 6 kap. 33 § kommunallagen delegera
sin beslutanderitt i ett visst drende eller en grupp av drenden till

en enskild ledamot eller ersittare
en anstilld hos kommunen.

Observera att det inte 4r tillatet att delegera till en uppdragstagare,
konsult eller entreprendr.

5. Begransningar i delegationsratten.
Fastighetsnimnden fér enligt 6 kap. 34 § kommunallagen inte dele-
gera beslutanderitt avseende:

. #renden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller

kvalitet,

. framstillningar eller yttranden till fullméaktige liksom yttranden med

anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméak-
tige har dverklagats,

. #renden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av

principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt,
srenden som vickts genom medborgarforslag och som 6verlétits till
niamnden, och

. vissa drenden som anges i sérskilda foreskrifter.

Vad giller punkten 1 &r tanken att ritten att delegera inte far utnytt-
jas sé att det kan paverka ndmndens 6vergripande ansvar for verk-
samheten.

Vad giller punkten tre innefattar den begreppet myndighetsut6v-
ning. Myndighetsutévning dr den befogenhet som fastighetsndmn-
den eller en tjinsteman har att for enskild bestimma om fSrmén,
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rattighet, skyldighet eller annat jamforbart forhallande. Exempel pa
sddana drenden inom fastighetsndmndens omrade &r att ldmna ut
allmin handling samt handldggningen av stadens torgplatser. Fas-
tighetskontorets hantering av dessa drenden torde dock inte utgéra
myndighetsutévning som &r av principiell beskaffenhet eller av
storre vikt, varfor dessa normalt kan delegeras.

6. Vidaredelegation av beslutanderatt

Enligt 6 kap. 37 § kommunallagen &r s.k. vidaredelegation tillaten.
Detta innebdr att forvaltningschefen kan ges rétt att uppdra at annan
anstilld att fatta beslut pa fastighetsnamndens végnar i sddana &ren-
den dir forvaltningschefen fatt fastighetsndmndens delegation. Vi-
daredelegation 4r bara tillaten i ett steg vilket innebér att en tjénste-
man, som av forvaltningschefen fatt ritt att fatta beslut, 1 sin tur inte
kan delegera vidare till underordnad. Férvaltningschefens ritt att vi-
daredelegera maste ske pa ett sddant sitt att fastighetsndgmnden all-
tid har vetskap om vilken nivé och befattning i organisationen som
har rétt att fatta beslut.

7. Bradskande arenden

Av 6 kap. 36 § kommunallagen framgar att fastighetsndmnden har
en mojlighet att delegera bradskande drenden d& fastighetsndmn-
dens avgdrande inte kan avvaktas till ordféranden eller annan leda-
mot.

8. Anmalan av delegationsbeslut

Fastighetsndmnden har det yttersta ansvaret f6r verksamheten. Be-
slut som fattas till f6ljd av delegation ska dérfor anmaélas 1 fastig-
hetsndmnden. Fastighetsndmnden bestdimmer i vilken ordning detta
ska ske. Anmilan har registrerings-, informations- och kontroll-
syfte. Darutdver ar det nddvéndigt att anmala beslut for att dessa
ska vinna laga kraft och inte for alltid ska kunna bli féremal for
overklagande.

Anmilan av delegationsbeslut, fattade efter vidaredelegation, sker
till forvaltningschefen som dédrefter anmiler delegationsbeslutet till
fastighetsnimnden. Ordférandens beslut i bradskande drenden ska
anmilas vid nimndens foljande sammantrdden.

Besluten anmals enligt foljande rutin. Handldggaren uppréttar en
lista med de beslut som ska anmélas. Tre mallar f6r detta finns.
Dessa benimns: “upphandlingar och avrop”,” fastighetstransakt-
ioner” och ”6vriga drenden”. Besluten anmaéls pa nédsta nimndsam-

mantride. I listan ska som minimum anges beslutsfattare, handlag-
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gare, datum for beslut, diarienummer och vad saken ror. Vid trans-
aktioner anges dessutom kdpare/siljare och belopp. Vid upphand-
ling anges foretag och belopp.

Beslut om fsljande personaldrenden anméls ménadsvis genom att
underlag halls tillgdngligt vid ndamndsammantride:

e anstillning eller forindring av anstéllning av arbetsledande personal
e tjansteresor utanfor Norden

e disciplinpafoljd i form av skriftlig varning eller 16neavdrag

e uppsigning fran arbetsgivarens sida

e avsked och avstdngning.

Beslut och atgirder som utgor verkstéllighet behdver inte, till skill-
nad mot delegationsbeslut, anmélas i fastighetsndmnden. Om det
finns risk for 6verklagande bor dock efteranmélan ske.

9. Hansyn till budget vid beslutsfattande

Vid beslut om ekonomisk forvaltning utgdr dessutom budget en be-
gréansning av tjanstemannens beslutsomrade. Vid beslut av ekono-
misk art &r beslutsfattaren alltsé skyldig att kontrollera att medels-
tickning finns for avsett &ndamél innan beslut fattas.

Det #r inte tillatet att dela upp ett inkdp i olika delar for att komma
under beloppsgrinsen. Kénda foljdkostnader ska inkluderas 1 be-
slutsbeloppet

10. Personliga omkostnader
Anstillda far inte fatta beslut som ror vederbdrande personligen. Sé-
dana beslut fattas av verordnad. Beslut som ror forvaltningschefen
fattas av ndimndens ordf6rande.

Oberoende av vad som anges i delegationsordningen ska “person-
liga omkostnader”, exempelvis resor och representation i tjénsten,
alltid godkéinnas av dverordnad chef. Med personlig omkostnad av-
ses:

- ink&p av mobiltelefon/mobiltelefonrdkningar,

- ink&p av PC, annan teknisk utrustning och inventarier,

- egna utligg i tjansten,

- representation,

- resekostnader,

- taxiresor,

- avtal om egen bil i tjdnsten/tjdnstebil,

- SL-kort,

- prenumerationer och andra formaner som &r beskattningsbara,
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kurser, utbildningar och konferenser,
medlemskap 1 branschféreningar och dylikt.

11. Undertecknande av bestéllningar och avtal
Fastighetskontoret har en rutin f6r internkontroll som innebér att det
som regel 4r tva personer som undertecknar bestéllningar och avtal.
Den som ér utpekad delegat i delegationsordningen beslutar och un-
dertecknar. Den chef eller handliggare som #r direkt understilld be-
slutsfattaren kontrasignerar. Detta avser ¢j hyres-, arrende- eller
nyttjanderittsavtal.

12. Fullmakt

Det ér skillnad pa fullmakt och delegation. Beslut som fattas pa de-
legation kan angripas genom laglighetsprovning, medan de beslut
och atgérder som vidtas pé grund av en fullmakt endast kan bli fore-
mal for process i allmin domstol. En delegat kan aldrig delegera vi-
dare sin beslutanderitt. Den som har fullmakt kan didremot transpor-
tera sin fullmakt.

Anvindande av fullmakt begrinsas till civilrattens omride. Anvén-
dandet begrinsas ocksa till drenden som kan bestdimmas till tid och
omfang eller till typirenden av viss beskaffenhet. Det & normalt att
fullmakt utfirdas for rittegdngar, forhandlingar och vissa forrétt-
ningar. Fullmakt kan @ven ges till ndgon som ska vara bestéllarom-
bud vid en entreprenad eller ett konsultuppdrag.

Fastighetsnimnden har genom fullméktiges reglemente fatt rétten
att sjdlv eller genom ombud fora stadens talan i alla mél och &ren-
den inom fastighetsndmndens verksamhetsomréde.

Fastighetsndmnden har forordnat forvaltningschefen och kontorets
jurist att var for sig sdsom ombud foretrida Stockholms kommun
inom fastighetsnimndens forvaltningsomréde.

13. Jav

Lagreglerna om jiv for anstéllda och fortroendevalda 1 kommunerna
finns i 6 kap. 24-27 §§ kommunallagen. Reglerna talar om nér en
anstilld eller fortroendevald ska anses ha ett sddant intresse i ett
drende att hans eller hennes opartiskhet kan ifragasittas. Javsreg-
lerna géller vid all drendehantering och riktar sig till den som pa na-
got sitt kan paverka dess utgdng. Reglerna giller inte bara den som
beslutar i ett drende, utan giller 4ven den som bereder ett drende.

Anstilld och fortroendevald kan vara jdvig om det finns ngon sir-
skild omstindighet som skulle kunna rubba fortroendet for dennes
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opartiskhet, till exempel om denne eller ndgon nérstdende &r s6-
kande i ett drende eller om ett drendes utgang kan véntas medféra
synnerlig nytta eller skada for denne eller en nérstdende. Jav kan
dven foreligga om handléggare eller beslutsfattare dr vén eller ovén
med nigon som #r part eller intressent i drendet, ekonomiskt bero-
ende av en part eller intressent eller engagerad i saken pd ett sddant
sétt att misstanke 14tt kan uppkomma att det brister i frutséitining-
arna for en opartisk bedémning.

Den som &r jdvig ska sjdlvmant meddela detta. Den som é&r javig far
inte delta i handldggningen av drendet eller narvara vid det ndmnd-
sammantride nir drendet behandlas och beslutas. For att undvika
jav ska inga beslut som pa nagot sitt rér den egna personen fattas av
delegat. Sddana beslut ska hénskjutas till 6verordnad eller till ndmn-
den.
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