
Ekonomiavdelningen/upphandling 2019-07-01

Mall för dokumentation för direktupphandling över 100 000 kr
I samband med lagändring 1 juli 2014 infördes en bestämmelse om dokumentationsplikt för 
direktupphandlingar över 100 000 kr. Uppgifterna i denna mall uppfyller kravet för 
dokumentationsplikten.

Allmän information
Nämnden/bolagets 
namn:      Organisations

Nr (ändra inte): 212000-0142

Ansvarig chef:      
Ansvarig för att genomföra upphandlingen:      

Direktupphandlingen
Diarienummer:
Kontakta registraturen (se mail nedan) 
för att tilldela ärendet ett diarienr

     

Föremålet för upphandlingen 
(Vara/Tjänst): 
Kort beskrivning av inköpet

     

Syftet med inköpet:
(frivillig uppgift)      

Avtalets totala beräknade värde:       kronor (exklusive 
moms)

Varav värde ev. option: 
     

Tillvaratagande av konkurrensen (sätt kryss i rutan och fyll i uppgifterna för aktuellt alternativ)
☐ Direktupphandlingen annonserades 

elektroniskt:

(för upphandlingar över 100 000 kronor bör annonsering 

övervägas, ta först kontakt med Hässelby-Vällingbys 

Upphandlingsansvarige) 

Annonsens 
referens 
nr:

     

Ange namnen på företagen som sändes 
offertförfrågan:

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

☐ Offertförfrågan sänd till minst tre 
leverantörer: 

(för upphandlingar över 30 000 kronor bör skriftlig offert 

infordras från minst 3 leverantörer)  

Kommentar (varför färre än fem):      
☐ Ingen konkurrensutsättning genomförd Kommentar:  
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Resultatet
Ange namnen på företagen 

1.      
2.      
3.      
4.      

Offerter inkommit från:

(Kom ihåg att meddela samtliga 
offererande företag beslutet)

5.      
Vinnande leverantör:      

Vinnande lev. org. nr:      

Skälet till beslutet om tilldelning:
     

Tidpunkten för kontraktets 
genomförande eller kontraktets löptid:      

Sänd originalavtalet per post till registraturen. Maila ifylld dokumentationsmall tillsammans 
med samtliga offerter löpande till registraturen hasselby-vallingby@stockholm.se 
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