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Riktlinjer for direktupphandling vid
Hasselby-Vallingby stadsdelsforvaltning

Inledning

I upphandlingslagstiftningen anges att en upphandlande myndighet
eller enhet ska besluta om riktlinjer for anvédndning av
direktupphandling. Inom Stockholms stad &r varje nimnd och bolag
en egen upphandlande myndighet/enhet och ska ddrmed faststélla
riktlinjer for sin verksamhet.

Med direktupphandling avses upphandlingar utan krav péa anbud i
viss form. Med direktupphandling avses 1 denna riktlinje alla kop
och bestillningar utanfor befintliga avtal och ramavtal, oavsett
belopp.

Stadens upphandlingsverksamhet ska préglas av ett affarsméssigt
agerande och de, enligt lagen om offentlig upphandling (LOU),
grundlidggande principerna om:

Icke diskriminering
Likabehandling
Omsesidigt erkinnande
Proportionalitet
Oppenhet

Direktupphandling - lag och praxis
Direktupphandling dr ett upphandlingsforfarande som far anvéndas
om vérdet pa inkdpet understiger direktupphandlingsgrinsen.
Direktupphandlingsgrinsen varierar beroende pé vilken
upphandlingslag som ér tillimplig. Beloppsgriansen uppdateras
vartannat ar. Nuvarande beloppsgrins dr 586 907 kr (&r 2018).
Aktuella virden for alla upphandlingslagar finns pa
upphandlingsmyndighetens webbplats, lank:
https://www.upphandlingsmyndigheten.se/direktupphandling.

Ett inkSp far aldrig delas upp i mindre delar i syfte att hamna under
gransen for direktupphandling och en direktupphandling utesluter
inte konkurrensutséttning. Konkurrensséttning ska alltid o6vervégas
for alla direktupphandlingar oavsett virde. Virdet ska berdknas
exklusive mervardesskatt, men inklusive options- och
forlangningsklausuler. Options- och forlingningsklausuler ska
betraktas som om de kommer att utnyttjas.


https://www.upphandlingsmyndigheten.se/direktupphandling
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Det dr den upphandlande myndighetens samlade behov, det vill
sdga hela namndens ink&p av samma slag under rdkenskapsaret,
som ska beaktas vid bedomningen av om anskaffningen kan goras
genom en direktupphandling. Bedomningen ska inte gdras utifran
en enskild enhets eller avdelnings behov.

Direktupphandling kan dven goras i vissa andra fall, forutsatt att
nagot av de lagstadgade undantagen é&r tillampligt pa det aktuella
inkopet (jfr. 6 kap 12-19 §§ LOU/LUF!). Vid &beropande av
lagstadgade undantag ar det alltid den upphandlande myndigheten
som ska kunna visa att undantaget ar tillampligt. Att verksamheten
hamnar 1 tidsndd pa grund av bristande planering, och/eller inte har
tagit hinsyn till en eventuell 6verprovningsprocess, kan exempelvis
aldrig anses utgoéra synnerlig bradska.

Dokumentation

Det finns lagstadgad dokumentationsplikt for direktupphandlingar
over 100 000 kronor som genomfors enligt LOU/LUF (19 kap. 308)
och LUFS? (15 kap.20§). Dokumentationsplikten géller for samtliga
direktupphandlingar som genomfors enligt LUK?. Dokumentationen
ska vara tillracklig for att motivera myndighetens beslut under
direktupphandlingens samtliga skeenden.

I stadens regler for ekonomisk forvaltning kapitel 4 Upphandling
och inkop § 6 anges foljande:

”Grundregeln &r att alla beslut om genomforande av upphandling,
direktupphandling eller avrop ska dokumenteras pa ett sddant sitt
att det framgdr vem som har fattat beslutet, 1 vilket syfte samt det
ungefdrliga véardet av den gjorda bestéllningen.”

Dokumentation och seriositetsprovning ska ske i enlighet med
framtagna rutinbeskrivningar och mallar for dokumentation (Se
bilagor).

Nar direktupphandling far anvandas

Ett behov av en vara eller en tjdnst kan 1 vissa fall tillgodoses
genom en direktupphandling. I forsta hand ska varan eller tjdnsten
kopas (avropas) fran de avtal som finns upphandlande.

! LUF Lag om upphandling inom forsérjningssektorerna.
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Direktupphandling far darfor endast ske nir bada nedanstaende
punkter dr uppfyllda samtidigt.

e det saknas centralt avtal, ramavtal, gemensamt avtal eller
lokalt avtal for det som ska kopas

e virdet av det som ska anskaffas overstiger inte
beloppsgransen for direktupphandling (586 907 kr, ar 2018)

Fraga: Finns ramavtal?

A) Maxbelopp for
Ramavtal direktupphandling &r
saknas 586 907 kr

(gdiller kép ay samma
slag inom hela sdf)

Inkép gérs fran

avtalad leverantsr B) S& hér gér du

Fo SreElEE Vid direktupphandling:
inkdpssystem 1. 8verstigande 30 OO0 kr
(Agresso) alternativt (och under 100 OO0 kr)
avtalsdatabasen ska skrifftlig offert

begdras in frdn minst 3
leverantorer +
dokumentationsplikt.

Sa begar du in offerter for att kunna jamfoéra pris

och kvalité

Vid varje direktupphandling méste du gora avvagningar for att fa en
vara eller tjinst till onskad kvalitet och till ett forméanligt pris. Vid
en direktupphandling finns dven mojlighet att forhandla med
leverantorerna. For att du enklare ska kunna jaimfora
offerterna/anbuden ar det viktigt att du, nér du tar in offerter, tinker

pa:

- Vilket ditt behov &r och hur det kan beskrivas och avgrinsas?
- Hur ditt behov kan tdckas, finns det olika alternativ?

- Vilka kvalitetskrav stéller du pa varan eller tjdnsten?

- Hur paverkar ditt kvalitetskrav priset pa varan eller tjdnsten?

Kontroll och seriositetsprovning
Aven vid direktupphandling ska kontroll ske att leverantdren fullgor
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sina skyldigheter mot samhillet, sésom betalning av skatter och
avgifter mm.. Seriositetsprovningens innehall och omfattning beror
pa sévil virdet av, som foremaélet for direktupphandling.

Elektronisk faktura

Fran 1 april 2019 géller lag pé e-faktura till offentlig sektor. Staden
tar 1 dagsldget helst emot fakturor 1 formatet Svefaktura, version 1.0
alternativt PEPPOL BIS Billing 3.0.

Detta giller dven for alla direktupphandlingar (kdp med faktura).

Bilagor
1. Tillampningsanvisningar och grundlidggande principer vid
direktupphandling

2. Mall for offertforfrdgan

3. Dokumentation for direktupphandlingar mellan 30 000 —
100 000 kr/exkl. moms.

4. Dokumentation for direktupphandlingar 6ver 100 000
kr/exkl. moms.
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