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Instruktion för kulturnämndens arkivutskott 

1 § Arkivutskottets uppgifter  
Arkivutskottet är ett beredande och i vissa frågor beslutande organ 
under kulturnämnden. Utskottet ska på nämndens vägnar främja en 
god arkivvård i staden och verka för att stadens arkiv görs 
tillgängliga för allmänhet och forskare. Utskottet ska bereda och till 
kulturnämnden lämna förslag till beslut i ärenden avseende 
arkivfrågor och andra ärenden som berör Stadsarkivets verksamhet.  
 
Utskottet ska på nämndens vägnar fastställa avgifter som berör 
arkivverksamheten, t ex Stadsarkivets avgifter för kopior, 
förfrågningar, arkivleveranser och för övriga tjänster som 
Stadsarkivets tillhandahåller. Stadsarkivet ska följa Riksarkivets 
avgifter när det gäller kopiering, intyg och liknande tjänster samt 
leveranser av statliga arkiv.   
 
2 § Arkivutskottets sammansättning  
Utskottet består av fem ledamöter och tre ersättare som utses av 
kulturnämnden bland kulturnämndens ledamöter och ersättare, för 
den tid som kulturnämnden bestämmer. 
 
Kulturnämnden utser ordförande och vice ordförande i utskottet. 
Om varken ordföranden eller vice ordföranden kan närvara vid 
sammanträde utser utskottet annan ledamot att leda sammanträdet.  
 
3 § Sammanträden, kallelser och föredragningslista 
Utskottet bestämmer tid och plats för sina sammanträden. 
Sammanträde skall också hållas om minst två av ledamöterna begärt 
det eller ordförande anses att det behövs. Utskottets sammanträden 
ska hållas minst en dag före kulturnämnden för att nämnden ska 
kunna beakta utskottets förslag till beslut i ärenden avseende 
arkivfrågor och Stadsarkivets verksamhet.  
 
Utskottet får, om det finns särskilda skäl, sammanträda med 
ledamöter närvarande på distans. Sådant sammanträde får endast 
äga rum om ljud- och bildöverföring sker i realtid och på ett sådant 
sätt att samtliga deltagare kan se och höra varandra på lika villkor. 
Lokalen ska vara så beskaffad att inte obehöriga kan ta del av 
sammanträdeshandlingar, bild eller ljud. 
Ledamot som önskar delta på distans ska anmäla detta till 
arkivutskottets kansli. Ordföranden avgör om närvaro får ske på 
distans. Utskottet får bestämma vad som närmare ska gälla om 
deltagande på distans. 
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Ordföranden svarar för utskottets kallelse, föredragningslista och 
protokoll.  
 
4 § Beslutsförhet, protokoll och närvaro 
Utskottet får bara besluta i ärenden när minst tre ledamöter är 
närvarande. Utskottet får bara fatta beslut i ett ärende när minst tre 
ledamöter är ense om beslutet. Vid lika röstetal har ordföranden 
utslagsröst. 
 
Över utskottets beslut och förslag till beslut förs protokoll, vilket 
justeras av tjänstgörande ordförande och en ledamot som utskottet 
för varje sammanträde utser bland de närvarande. Utskottets beslut 
och förslag till beslut ska anmälas till kulturnämnden genom att 
utskottets protokoll i sin helhet anmäls till nämnden. 
 
Ordningen för tjänstgörande ersättare följer samma ordning som för 
kulturnämnden. Icke tjänstgörande ersättare har närvaro- och 
yttranderätt vid utskottets sammanträden.  
 
Stadsarkivarien, Stadsarkivets förvaltningschef, har rätt att närvara 
vid utskottets sammanträden om inte utskottet för särskilt fall 
beslutar annat. Föredragande är stadsarkivarien eller den som 
ordförande utser.  
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