
Miljöförvaltningen 
Verksamhetsstöd 
miljoforvaltningen@stockholm.se 
 
10420 Stockholm 
start.stockholm 
 

Sida 1 (4)
 

 

Överenskommelse om avgränsning av 
arkivansvar inom ramen för den regionala 
Energi- och klimatrådgivningen (EKR) 
 

 

Bakgrund 

I syfte att stödja en fungerande och kostnadseffektiv kommunal 
energi- och klimatrådgivning inom Stockholms län har 26 
kommuner träffat ”Samverkansöverenskommelse för regionala 
Energi- och klimatrådgivningen i Stockholms län”. I 
överenskommelsen som är daterad den 7 maj 2021 har 26 
kommuner kommit överens om att samarbeta inom Energi och 
klimatrådgivningen (EKR) i Stockholmsregionen och därigenom 
skapa förutsättningar för insatser som bidrar till att minska 
regionens negativa klimatpåverkan. I 
samverkansöverenskommelsen framkommer att de kommuner som 
åtar sig att vara värdkommuner har särskilda uppgifter och ansvar, 
tillsammans ansvarar de för planering, genomförande, uppföljning 
och rapportering av den gemensamma verksamheten. 
Värdkommunernas åtaganden specificeras i den årliga 
verksamhetsplanen för EKR-samarbetet. Värdkommuner under 
nuvarande samverkansperiod är Stockholm, Huddinge och 
Botkyrka kommun. 

Inom ramen för samarbetet sker överföring av information mellan 
Stockholms kommun och Huddinge kommun. Det sker i samband 
med rådgivning via epost och uppladdning av handlingar på 
gemensam samarbetsyta samt i användandet av Facebook.  

Mot denna bakgrund finns behov av att beskriva informationsflödet 
och arkivansvaret inom ramen för EKR-samarbetet mellan 
värdkommunerna Stockholm och Huddinge. 

De 26 kommuner som ingår i EKR-samarbetet är gemensamt 
personuppgiftsansvariga för den behandling av personuppgifter som 
utförs inom ramen för den gemensamma verksamheten i 
samarbetet. Denna överenskommelse mellan Stockholms kommun 
och Huddinge kommun är också ett led i efterlevnaden av 
Dataskyddsförordningen genom att arkivansvaret är förenat med att 
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ansvara för gallring av handlingar i enlighet med för respektive 
kommuns nämnds gällande gallringsbeslut. I Stockholms kommun 
har miljö- och hälsoskyddsnämnden arkivansvar för alla handlingar 
inkomna till eller upprättade inom samt förvarade inom nämndens 
ansvarsområde. I Huddinge kommun har natur- och 
stadsmiljönämnden arkivansvar för alla handlingar inkomna till 
eller upprättade inom samt förvarade inom något av nämndens 
ansvarsområden.  

Mot denna bakgrund har Stockholms kommun genom dess miljö- 
och hälsoskyddsnämnd, nedan kallad Stockholm och Huddinge 
kommun genom dess natur- och stadsmiljönämnd, nedan kallad 
Huddinge träffat följande 

 

Överenskommelse 

1) Beskrivning av informationsflödet inom 
epostrådgivningen 

Mejl till info@energiradgivningen.se inkommer till en mejlserver 
som upphandlats av Stockholm. E-postadressen är tillgänglig genom 
serverleverantörens webbsida. Från mejlservern vidarebefordras 
mejlen automatiskt till Huddinges funktionsbrevlåda för energi- och 
klimatrådgivningen. De inkomna mejlen besvaras och hanteras av 
Huddinge. Mejlen lagras således på två olika mejlservrar i två 
kommuner.  

Avgränsning av arkivansvar: Mejl som besvaras och i övrigt 
hanteras av Huddinge faller inom Huddinges arkivansvar.   

Mejl som inkommer till Stockholms server innan automatisk 
vidarebefordring till Huddinge ansvarar Stockholm för att gallra. 

I förekommande fall skickar Huddinge manuellt tillbaka mejl till 
Stockholm för att besvaras och hanteras av Stockholm. Sådana mejl 
faller inom Stockholms arkivansvar. Kopiorna av dessa mejl 
ansvarar Huddinge för att gallra. 

 

2) Beskrivning av gemensam samarbetsyta 

På den gemensamma samarbetsytan återfinns handlingar såsom 
deltagarlistor till seminarier, leverantörslista, lista över tjänstemän, 
mindre mängd fotografier (framförallt köpta bilder), presentationer 
med ljudupptagning, bilder och filmer, inköpsunderlag, 
samtyckesblanketter. 
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Avgränsning av arkivansvar: I respektive års verksamhetsplan för 
EKR-samarbetet framgår det vilka projekt varje kommun inom 
samarbetet är ansvarig för. Projektansvarig kommun är ansvarig för 
att bevara eller gallra handlingar som återfinns i de mappar som är 
knutna till det projektet och som återfinns på den gemensamma 
samarbetsytan. 

Övriga handlingar på samarbetsytan ansvarar Stockholm för i och 
med att staden har rollen som huvudprojektledare för EKR-
samarbetet. Stockholm är också ansvarig för migrering av 
information som finns på den gemensamma samarbetsytan i 
samband med byte av samarbetsyta. Detta ska göras i samråd med 
den kommun som upphandlat samarbetsytan.  

 

3) Beskrivning av användandet av sociala medier 

I nuläget används endast Facebook, men i framtiden kan andra 
sociala medier också bli aktuella om de anses bidra till att uppnå 
EKR-samarbetets mål.  

Avgränsning av arkivansvar: Huddinge ansvarar för handlingar 
på EKR-samarbetets Facebookkonto. Stockholm ansvarar för att 
bevara eller ta bort egna inlägg på kontot.  

Om andra sociala medier används i framtiden ligger arkivansvaret 
likt ovan på den kommun som tilldelas ansvaret enligt respektive 
års verksamhetsplan, förutom vad gäller respektive kommuns egna 
inlägg på kontot.  

 

4) Beskrivning av den gemensamma webbplatsen 

EKR-samarbetet har en gemensam webbplats 
www.energiradgivningen.se som riktar sig till privatpersoner och 
företag inom Stockholmsregionen. Där finns information om hur 
man kan minska sin energianvändning, hur man söker bidrag för att 
till exempel installera solceller, kommande seminarier med mera.  

Avgränsning av arkivansvar: Stockholm är ansvarig för 
handlingar på den gemensamma webbplatsen inom EKR-samarbetet 
(i Stockholmsregionen) och har även arkivansvaret för 
webbplatsens innehåll.  

___  

 

Denna överenskommelse om avgränsning av arkivansvar gäller lika 
länge som samverkansöverenskommelsen rörande EKR-samarbete, 
för närvarande till och med den 31 december 2025. 

http://www.energiradgivningen.se/
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________________________  

 

För Stockholms kommun   För Huddinge kommun 

Datum:    Datum: 

Ort:    Ort:   

Signatur:    Signatur:
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