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Uppdaterade hanteringsanvisningar

Stadsdelsforvaltningarnas hanteringsanvisningar uppdateras enligt

bilaga.

Forutom mindre justeringar och samt att ej relevant information
har tagits bort fran hanteringsanvisningarna dr de viktigaste

dndringarna foljande:

rehabilitering for
anstilld

Process Handlingstyp/er som | Justering
andringen galler
Overgripande handlings- Uppgifter och Fortydligande att 4ven
typer register kvittenslistor for SL-kort gallras
vid inaktualitet med st6d av SSA
2016:01
1.2.1 Planera verksamheten | Flera handlingstyper | Processerna ar uppdaterade med
samt 1.2.2 Folja upp verk- | som géller planering | nya handlingstyper och
samheten och uppfdljning gallringsregler utifran SSA
2021:04 Beslut om bevarande och
gallring av information i stadens
ledningssystem ILS-webb
1.2.2 Folja upp verk- Handlingstyper som | Fortydliganden av vilka
samheten géller arsbokslut och | specifikationer/bilagor som ingar i
tertialbokslut boksluten samt hur dessa ska
hanteras.
1.1.3 Utf6ra internt Flera handlingstyper | Processerna har uppdaterats med
ledningsarbete, 2.3.1 Kopa | som géller inkdp, nya handlingstyper och
in och bestilla, 2.3.2 upphandling och gallringsregler utifran SSA
Hantera forsorjnings- avtalsforvaltning 2022:01 Beslut om bevarande och
upphandling, 2.3.3 Hantera gallring av information inom
verksamhetsupphandling, inkdp, upphandling och
2.3.4 Forvalta avtal avtalsforvaltning
2.1.3 Berédkna och betala ut | Narvarounderlag Fortydligande avseende hantering
l6ner och arvoden som inte ar av scheman for dagsplanering
lonegrundande
2.1.3 Berékna och betala ut | Lékarintyg vid Fortydligande avseende hantering
loner och arvoden kortare och registrering av kortare
sjukskrivning lakarintyg vid kortare sjuk-
skrivning.
2.1.5 Hantera rehabilitering | Handlingar rérande | Fortydligande vad som géller for
och arbetsskada yrkesméssig hantering och registrering och

forvaring av sk. rehabarenden

6.1.1 Ta stéllning till om
utredning ska inledas inom
individ och familjeomsorg,
7.1.1 Ta stéllning till om
utredning ska inledas inom
dldreomsorg samt 8.1.1 Ta

stillning till om utredning

Anmélningar inom
socialtjansten som
inte leder till ett
drende

Fortydligande att dessa ska laggas
personakten om personen har en
sadan pa forvaltningen. | samband
med detta kan dven avslutsdatumet
behdva flyttas fram. Om personen
inte har en akt ldggs anmélan i den
sk kronologiska parmen.
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funktionsnedsattning
6.2.2 Utreda placering av Handlingar som Fortydligande att sk privat-
barn kommit in eller placering av barn ar att betrakta

uppréttats i samband
med att ett barn har
placerats eller tagits
emot 1 ett hem for
vard eller boende, i
ett familjehem, i ett
sadant boende som
avses 1 social-
tjédnstlagen (SoL)
eller i ett annat
enskilt hem som inte
tillhor nadgon av
fordldrarna eller
nagon annan som
har vardnaden om
barnet

7.1.1 Ta stdllning till om
utredning ska inledas inom
dldreomsorgen

Anmélningar inom
socialtjdnsten som
inte leder till ett
drende

som en placering.

Fortydligande att uppgifter och
handlingar i WebCare gallras vid
inaktualitet enligt 2016:01.
Inskrivningsmeddelanden och
andra handlingar forvaras i
kronologiska parmen i de fall att
de inte leder till att ett drende
Oppnas och dar det inte heller finns
nagon personakt.

8.7.1 Utreda om fardtjénst
ska ges

Handlingar i drenden
om fardtjénst

Fortydligande att ansékan inkl.
bilagor rérande fardtjénst kan
lagras digitalt fram till
gallringstillfallet (handlingarna &r
gallringsbara efter 1 &r)
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