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Tillampningsanvisning for direktupphandling

Bakgrund

Alla upphandlande myndigheter ska enligt
upphandlingslagstiftningen besluta om riktlinjer for anvdndning av
direktupphandling. I Stockholms stad &r alla namnder och bolag
egna upphandlande myndigheter/enheter. Det innebér att alla
stadens ndmnder och bolag ska anta egna riktlinjer.

Enligt Stockholms stads regler for ekonomisk forvaltning ska
stadsledningskontoret utfairda anvisningar om miniminivéer for vad
som ska inga 1 stadens upphandlande myndigheters respektive
upphandlande enheters riktlinjer for direktupphandling.

Tillimpningsanvisningen ersatter tidigare beslutade
tillimpningsanvisningar for direktupphandling (dnr 401-3/2018).

Versionsbeteckning
Detta dokument har f6ljande historia:

Version | Anledning Datum
1.0 Forsta versionen 2018-12-13
2.0 Forenklad upphandlingslagstiftning 2022-02-09

Om direktupphandling
Upphandlade avtal ska alltid anvéndas. Direktupphandling far
darfor bara anvdndas om det saknas avtal som omfattar de varor
eller tjdnster som den upphandlande myndigheten/enheten har

behov av.

Direktupphandling regleras i upphandlingslagstiftningen och
innebdr i grunden en relativt enkel inkdpsprocess. Det star den
upphandlande myndigheten/enheten fritt att sjilv organisera
forfarandet pa det sitt som ar lampligt. Det finns exempelvis inte

krav péd annonsering eller anbud i visst format.
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Aven vid direktupphandling behover den upphandlande
myndigheten/enheten iaktta de allmédnna principerna for
upphandling. Ju hogre virde direktupphandlingen har, desto storre
betydelse har principerna. Principernas betydelse okar ocksa i regel
vid konkurrensutsittning.

Den vanligaste situationen da direktupphandling anvidnds &r om det
som ska kopas har ett 14gt viarde. Information om beloppsgrinser for
direktupphandling och hur de berdknas finns pa
Upphandlingsmyndighetens hemsida.

Det kan ocksa vara aktuellt att direktupphandla
e vid brddska som inte kunnat forebyggas
e nir det finns grund for forhandlat forfarande utan
foregdende annonsering
om det finns synnerliga skal
1 samband med overprovning (tickningskop).

Miniminivaer avseende riktlinjer for direktupphandling
Varje ndmnd och bolag ska anta riktlinjer for direktupphandling
som minst omfattar

e hur direktupphandling hanteras inom organisationen med
beskrivning av roller, ansvar och befogenheter (enligt
delegation)

hur samordning och samverkan sker av likartade behov

nir och hur konkurrensutséttning ska ske

hur kommunikation ska ske med anbudsgivare/leverantorer
hur dokumentation och diarieforing ska ske

rutiner for hantering av offentlighet och sekretess.

Avseende direktupphandlingar 6ver 100 000 kronor ska det dven anges
1 riktlinjerna att

samrad ska ske med inkdpsansvarig

annonsering ska overvigas

seriositetsprovning ska goras

skriftliga avtal ska upprittas

direktupphandlingen ska dokumenteras.

Dokumentation

Rutinerna for drendehantering kan skilja sig at mellan stadens
ndmnder och bolag. Det innebér att 4ven rutiner for dokumentation
av direktupphandling kan se olika ut.
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For direktupphandlingar 6ver 100 000 kronor géller
dokumentationsplikt enligt lag. Grundregeln &r att dokumentationen
ska vara tillracklig for att kunna motivera besluten 1 samtliga skeden
av direktupphandlingen.

Dokumentationen dr viktigt for att sikerstélla allménhetens insyn i
stadens verksamheter, men ocksa for att mojliggora tillsyn av
reglerna om direktupphandling. Dérutdver ger dokumentationen
aven staden mojlighet att analysera och forbattra
inkdpsverksamheten.

Pa stadens sida for Inkop och upphandling finns ndrmare
vigledning for direktupphandling.

Fragor om denna tillimpningsanvisning kan stéllas till
slk.strategisktinkop@stockholm.se.

Magdalena Bosson
Stadsdirektor
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