Process nya lokaler

Processdigare: avdelnings-/enhetschef inom férvaltningen som ansvarar fér den/de
funktioner som arbetar med lokalfragor.

Arbetsgrupp bildas for arbete med det
aktuella projektet. Forvaltningens
lokalstrateg* ar sammankallande,
driver samt sakerstaller
processens/projektets genomférande
och att huvudskyddsombud
informeras

Deltagare i arbetsgruppen

Lokalstrateg (ansvarig)

Enhetschef el motsvarande fran
berérd verksamhet

Stodfunktion fran berérd
verksamhets avdelningsstod
Huvudskyddsombud/skyddsombud
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Ritning

I

Ritningar presenteras av
lokalstrateg och dessa samverkas
i avdelningssamverkan
tillsammans med
huvudskyddsombud/
skyddsombud, vilket
protokollfors.

Arbetsgrupp

Inriktnings-

Inriktningsarendet handlaggas av
funktion inom berérd
verksamhetsavdelning med stod
av lokalstrategen.

Arbetsgruppen tar del av utkast
till inriktningsadrendet.

Inriktningsarendet tas upp i
namnd. Eventuellt pakallas
déarefter hyresforhandling dar
endast Lokalstrategen deltar
(sekretess).
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GenomfGr-
andsérende

1

Genomfdrandeadrendet
handlaggs av funktion inom
berdrd verksamhetsavdelning
med stod av lokalstrategen.
Arbetsgruppen tar del av utkast
till genomférandedrende.
Genomforandearendet tas upp i
namnd.

érende

Eventuellt gar darendet darefter
till kommunstyrelsens
ekonomiutskott.
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ies“ﬂoﬁ' Upphandling

sker byggstart.
Arbetsgruppen ar

Senast sex manader innan lokalen
ska vara klar startar en parallell
process dar mobler och material
kops in/ev upphandlas.
Lokalstrategen sdkerstaller att
inkbpsprocess paborjas och
infrastruktur (IT) installeras.

Forvaltningens inkdépsfunktion
hanterar arbetsuppgiften att
genomfdéra inkép av mobler och
material utifran underlag fran
enhetschef och stoédfunktion inom

verksamhetens avdelningsstod, samt

sakerstaller och féljer upp dess
leverans.

Nar beslutet ar taget

med i processen.

Sex veckor fore inflytt gor
lokalstrategen vid behov med
stod av enhetschef en
anmalan till
Miljéforvaltningen.

Lokalstrategen informerar
om nar byggbesiktning ska
ske och bjuder in
arbetsgruppen.

Cirka en manad fore lokalen ar fardigstalld
sker en Overtagandebesiktning.
Lokalstrategen informerar om nar denna sker
och bjuder in arbetsgruppen samt personal
som ska arbeta i lokalerna. En skyddsrond
genomfors for de nya lokalerna

Nar lokalerna lamnats 6ver
till verksamheten, da tar

enhetschefen 6ver ansvaret
for lokaler och verksamhet.
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Arbetsgruppen avvecklas och
arbetsprocessen/projektet
utvdrderas.
Uppfoljningsmote bokas in
vid behov.

*Utgangspunkten ar att forvaltningens lokalstrateg
ar den funktion som samordnar/projektleder
dessa processer. Ev ersattare utses av
lokalstrategens chef.



