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Arkivinstruktion och arkivorganisation

Förslag till beslut
Stadsdelsnämnden lägger anmälan till handlingarna.

Sammanfattning
Enligt Stockholms stads arkivregler (Kfs 2015:27) ska myndigheter 
i staden fastställa en ansvarsfördelning för hanteringen av allmänna 
handlingar och arkiv.

Med anledning av organisationsförändringar och 
personalomsättningar behöver arkivinstruktionen och 
arkivorganisationen uppdateras. Senaste versionen är från 2014.

Ärendets beredning
Ärendet har beretts av den administrativa avdelningen.

Ärendet
Enligt Stockholms stads arkivregler (Kfs 2015:27) ska myndigheter 
i staden fastställa en ansvarsfördelning för hanteringen av allmänna 
handlingar och arkiv.

Med anledning av organisationsförändringar och 
personalomsättningar behöver arkivinstruktionen och 
arkivorganisationen uppdateras. Senaste versionen är från 2014. 
Arkivinstruktionen och arkivorganisationen är bifogad.

Stadsdelsdirektören har ett övergripande ansvar för arkivfrågorna på 
förvaltningen. Hen beslutar om arkivinstruktion och fastställer 
stadsdelsförvaltningens klassificeringsstruktur som ligger till grund 
för styrdokumenten inom arkivvården.

Avdelningschefer har ansvar för att allmänna handlingar inom deras 
respektive avdelning hanteras på rätt sätt vad gäller framställning, 
arkivering, hantering, förvaring och skydd samt bevarande eller 
gallring.

Arkivansvarig ansvarar för att samordna arbetet kring arkivfrågor 
genom att bland annat ta fram lokala hanteringsanvisningar, 
informera och utbilda förvaltningens personal, uppdatera 
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bevarandeförteckningen och vårda avdelningarnas arkivhandlingar 
och hålla dem tillgängliga enligt offentlighetslagstiftningen.

Förslag

Förvaltningen arbetar med att tillsätta de vakanta platserna i 
arkivorganisationen. Vidare kommer arkivansvarig att upprätta en 
arbetsplan för arkivverksamheten för det kommande året för att 
säkerställa att all dokumentation uppdateras och att uppföljningar 
görs.

Förvaltningen föreslår att stadsdelsnämnden godkänner 
redovisningen av arkivbeskrivningen och arkivorganisationen och 
lägger anmälan till handlingarna.

Susanne Leinsköld Johan Hernman
stadsdelsdirektör administrativ chef

Bilagor
1. Arkivinstruktion
2. Arkivorganisation
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