w Stockholms

Rinkeby-Kista stadsdelsforvaltning
Administrativa avdelningen

Borgarfjordsgatan 14

Box 7049

164 07 Kista

Vaxel 08-508 01 000
rinkeby-kista@stockholm.se
stockholm.se

Rinkeby-Kista stadsdelsférvaltning Tjansteutlatande
Administrativa avdelningen Dnr RK 2019/532
Sida 1 (3)
2019-10-28
Handlaggare Till
Julia Jonsson Rinkeby-Kista stadsdelsnamnd
Telefon: 0850801884 2019-12-19

Atgiardsplan — Hantering av allmanna handlingar
pa Rinkeby-Kista stadsdelsforvaltning

Forslag till beslut
Stadsdelsndmnden godkénner forvaltningens atgérdsplan.

Sammanfattning

Den 5 september 2019 inspekterades Rinkeby-Kista
stadsdelsforvaltnings hantering av allménna handlingar.
Inspektionen visar pd att hanteringen av allménna handlingar &r i
stora delar mycket god. Inspektionen medforde foreligganden om
att tgirda brister 1 arkivlokalerna, genomfora
informationsvérdering, verkstélla gallring och uppdatera
bevarandeforteckningen.

Forvaltningen foreslér en plan for att atgirda bristerna.

Bakgrund

Enligt arkivlagen ska arkivmyndigheten ha tillsyn dver
myndigheternas hantering av allminna handlingar. I Stockholms
stad utfor Stadsarkivet tillsynen. Den 5 september 2019
inspekterades Rinkeby-Kista stadsdelsforvaltnings hantering av
allménna handlingar.

Arendets beredning
Arendet har beretts av den administrativa avdelningen.

Arendet

Enligt tryckfrihetsforordningen (TF) har allménheten ritten att ta
del av allménna handlingar till frimjandet av ett fritt meningsutbyte,
en fri och allsidig upplysning och ett fritt konstnérligt skapande. For
att Rinkeby-Kista stadsdelsforvaltning ska kunna folja TF krévs det
att forvaltningen enligt arkivlagen bevarar, vardar och héller de
allmédnna handlingarna ordnade.

Arkivlagen sdger ocksd att allmidnna handlingar ska hallas ordnande
for att; behovet av information for réttsskipning och forvaltningen,
samt forskningens behov ska tillgodoses.

Inspektionen visar pd att hanteringen av allménna handlingar hos
forvaltningen &r 1 stora delar mycket god. Forvaltningen arbetar
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aktivt med att utveckla befintliga rutiner for verksamheten och man
ar medveten om de brister som finns.

Forelagganden
Efter stadsarkivets inspektion behdver foljande atgirdas senast den
31 mars 2020:
e Raitta till brister i arkivlokalerna enligt foljande:
o Téta glipa under dorren i1 nararkivet, plan 4.
o Sikerstilla att centralarkivet pa plan 0 har ett
tillfredsstillande skydd mot vatten och skadlig fukt
och vid behov installera ett fuktlarm.

e Det finns behov av informationsvirdering av
vardprognossystemet Varpen som innehéller underlag till
budget. Forvaltningen behover vérdera informationen utifran
ett bevarande- och gallringsperspektiv, och 1 forekommande
fall skicka en gallringsframstillan till Stadsarkivet.

e Verkstilla gallring av larmloggar pa boenden inom
forvaltningens utforarenheter inom avdelningen éldre,
funktionsnedsatta och socialpsykiatri.

e Uppdatera bevarandeforteckningen enligt anvisningar i
riktlinjerna till stadens arkivregler sa att den dr aktuell och
underlittar dtersokningen for anvandaren. Foregangares
arkiv Kista stadsdelsndmnd samt Rinkebyarkivet som
forvaras hos forvaltningen, ska fortecknas.

Rekommendationer
Foljande rekommendationer lamnade Stadsarkivet:
e Utse arkivredogorare som kan bevaka hanteringen av
allménna handlingar och skota praktisk arkivhantering pa
olika enheter/arbetsstéllen.

e Folja de allménna rad for arkivforvaringen som anges i RA-
FS 2013:4 géllande temperatur och luftfuktighet.

Forslag
Forvaltningen foreslar foljande dtgirdsplan:

e (@Gillande foreliggandena om lokalerna kommer enheten for
lokal, IT och internservice! att ansvara for att se till att det
atgirdas. Fastighetsdgaren Kungsleden ar kontaktad och en
utvérdering av vilka atgédrder som dr mojliga att vidta

! Det pagar en omorganisation for tillfdllet. Nuvarande namn pa enheten é&r:
enheten for lokal, stadsmiljo och internservice.



-4l Stockholms
@ stad

Rinkeby-Kista stadsdelsforvaltning
Administrativa avdelningen

Borgarfjordsgatan 14

Box 7049

164 07 Kista

Vaxel 08-508 01 000

Fax
rinkeby-kista@stockholm.se
stockholm.se

Tjansteutlatande
Dnr RK 2019/532
Sida 3 (3)

planeras att goras under januari-februari. Darefter atgédrdas
innan den 31 mars 2020. Nér det géller troskeln vid
ndrarkivet pa plan 4 kommer det att atgérdas under januari-
februari 2020.

Informationsvarderingen av systemet Varpen kommer
enheten for lokal, IT och internservice att ansvara for att den
genomfors. Arkivansvarig kommer att delta som en
radgivande roll. En eventuell gallringsframstillan till
Stadsarkivet tas fram av arkivansvarig. Vérderingen
planeras att utforas under januari-februari 2020.

Att verkstélla gallring av larmloggar ansvarar IT inom
administrativa avdelningen for. Befintliga rutiner ska
uppdateras med en instruktion om hur gallringen ska g4 till.
Gallringen planeras verkstillas under januari-februari.
Rutinerna kommer att uppdateras under varen innan den 31
mars 2020.

Uppdateringen av bevarandeforteckningen enligt
anvisningar i riktlinjerna till stadens arkivregler har gjorts
under hosten 2019. Diaremot dterstar fortecknandet av Kista
stadsdelsndmnd och Rinkebyarkivet. Arkivansvarig ansvarar
for att forteckna arkivet, som planeras vara klart februari-
mars 2020.

Rekommendationerna kommer att f6ljas 16pande allt
eftersom nya arkivredogdrare utses pa
avdelningarna/enheterna. Béttre rutiner for métning av
luftfuktigheten och temperaturen i arkivlokalerna planeras
att tas fram 1 samrad med aktexpeditionen, som vistas i
lokalerna mest.

Susanne Leinskold Johan Hernman
stadsdelsdirektor administrativ chef

Bilagor

Hantering av allminna handlingar pa Rinkeby-Kista
stadsdelsforvaltning — inspektionsrapport

2. Bilaga till inspektionsrapport
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