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Inspektionsrapport avseende hantering av
allmanna handlingar, forelagganden samt
atgarder

Inspektionsrapport fran Stadsarkivet avseende Skarpnacks
stadsdelsforvaltnings hantering av allmanna handlingar,
forelagganden samt forvaltningens atgarder

Forvaltningens forslag till beslut
Stadsdelsndmnden godkénner forvaltningens
tjédnsteutlatande och lagger det till handlingarna.

Sammanfattning

Stadsarkivet har under januari 2023 inspekterat forvaltningens
hantering av allménna handlingar. Stadsarkivets synpunkter har
sammanstéllts 1 en inspektionsrapport. I den konstaterar
Stadsarkivet att forvaltningens hantering av allmédnna handlingar i
vissa delar dr god. En stor del av kiarnverksamhetens handlingar
hanteras och lagras digitalt i olika verksamhetssystem. Det finns en
stor medvetenhet kring arkivregelverket.

Inspektionsrapporten lyfter dock fram att forvaltningen uppvisar
brister i informationsredovisningen dé& bevarandeforteckningen inte
uppdaterats kontinuerligt och tidigare redovisningar inte &r
kompletta. Forvaltningen saknar ocksd godkénda arkivlokaler.
Forvaltningen har ddrmed fatt flera foreldagganden som ska vara
atgirdade senast i1 januari 2024.

Forvaltningen har deltagit i granskningen och delar Stadsarkivets
bild enligt rapporten. Forvaltningen arbetar nu med atgirder utifran
de foreldgganden och rekommendationer som Stadsarkivet har lagt
fram.

Bakgrund

Stadsarkivet har fatt i uppdrag av Kommunfullméktige att granska
att stadens forvaltningar, bolag och stiftelser hanterar sina allminna
handlingar enligt regelverket. Syftet med arkivlagen och dess
foljdforfattningar dr att varje myndighet ska skapa rutiner som gor
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att det r mojligt att fa insyn 1 offentlig verksamhet. Medborgares
rittigheter att ta del av allménna handlingar framgar av
tryckfrihetsférordningen.

Stadsarkivet genomforde den 31 januari 2023 en féraviserad
inspektion som rorde forvaltningens hantering av allménna
handlingar. Forvaltningen hade inf6r inspektionen skickat in svar pa
ett frageformulér samt styrdokument fo6r informationsredovisningen
och dokumenthanteringen.

Arendet

Inspektionen och efterfoljande forelagganden

Vid inspektionen granskade Stadsarkivet foljande omraden

avseende forvaltningens hantering av allménna handlingar:
e Fordela ansvar och arbetsuppgifter

Hantera allménna handlingar

Redovisa allmédnna handlingar

Forvara allmédnna handlingar

Bevara allménna handlingar

Virdera och gallra allménna handlingar

Stadsarkivets synpunkter har sammanstallts i en inspektionsrapport
och 1 den konstaterar Stadsarkivet att forvaltningens hantering av
allménna handlingar 1 vissa delar 4r god. En stor del av
karnverksamhetens handlingar hanteras och lagras digitalt 1 olika
verksamhetssystem. Det finns en stor medvetenhet kring
arkivregelverket.

Inspektionsrapporten lyfter brister i forvaltningens hantering och
ger forvaltningen flera foreldgganden som ska vara dtgéirdade till
januari 2024. I foreldggandena och rekommendationerna lyfts
behovet av att forvaltningen upprittar, uppdaterar och kompletterar
arkivbeskrivningar samt bevarandeforteckningar. Forvaltningen ska
ocksa avsluta tidigare arkivforteckning och bevarandeforteckning.
Arkivlokalerna har brister och dessa behdver dtgérdas.
Forvaltningen ska inkomma med ansdkan om godkidnnande, samt
dispensansdkan for forvaring 1 dokumentskép for de lokaler dér det
saknas. Forvaltningen ska ocksé ta fram en handlingsplan {6r hur
den digitala informationen ska hanteras pa lang sikt, samt verkstilla
gallring av digitala handlingar.

Forvaltningens atgarder
Till den 31 januari 2024 ska forvaltningen inkomma med en
atgardsrapport till Stadsarkivet dér forvaltningen redovisar hur
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foreldggandena har atgérdats och dé forvéntas arbetet med att
atgdrda dessa foreldgganden vara avslutade.

Forvaltningen for nu dialog med verksamheterna om
kompletteringar av arkivbeskrivningar och uppdaterar
bevarandeforteckningarna. Forvaltningen fér stod av Stadsarkivets
uppdragsverksamhet att forteckna och leverera tidigare
arkivbildningar och fér stod 1 framtagandet av arkivrelaterad
styrdokumentation av nuvarande arkivbildning.

Forvaltningen har genomfort en forsta byggteknisk analys av
lokalerna och har efter inspektionen ansokt om godkénnande av
forvaltningens arkivlokaler. Dialog med fastighetsdgen pagar kring
fortsatta lokalrelaterade atgarder.

Arendets beredning
Arendet har beretts inom avdelningen for HR och kansli samt

Ekonomiavdelningen. Forvaltningsgruppen och Pensionédrsradet
behandlade drendet 2023-04-20.

Forvaltningens synpunkter och forslag

Inspektionsrapporten lyfter omraden som fungerar vél, men ocksa
flera omraden dar forvaltningen behdver genomfora atgarder och
stirka arbetet med hantering av allménna handlingar och bevarande.
Atgirder pagér och planeras nu for att hantera de foreligganden och
rekommendationer som inspektionen pavisat. I flera delar sker det
fortsatta arbetet 1 dialog med Stadsarkivet och stadens
stadsdelsarkivarier for att hantera atgérderna i linje med stadens
styrning och rutiner. Dialog med fastighetsdgaren kring atgirder
avseende lokalerna pagér ocksa.

Karin Biilow
Forvaltningschef Avdelningschef
Skarpnécks stadsdelsforvaltning  Skarpnicks stadsdelsforvaltning

Bilagor
1. Hantering av allminna handlingar hos Skarpnicks

stadsdelsforvaltning, inspektionsrapport fran Stadsarkivet
2023-03-17
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