BEFOGENHETSMATRIS S:t Erik Markutveckling AB - Newsec 2021-12-01 T \RK ECK
Befogenhet Typ av belopp Bestiillare (B) Férvaltning (L) Kommentarer
Fastighetschef
Utvecklingschef Uppdrags- Teknisk Ekonomi- Redovisnings-
SEK, allt exklusive moms Ombud Ekonomichef ansvarig (U) | Forvaltare (F) | forvaltare (T) ansvarig ansvarig Ekonom
0. Kontrakt férvaltningsentreprenad
0.1 Beslut om tillagg till avtal X Ombuden skriver pa tillégg till avtalet, ex. tillkommande fastighet
0.2 Bestalla tilldggsarbeten X X Forslaget ska vara skriftligt fran L, B ska bekréfta skriftligt eller skriva egen bestéllning.
0.3 Gvriga avtalsfrigor X ) ) Forandringar av avtal krévs paskrift av ombud. Tolkningar hanteras av Uppdragsansvarig och Fastighetschef,
dessa ska dokumenteras.
1. Fastighetskop och férséliningar
1.1 Attest X
1.2 Utanordning X
2. Hyresavtal
2.1 Underteckna nytt hyresavtal M X X lfategori 1: Ansvarig F signfrar och u.ndertecknfa\r av?al och B undertecknar. Villkor alltid battre eller lika med
overenskommen hyresniva. Kategori 2: Ansvarig F signerar avtal och B undertecknar.
2.2 ndring av hyresavtal (tillggsavtal) X X X lfategorl 1: Ansvarig F s|$n?rar och u.nderteckn.ar avFal och B undertecknar. Villkor alltid battre eller lika med
overenskommen hyresniva. Kategori 2: Ansvarig F signerar avtal och B undertecknar.
P Kategori 1: Ansvarig F signerar och undertecknar avtal och B undertecknar. Villkor alltid béttre eller lika med
2.3 Ingd 6vriga hyresavtal (t.ex. skyltar, " s . . . . I
) X X overenskommen hyresniva. Kategori 2: Ansvarig F signerar avtal och B undertecknar. Vanligtvis &r denna punkt
parkeringsplatser) .
|kategori 1.
2.4 Limna hyresoffert X X Kategorl 1: Ansvarig F har ratt att Iamna hyresoffert battre eller lika med 6verenskommen hyresniva. Kategori 2:
B Iamnar hyresoffert.
2.5 Avskriva hyresforluster X X X L har ritt att avskriva hyresférlust upp till 100 KSEK. Godkénnade fran B krévs alltid.
2.6 Over om férdndrat nyttjande X X X L har rétt 6ver k med hyresgdst om att tillfdlligt nyttja utrymmen.
2.7 Mindre awvikelser fran gransdragningslista X X L.har ratt att bes.luta om mindre avvikelser fran gransdragningslista for att frimja hyresgéstrelationen. Tex nya
vitvaror, byte kranglande armaturer.
3. i jekt (hyresga i och
storre. komolexa lanerade underhall)
3.1 Beslut om investeringsprojekt X X
3.2 Bestallning av beslutat investeringsprojekt X X Innan projektet kan bestallas av B och pabérjas ska investerings-PM tas fram av L och skriftligt godkénnas av B.
4. Underhallskostnader
4.1 Bestallning planerat underhall Under 300 000 X kL)h;lr I':ltt att bestélla i enlighet med sarskild bestallningsrutin forutsatt att det ror sig inom ramen for faststalld
udget.
4.2 Bestillning planerat underh3ll Gver 300 000 M X X Lhar Eétt att bestélla enligt sérskild bestallningsrutin, alltid med skriftligt godkdnnande av B och inom ramen fér
faststalld budget.
4.3 Beslut om tidigarelagt planerat underhall X X Alltid med férbehallet att det skall godkénnas av B.
4.4 Beslut vid kostnadsavvikelse underhallsprojekt X Vid 10% overskridande innebér att L omedelbart ska informera till B.
|5. Driftskostnader
5.1 Bestéllning avhjélpande underhall Under 50 000 X
5.2 Bestéllning avhjélpande underhall Over 50 000 X X L ska gora bestéllning enligt sérskild bestallningsrutin, alltid med skriftligt godkédnnande av B.
5.3 Inkdp av férbrukningsmaterial och varor X Avser inkép inom fastighetens budget och sddant som B bekostar (ex ljuskéllor). Faktura fran L.
6. Skatter och myndighetsavgifter
6.1 Attest X X X
6.2 Utanordning X Tva i férening.
7. Upphandling, avtal
7.1 Forsérjnil di X
Avser det som ej ingar i L:s leverans. Inom fastighetens budget. Enskild fastighet endast T, 6vergripande
7.2 Teckna serviceavtal X X tillsammans med U.
7.3 Inkép av tjdnster inom drift och underhall X X Utanfér L:s dtagande. Inom fastighetens budget. Enskild fastighet endast T, évergripande tillsammans med U.
Avser det som e] ingdr i L:s leverans. Inom fastighetens budget. Enskild fastighet endast T, évergripande
7.4 Ovriga fastighetsavtal X X tillsammans med U.
8. Manuella bokféringsorder
8.1 Attest X X X X Bestillare attesterar tertialvis
9. Likvidoverforing
9.1 Utanordning X Tva i férening
10. Fakturor
10.1 Attest av leverantdrsfakturor Under 10.000 X X X
10.2 Attest av taxebundna fakturor Alla X X X Virme, VA, el, kyla, hushallsavfall etc
10.3 Attest av fakturor fran L Alla X X X X Sakattest av L (avhidlpande underhall - forvaltare, arvode-UL), attest av B.
10.4 Attest av tomtréttsavgélder Alla X X (idag Uppdragsledare - FC)
11. Administration
11.1 Rapport till myndigheter X X X Ex skriva pa koldmedierapportering, taxeringsunderlag
11.2 Uppgifter till SCB X X Fylla i och skicka in.

Ovi

* For de fakturor som enbart L ska slutattestera ska s.k. sakgranskning, dvs bekraftelse att atgarden utforts, godkannas av annan person dn den som slutattesterar fakturan. Samtliga fakturor utstéllda av L ska slutattesteras av B, oberoende av belopp.
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