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Till Styrelsen

Stadsarkivets inspektion gallande hantering av
allmanna handlingar

Nedan redovisas bolagets svar pa Stadsarkivets inspektion gillande
foreldggande och rekommendationer for Stockholms Stads Parkerings AB.
Styrelsen foreslas besluta

att  godkdnna anmailan av Stadsarkivets inspektion.

att  godkinna bolagets forslag till atgarder utifran foreliggande och ldmnad
rekommendation.

Christian Rockberger
VD

Bilaga
Inspektionsrapport SPAB
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Stadsarkivets inspektion gallande hantering av allmanna
handlingar 2022

Bakgrund

Stadsarkivet har uppdraget av kommunfullméktige att granska att stadens
forvaltningar, bolag och stiftelser hanterar allminna handlingar enligt
gillande regelverk. Syftet med arkivlagen och dess foljdforfattningar ér att
varje myndighet ska skapa rutiner som gor att det &r mdjligt att 4 insyn i
offentlig verksamhet. Medborgarnas rattigheter att ta del av allménna
handlingar framgér av 2 kap tryckfrihetsférordningen.

Det ar lika viktigt att allménna handlingar hanteras pa ett sétt som &r bra for
myndighetens eget behov av information. I Stadsarkivets uppdrag ligger dven
att tillse att hanteringen av allmidnna handlingar vid myndigheter sker
kostnadseffektivt och rationellt. Myndigheten sparar bade pengar och tid pa
att ha en fungerande arkivvard.

Stadsarkivets foreliggande och rekommendation

Stadsarkivet hade ett granskningsmote med Stockholm Parkering den 17 maj
2022. Inspektionen utgick fran tidigare inskickat material tillsammans med ett
frageformuldr med svar om bolagets hantering av allménna handlingar
tillsammans med flera andra styrdokument for informationsredovisning och
informationshantering.

Stadsarkivets sammanfattade bedomning utifrdn inspektionen &r att
hanteringen av allménna handlingar hos bolaget 4r mycket god. Bolaget har
insikt i regelverket och visar ett tydligt intresse av att uppréatthalla en god
informationshantering.

Bolaget arbetar médlmedvetet med rutinbeskrivningar och styrdokument. De
mindre brister som kunde konstateras géller framst informations-
redovisningen.

Foreldggande

Bolaget fick fyra foreldggande med krav pa skriftlig atgardsrapport och
aterrapportering senast den 31 oktober 2022. Foreldgganden ar enligt
foljande:

e Forvara allménna handlingar skyddade. Regelverket giller alla
handlingar, med undantag for handlingar som har tva ars gallringsfrist
eller kortare. Foreldggandet avser forekomst av vétskefyllda ror i lokal
déar dokumentskép forvaras.

e Fortydliga arkivbeskrivningen enligt anvisningar i riktlinjerna till
stadens arkivregler.

e Komplettera/fortydliga bevarandeforteckningen enligt anvisningar i
riktlinjerna till stadens arkivregler.
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e Auvsluta tidigare arkivforteckning enligt allménna arkivschemat
Rekommendationer
Bolaget fick dven en rekommendation enligt féljande:

e Uppritta rutiner for att regelbundet utbilda och/eller informera
personalen om hantering av allménna handlingar.

Bolagets atgirder kopplade till foreléiiggande och

rekommendationer

Bolaget redogdr hirmed for vidtagna dtgirderna kopplat till stadsarkivets
foreldgganden och rekommendationer, och anser ddrmed att de ér till fullo
atgardade.

Foreldggande och dtgiirder

Stadsarkivet utfardar foreldgganden om myndighetens hantering av allménna
handlingar inte foljer arkivregelverket. Varje foreldggande ges en tidsfrist.
Forelagganden ska dtgdrdas och redovisas for Stadsarkivet 1 skriftlig form
senast det datum fristen 16per ut.

Forvara allmédnna handlingar skyddade

Regelverket giller att alla handlingar ska forvaras skyddade med undantag for
handlingar som har tva ars gallringsfrist eller kortare. Bolaget hyr en
forradslokal 1 samma hus dir huvudkontoret ligger. I lokalen finns ett flertal
lasta arkivskap. Ett av skapen har statt placerat under ett vatskefyllt ror.
Foreldggandet avser forekomst av vitskefyllda ror i lokal ddr dokumentskap
forvaras.

Bolaget har under sommaren flyttat pa det dokumentskép som stod direkt
under det vitskefyllda roret i lokalen och ddrmed minskat risken att skapet
ska kunna utsdttas for vita.

Fortydliga arkivbeskrivningen enligt anvisningar i riktlinjerna till
stadens arkivregler

Bolaget har fortydligat arkivbeskrivningen enligt anvisningar 1 riktlinjerna till
stadens arkivregler genom att bland annat beskriva att férvaringen av analoga
arkivhandlingar sker hos det externa arkiveringsforetaget Iron Mountain. [
arkivbeskrivningar dr det vidare fortydligat att tidigare leveranser till
Stadsarkivet avser det fore detta dotterbolaget Parkab Overvaknings AB.
Dartill har beskrivningar med arkivbildningsperioderna med tillhdrande
klassificeringsstrukturer utvecklats. Slutligen 4r avsnittet rorande sekretess
forkortats. En ny uppdaterad arkivbeskrivning har tagits fram.

Komplettera/fortydliga bevarandeforteckningen enligt anvisningar i
riktlinjerna till stadens arkivregler
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Bolaget har kompletterat och fortydligat bevarandeforteckningen enligt
anvisningar 1 riktlinjerna till stadens arkivregler. Den felaktiga
processbeteckningen och processen som saknade omfattning ir rittad. Aven
anmérkningen pa process 2.5.5-1 dr dtgdrdad. En ny uppdaterad
bevarandeforteckning har tagits fram.

Avsluta tidigare arkivforteckning enligt allmiinna arkivschemat

Den dldre arkivforteckningen enligt allmédnna arkivschemat kommer att
avslutas i samband med att bolaget flyttar arkivmaterialet frdn nuvarande
arkiveringsforetag till stadsarkivets lokaler i Liljeholmen. Bolaget kommer da
att aterkoppla till stadsarkivet att forelaggandet ar atgirdat.

Rekommendation och dtgiirder

Stadsarkivet utfardar rekommendationer i de fall inspektionen visar att
hanteringen kan goras mer effektiv. Bolaget har i samband med inspektionen
fatt reckommendationen att uppritta rutiner for att regelbundet utbilda och/eller
informera personalen om hantering av allmidnna handlingar.

Bolaget har redan omfattande informationsmaterial gillande arkiv, allménna
handlingar och offentlighetsprincipen. I samband med nyanstillning skickar
bolaget ut introduktionsmaterial dér bland annat en text om hantering av
allménna handlingar ingar som en del av handboken personalens ABC. Under
den obligatoriska introduktionsdagen for nyanstillda ingar dven ett moment
dér grunderna for offentlighetsprincipen tas upp.

I 6vrigt har bolaget under senaste aret haft flera fordjupade utbildningar for de
avdelningar eller enheter som har daglig kontakt med arkivfrégor, allménna
handlingar och offentlighetsprincipen, bland annat avdelningen Marknad och
Affarsutveckling, dar kundservice ingar och avdelningen Bygg- och
Fastighetsutveckling.

Det ar ett medarbetaransvar med stdd av chefen att sdkerstélla att tillracklig
kunskapsniva upprétthills for att genomfora arbetsuppgifterna. Bolaget
konstaterar dock att viss kunskap kriaver aterkommande information eller
utbildning i synnerhet om frdgan kanske inte diskuteras dagligen.

Bolaget har darfor infort en ny rutin och skrivning i personalens ABC att
arligen erbjuda personalen intern utbildning och/eller informationsinsatser
kopplade till allménna handlingar.
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